S QUY TRINH M‘ﬁ hiéu: QT-03.VP
Tli};ﬁém Xay dung cac bao cao téng i =
hep dinh ky Ngay ban hanh: ~ 29/9/2020
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén LAm Thj Hong Loan | Bui Vin Manh Buii Thanh Péng
Chit ky
()/
Chirc vy Chénh Viin phong | Phé Giam doc S& Giam doc S&

1/5




) RINH Mi hiéu: T-03.VP
S& DU LICH WL ; .

TINH NINH n - Lanbanhanh 01

BINH XAy dung cac bao cdo tong
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phan Lén ban
% 5 g Ngay ban
sira doi/ lién quan Mo ta ngi dung sira doi | hanh/Lan
3 5 " hanh

bo sung | viéc sira doi sira doi

2/5



; ‘ M hiéu: T-03.VP
SO DU LICH QUY TRINH : Q
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THLHM XAy dyng céc bdo cdo tong S
hop dinh ky Ngay ban hanh:  29/9/2020
1. MUC PiCH

Quy trinh quy dinh vé nguyén tic, thim quyén ban hanh va ndi dung ché d6
bao cdo cla co quan hanh chinh nha nude trong viée thuc hién cong tac bao céo giita
cac co quan hanh chinh nha nude véi nhau va gitta co quan hanh chinh nha nuéce véi
cac tb chirc, ca nhén lién quan.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi véi cac phong chure nang, don vi thuge S& va UBND thanh phd,
huyén trong viéc lap bdo céo tong hgp dinh ky (tudn, thing, 03 thang, 06 thiang, 09
thang va ca nam).

Vin phong S chiu trach nhiém giip Giam déc S& té chire thuc hién quy trinh
nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 quy dinh vé ché d6 bo cdo cia
cac co quan hanh chinh nha nuée.

- Yéu cdu béo céo cia UBND tinh Ninh Binh, B6 VHTTDL, cac co quan chire
nang khac.

- Céc ¢6ng van yéu ciu va dén dbc bao cdo dinh ky, dot xuat ciia S& Du lich.

4. PINH NGHIA/TU VIET TAT

- VPS: Vian phong S&

- UBND, HPND: Uy ban nhan dén, Héi déng nhén dan

- GDS/PGPS: Gidm dbc s3/Phé Giam dbc so

- Béo céo dinh ky: Béo céo tudn, thing, 03 thang, 06 thang, 09 thang va nim

- Pon vi: Thanh phé, huyén, cac don vi tryc thudc S& va cac phong chuyén
mon thude So.

5. NOI DUNG
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SO DU LICH
TINH NINH

QUY TRINH

M3 hiéu:
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Lén ban hanh

01

BINH

hep dinh ky

Xiy dung céc bdo cdo tong

Ngay ban hanh:

29/9/2020

¢ 5

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi gian
thue hién

Biéu
maAu/Két
qua

Bude 1

Huémg din lap bio cdo

Vian phong S& cé trach nhiém
xdy dung ban huéng din ndi
dung bdo cédo dinh ky va thong
bao huéng din cac don vi lap
béo cdo giri vé S& theo thoi han
quy dinh

Vian phong
So

Thuong
Xuyén

Huéng din
ndi dung
bao cao

Budce 2

Lap bao cao dinh ky

Céac don vi cb trach nhiém lap
bao cdo dinh ky theo ndi dung
thong béo, hudng ‘df’in cua Van
phong S& va np vé S& theo thoi
han sau:

- Béo céo tulin truée sing thir
ba hang tuan

- Baéo cao thang truée ngay 20
hang thang

- Béo cédo quy trudc ngay 15/3
- Bao cao 06 thang trudc ngay
10/6

- Baéo céo 09 thang trudc ngay
10/9

- Bdo cdo ca nam trudc ngay
10/12

- Céc phong,
don vi

- Vin phong
S&

Theo quy
dinh

Béao céo

Budce 3

Tong hop bio cdo

Vin phong S¢ c6 trach nhiém:

- Tiép nhén béo céo cta céc don
vi, néu don vi nao ldp bdo céo
chua dap Ung ndi dung da thong
bao thi yéu cau lap va guri lai bao
cao;

- Téng hop, du thiao bdo céo
dinh k¥ (Céan cir bao céo cua cac
don vi 'dﬁ giri va chi dao cua
Giam doc So);

Trinh Lanh dao S& phé duyét du

Vian phong
S&

Tbi da sau 3
ngay tiép
nhan bao céo
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TINH NINH

A r r r A
BINH XAy dung cac bao cdo tong

hop dinh ky

Mai hiéu:
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LAn ban hanh

01

Ngay ban hanh:

29/9/2020

thao bao cao

Phé duyét bao cdo

Lanh dao S& xem xét phé duyét
Bubéc 4 | bao cao dinh ky. Truong hop
chwa dép {mg yéu cau thi chi dao
Vin phong bd sung, hoan chinh

Lanh dao S¢&

01 ngay

Ban hanh bao cao

Vin phong S ¢6 trach nhiém bd
sung, hoan chinh bao cdo theo y
kién chi dao cua Lanh dao So;
Vén thu c6 trach nhiém nhén
ban, vao so, dong dau va giri bao
cao di phé duyét dén cac dia chi
nhén béo céo (thuc hién theo qui
trinh quan ly van thu) theo dung
thoi gian sau:

Bu6e 5 |- Béo cdo tuan truée thir 5 hang
tuan

- Bao cao thang trudc ngay 24
hang thang

- Béo cdo quy trude ngay 25/3

- Bao cédo 06 thang trudc ngay
20/6

- Bao cado 09 thang trudc ngay
20/9

- Bao cao ca nam trudc ngay
20/12

- Véan phong
So

- Van thu

Theo quy
dinh

Van ban
béo cédo

Liru ho so

Chuyén vién dugc phin cong
Paoilis 4 cia Van phong S¢ c6 trach
nhiém tdp hop, luu gilt hd so
theo quy dinh & muc 6 cua quy
trinh nay

Chuyén vién
Vin phong
So

Theo quy
dinh

6. BIEU MAU
Khéng ap dung
7. LUU HO SO

- Béo c4o dinh ky cta cac don vi (ban gbc);

- Béo cdo tdng hop dinh ky (ban gdc);
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S0 DU LICH QUY TRINH Q
TINH NINH

A - r r A Léﬂ ban hé.nh 01
BINH X4y dung cac bao cdo tong - —
hop dinh ky Ngdy ban hanh:  29/9/2020

Céc hd so trén do cac chuyén vién dwoc phan céng ciia Vin phong S¢ luu gifr
01 ndm, sau d6 chuyén cho bd phén luru trir cua Sé.
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