
QUYETDINH
Y/v ban hirnh Quy tlinh chrirc ning, nhiQm vg, quydn h4n vh

co c6u t6 chfc tam thiyi cfra Vin phdng, Thanh tra vi c6c phdng
chuy6n m6n thuQc S& Du lich" tinh Ninh Binh

GrAM Doc soDU LICH riNn Nnur niNn

Cdn c* Th6ng tu tij OA2OZ.qT-BVHTTDL ngdy 08/9/2021 cia BQ ffudng
86 Vdn h6a. Th€ thao vd Du tlch hrdng din ch*c ndng, nhi€m vu, quyin han cua
Sd Vdn h6a, Thd thao vd Du lich, So Vdn h6a vd Thii thao, Sd Du lich thupc Uy
ban nhdn ddn ciip tinh; Phdng vdn h6a vd rhing.tin thuQc 0y ban nhdn ddn ciip
hrry€n;

Cdn cu Quy€t dinh tii tOlZOtllgO-UBND ngay 04/4/2014 cila UBND tinh
Ninh Binh vi viQc ban hdnh Quy dinh vi phdn cdp qudn ly t6 ch*c b6 mdy, bi€n
ch€, c6ng chuc vit lao d6ng tinh Ninh Binh;

Cdn cu QtyA di."h sa SO|ZO\O\}O-UBND ngay 18 thdng tt ndm 2016 ct)a
UBND tinh Ninh Binh vi viQc ban hdnh Qry dinh chtirc ndng nhiQm u,1, qtryin hqn, co
cdu tti chuc cila Sd Du lich tinh Ninh Binh; fuyet dinh ,ii tZtZOZllgO-USNO ngay
22/6/2021 cila UBND tinh vi viQc Quy ilinh co cdu t6 chrirc cila s6 Du lich tinh
Ninh Binh;

Xdt di nghi cila Chdnh Vdn phdng 56,

QUYET E!NH:
Didu 1. Ban hinh kdm theo Quy6t dinh ndy Quy dinh vC chric ning, nhi6m

vp, quydn hqn, ccr c6u t6 chfc cria VEn phdng, Thanh tra vd c6c phdng chuyCn
m6n thuQc Sd Du lich tinh Ninh Binh.

Didu 2. Quy6t ainfr ndy c6 hi6u luc kC tri ngdy ky vd thay thd Quy6t dinh s6
222/QD-SDL ngity 0211012017 cta Girim d6c S0 Du lich Ninh Binh vd vi6c ban
hdnh Quy ai*r itrtc ndng, nhi6m ug, quydn h4n, co c6u tO chric cria Vdn phdng,
Thanh tra vri c6c phong chuy6n m6n thu6c Sd Du lfch Ninh Binh.

Ei6u 3. Ch6nh VAn phdng, Tru&ng c6c phdng chuy6n m6n vd c6c dcrn vi, c6
nhAn thuQc Sd chiu tr6ch nhiQm thi hinh quy6t Ainn nay./.

UBND TiNHNINH BiNH
so_lDullcH

56: 162 /QD-SDL

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOc l6p - Tu do - Hanh phric

Ninh Binh, ngdy 29 thdng 7 ndm 2021

DOCNoi nhin:
- UBND tinh (d6 b6o crio);
- Sd N6i vu;
- LSnh dao Sd;
- Nhu ttiriu 3;
- Luu: VT, VP.

Bti Vin M4nh



UBND TiNHNINH BiNH
so ou r, CH

cqNG Hoa xA Her cHU xcnia vrET NAM
D6c l6p - Tu do - Hanh phric

QUYDINH
Chrirc ning, nhiQm vg, quy6n h4n vh co cdu t6 chric t4m thoi cta Vin phdng,

Thanh tra vi cic phdng chuy6n m6n thuQc SO Du lich tinh Ninh Binh
(Ban hdnh kim theo Quyiit dlnh sii: 162/QD-SDL ngdy 29/7/ 2021

cua Gidm d6c Sd Du lich Ninh Binh)

CHU,ONG I
QUYDINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi, tl6i tugng di6u chinh

Quy tlinh ndy quy dinh v€ chuc ndng, nhi€m vg, quy6n han, co c6u t6 chfc
cta vin phdng, Thanh tra vd c6c phong chuy6n m6n thuQc 56 Du lich tinh Ninh
Binh (sau tl6y ggi chung ld phdng).

Di6u 2. Nguy6n tic thm viQc

1. S& Du lich ld co quan chuydn m6n truc thu6c UBND tinh Ninh Binh, ldm
vi6c theo ctri5 do ttru tru&ng, thuc hi6n nguy€n tic t6p trung d6n chri, b6o d6m ph6t
huy vai trd tfp th6 vd tr6ch nhiQm c6 nh6n cta c6n b6. c6ng chirc, vi6n chric,
ngudi lao tl6ng trong vi€c thgc thi nhiQm vU.

2. C6c phdng thu6c S0 ho4t d6ng theo chfrc ndng, nhi€m vu vd quydn hqn
duoc giao, chu dQng phOi trqp trong c6ng t6c. Tu6n tht trinh ty, tht tlrc vd thdi
han gi6i quy6t 
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vi6c theo quy dinh.

CHTIONG II
CHTIC NANG, NHIPM VU, QUYTN HAN CAC PHONG THUQC 56

Di6u 3. Vin phdng SO

1. Chrirc ning
Tham muu girip Gi6m d6c S0 theo d6i, tiing hqp tinh hinh k6t qu6 hopt

d6ng theo chu<rng trinh, k6 ho4ch c6ng ttrc cin Sd. phq trrich c6ng tric: T6ng hqp
brio c6o; Hdnh chinh, quin tri; Tdi chinh kti tori,n; Cii crich hanh chinh; T6 chuc
c6n b6, quy ho4ch vd ddo tqo, bdi dudng c6n b0; Thi dua khen thu6ng, kj' lu6t;
thuc hi6n quy +6 d6n chri trong co quan; ph6i hqp vd d6n d6c c6c phdng, tlon v!
trong co quan t6 chfc tri6n khai thuc hi€n vd hodn thanh t6t nhi6m uu eu-r. c giao.

2. NhiQm vg vi quydn h4n

2. l. Cong tac tham mlru tong hqp

- Tdng hgp b6o crio klit qu6 c6ng t6c c0a Sd hdng tuAn, th6ng, quli, nim
phuc vu c6c cu6c hop giao ban, ciic hQi nghi cria co quan So; thyc hi6n c6ng tric
th6ng tin, b6o crio dinh kj vd tl6t xu6t theo chi dao cta ldnh d4o Sd;
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- Ph6i hqp vdi c6c phdng chuy€n m6n tham muu girip Gi6m tt6c Sd: X6y
dpg chucrng trinh, kO hoach, c6ng tac (tuan, thdng, quy, 6 thdng, 9 thdng, nam)
vd c6c k6 hoach hoat dQng theo chuy€n d6; c{p nhit chuong trinh, lich ldm vi€c:,
hdng ngay, hdng tu6n cua ldnh d4o So;

- Tham muu giirp Gi6m ddc So t6ng hqp, theo d6i vd d6n d6c vi€c thuc
hi6n cdc Quy chi5, Quy dinh cua So, quy trinh xri lj cdng viQc, chuong trinh' k6
hoach, vin ban chi dao cta l6nh dpo S<r dd ban hanh;

- Tham mtru giirp lSnh dqo So tri6n khai thpc hi6n c6c vdn bin quy ph4m
ph6p luQt, cric 1f kii5n chi dqo vd k6t ludn cria Tinh ty, HQi ddng nhdn d6n, Uy ban
nhAn dAn tinh, BO Vdn h6a, Thi5 thao vd Du lich, T6ng Cuc Du lich;

- Th6ng b6o ki5t luAn cira Girim d6c So tai cric cu6c hop, d6n di5c c6c phong,
don v! thgc hiQn dring quy dlnh ctri5 d6 lam viQc, giao ban, hQi nghi, th6ng tin b6o
crio diy dir, klp thoi;

. - Theo d6i, t6ng hqp cdng viQc cta c:ic phdng thpc hi6n chQm ti6n dQ theo
kO ho4ch, thdi gian quy dlnh b6o c6o l6nh dao S&.

2.2. C6ng tdc Hdnh ch[nh - Qudn tri
- T6 chric thuc hi€n quy trinh tii5p nhQn, xri l1f, ph6t hanh c6ng vin tli, tl6n;

huong d5n c6c phdng vri don vi thgc hiQn l6p h6 so c6ng vi6c; quin l1i, luu trir c6c
hd so, vdn b6,n theo dring quy dinh v€ c6ng t6c vdn thu, luu trft vir bdro mdt; chiu
trrlch nhiQm qu6n lii con d6u cta So theo quy dfnh. Quan lf mang th6ng tin n6i b6,
su dUng vd tri6n khai phAn mAm qurin l1i vdn bin vi diAu hanh c6ng vi€c ( VNPT-
iOffice), thgc hiQn li6n th6ng gui, nhfln vdn b6n qua hQ th6ng.

- Cht tri phOi hqp v6i cric phdng chuy6n m6n thu6c So t6 chuc vd phuc vu
crlc hQi ngh!, cu6c hgp cria Sd; thUc hiQn c6ng t6c 16 tAn, h4u cAn phqc v9r c6c tloirn
kh6ch <ti5n th6m vd ldm viQc v6i co quan theo quy tlinh; thUc hi€n c6c nghi thirc
cta co quan nhd nudc, xdy dpg co quan v6n h6a;

- Qu6n ly vd sti dqng c6 hiQu qud cric thi€t bi nhu m6y photocopy, fax, diQn

tho4i; thgc hiQn nhanh ch6ng, chinh xdc,bi mQt nhim dhm bao thdng tin li0n lac
cira Vdn phdng phgc vu c6ng tiic qu6n lf tti6u hdnh ctla co quan lu6n kip thdi,
tnong suot:

- Quan lli phuong tiQn, nhi€n liQu (xe 6 t6, xing dAu...) d6m b6o phuong
tiQn tli lai c6ng tiic cria l6nh d4o S0 vd c6c hoat dQng cria co quan;

- Tham muu xdy dung k6 hoach vi tri€n khai cilc c6ng t6c: Phdng ch6ng
ch6y n6; phdng ch6ng thi6n tai; an ninh qu6c phong; an ninh tr6t tu; b6o vC co
quan vd c6ng t6c v6 sinh, m6i trudng;

- PhOi hqp vdi ciic tlon vi 1i6n quan t6 chric nghi€n cuu, img dung tiiin b6
khoa hoc - ky thuat vd c6ng nghQ, xAy dUng he th6ng th6ng tin, luu trir phtrc vr,r

c6ng t6c qu6n ly nhd nu6c vir chuy6n m6n nghidp vu cria S0: dAy m4nh rng dung
c6ng nghQ th6ng tin trong c6ng tiic qu6n ly hdnh chinh;
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- Quin lj tdi san cta So theo quy dinh, tham muu vi6c mua sim, sua chira
co so v6t ch6t, tangthiCt bi, vin phdng phAm, tdi sdn, phucrng ti6n phuc vu c6ng
t6c dim brio crlc di6u kiQn ho4t dQng cria Sd theo qui dinh;

- Hudng d6n, ki,5m tra vi€c thgc hiQn co ch6 tg chir, tg chiu ttich nhiQm cta
c6c don vi su nghi6p c6ng ldp ve du lich tryc thuQc S0 (n6u c6) theo quy dinh.

2.3. C6ng tdc Tdi chinh - Kij todn

- Tham muu giirp Gi6m d6c Sd trong c6ng t6c quin ly tdi chinh theo quy

dinh hiOn hdnh:

+ T6ng hqp x6y dqmg dq to6n ngdn s6ch hdng nim cira So;

+ Thu thQp vd xt ly th6ng tin, sti tiQu ti5 torin, thgc hiQn ki5 to6n thanh torin

c6c khodn thu, chi cta So; t6ng hqp b6o c6o quy6t to6n quy, ndm; t6ng hqp, theo

d6i, thanh to6n dy torin qua kho bqc Nhd nu6c;
, -..i+ Ki6m tra, girim s6t c6c khoa,n thu, chi tai chinh, crlc nghia vp thu, nQp, thanh

to6n no, ki6m tra viQc quan ly, sir dqng tai sin vir kinh phi cta So theo qui ttinh;

- Hu6ng d6n c6c thri tuc tdi chinh atii vOi c6c phdng chuy€n m6n, nghiQp vg

v2r c6c tlon vi spnghiQp truc thu6c So;

- Phdi hqp v6i Sd Tdi chinh thAm dinh, t6ng hqp quyi5t to6n ng6n srich toiur

ngdnh vd c6ng khai tdi chinh, ngAn s6ch hirng ndm theo quy d!nh;

- Tham muu t6ng hqp xdy dpg brio crio quytit to6n tiri chinh cira c6c

chuong trinh, dC 6n, itA tdi nghi6n cfru, nghiQp vp chi thuQc Sd qudrn l;f theo ding
quy dinh cria Nhd nuoc; hu6ng d6n vi cht tri thgc hiQn thuc hanh ti6t kiQm, chdng

lSng phi cira S0 theo quy dinh cria phrlp luQt;

- Dg thio c6c vdn ban huong ddn theo phrin c6p vA tintr vgc tdi chinh vir c6c

dich vp c6ng cta Sd Du l!ch.

2.4. C6ng tdc Cdi cdch hdnh chinh

- Tham muu xdy dpg chuong trinh, kii ho4ch, biQn ph6p t6 chuc thuc hi€n
cric nhiQm vq cdi crich hdnh chinh nhd nuoc; theo ddi, kiiim tra vd l4p brlo c6o v6
tinh hinh thuc hiQn c6ng t6c c6i c6ch hdnh chinh cira Sd; t6 chuc thuc hi€n vi6c
tiiSp nh4n hd so vir tri k6t quri c6p ph6p ho4t dQng du llch theo "co ch6 m6t cta";
t6 chfc xdy dr,rng, tri6n khai thpc hiQn, qu6n lf, theo d6i viQc thgc hiqn h0 thiing
quan l1i chdLt lugng theo ti6u chudn ISO t4i co quan.

2.5. C6ng tdc Thi dua - Khen thuong

- Thuong trqc HQi tl6ng thi dua khen thudng cta So;

- Tham muu giirp Gi:im d6c Sd trinh c6p c6 th6m quydn ho{c trinh Girim
tl6c Sd ban hdnh Quy6t dinh khen thuong thucrng xuy€n, dQt xu6t eOi v6i c6c tfp
th6, cri nh6n c6 thdnh tich trong linh vgc Du l!ch;
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- X6y dpg chuong trinh, k6 ho4ch, nQi dung thi dua khen thuong thulng
xuy6n, dQt *u6t t inh Gi6m d6c Sd ph6 duyQt vd t6 chuc phrit dQng thi dua vir theo

d6i c6ng t6c thi dua trong todn ngdnh.

2.6. C6ng tdc T6 ch*c cdn bo

- Tham muu girip Girim tt6c S0 trinh c6p c6 thAm quye, qrytit dinh thdnh

lQp, hqp nh6t, s6p nhQp, chia trich, giai th6, d6i t6n, x6p hang c6c dcrn vl trgc thuQc

theo quy d!nh;

- Tham muu x6y dpng dU th6o vin b6n quy dlnh chfc ning, nhi€m vu,
r . . : :. ,,

quy€n h4n vd co cdu to chirc cria c6c phong, d<rn vi thuqc S0, thim dlnh trinh
Gi6m tl6c S0 ph6 duyQt;

- Quin llf tO chtc bQ m6y, bi€n chi5 c6ng ch[rc, co c6u ngach c6ng chuc,

vi6n chuc; vi tri viQc ldm thuQc ph4m vi qu6n li cria Sd theo quy dinh cria phrip

luat ve theo phAn c6p cria Uy ban nhAn d6n tinh;

- Tham muu giirp Gi6m d6c So ki€n todn co c6u t6 chuc bQ m6y, nhdn su
x . ,.^

ddp ung ydu c6u vir nhiQm vu cira So;

- Thuc hiQn c6ng tlc bao vQ chinh tri nQi bQ theo chi d4o cria Gi6m d6c So;

- Quin l1i, luu tril hd so c6n bQ, c6ng chric, vi€n chuc, ngudi lao d6ng vir

c6c vin bdrn c6 li6n quan d6n c6ng t6c t6 chirc c6n bQ cua So;

- Tham muu gitip Gi6m tl6c S0 cric nQi dung li6n quan d6n c6ng t6c quan lj
c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric vir ngudi lao dQng cta Sd (tuydn dgng, d6 bat, bO

.i
nhiQm, mi6n nhi€m, ludn chuy6n, di€u <tQng, kj'luQt, cir tli hgc t4p, c6ng tric, nghi

ph6p) theo thAm quy6n cta S0;

- Cht tri tham mrru girip Gi6m d6c Sd xAy dpg co c6u c6ng chuc, vi6n

chuc vi tri viQc ldm theo chric danh ngh6 nghiQp vir s0 lugng nguoi ldm vi$c trong

c6c phdng chuyCn m6n, nghiQp vu vd c6c don vi sq nghiQp trpc thuQc So;

- Tham muu c6ng tdc x6ry dgng Ki5 ho4ch bi6n ctri5 hanl chinh, quy hopch

crin b0; Kii ho4ch ddo tao, tOi OuOng c6n bQ cong chuc, vi6n chric vir ngudi lao

d6ng cria S&; cht tri theo d6i vd thgc hien c6ng t6c diro tao, bOi dudng ngudn nhAn

tuc cua ngdnh d6 d6p ung y€u cAu ph6t tri6n;

- Hu6ng d6n, thgc hiQn crlc ctr5 O9, chinh s6ch (cfri5 d9 luong, ti€u chuAn

ngpch, bQc, ptp .ap, BHXH, BHYT vir c6c ch6 d0 khric) AOi vOi crin bQ, c6ng

chric, vi6n chirc vd ngudi lao dQng thuQc 36;

- X6y dpg dg th6o c6c NQi quy, Quy chii lem viQc, Quy ch6 vin thu luu

trft, Quy ch6 chi ti6u nQi b0, Quy ch6 dan chir trong hoqt dQng co quan trinh Girim

d6c Se ph€ duyQt, d6ng thoi hu6ng d6n, d6n d6c, ki€m tra viQc thUc hiQn c5c N6i

quy, Quy ch6 trong co quan;

- Cht tri ptrOi hqp vdi Thanh tra S0 thyc hi€n ch5 d0 kC khai tiri sin.cta c6n

bQ, c6ng chric, vi€n chuc trong co quan theo quy dinh cua ph6p luat vd phong

ch6ng tham nhffng;
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- PhOi hqp v6i C6ng dorin co quan chdm lo doi s6ng crin b6 c6ng chuc, vi6n

:h"" yu.la9 dQng trong co quan; ph6i hqp, t4o diAu ki€n gi,ip Van phdng Dang ty,
Ban chap hdnh c6ng doan vd Ban ch6p hdnh Dodn thanh ni6n 

"org 
r* rio-cii

Minh co quan thpc hi6n vd hoan thanh t6t nhi6m vu;

2.7. ThUc hiQn cdc nhidm vu khdc do Gidm ddc So giao.

Ei6u 4. Thanh tra SO

1. Chrirc ning
Thanh tra Sd ld co. quan cua Sd Du lich, c6 chuc ndng giirp Girim d6c Sir

thgc hi6n nhi6m vu, quydn h4n thanh tra hdnh chinh va *ranrr tra chuy6n ngdnh
trong phpm-vi nhi€m vu, quyAn han qu6n l1i nhd nu6c cta So Du lich; gi6i quyCt
khi5u npi, t6 crio; phdng ch6ng tham nhfingtheo quy dinh cria phrip lu6t; c6ng tac
ph6p ch6;

Thanh tra Sd chiu sU chi tlgo truc ti6p cria Gi6m tl6c S<y, d6ng thoi chiu su,"- ;. ^hucrng dan ve cong t6c, nghiQp vu thanh tra hdnh chinh cira Thanh tra tinh vd
thanh tra chuy6n ngirnh cria Thanh tra 86 v6n h6a, Th6 thao vir Du lich. Thanh tra, ';bo co con dau neng.

2. NhiQm vg, quydn h3n

2.l."Xdy dr,mg chuong trinh, ki5 ho4ch thanh tra trinh Gi6m d6c 56 ph€
duyQt vd t6 chirc thgc hi6n chu<rng trinh, k6 ho4ch dd ph6 duy6t.

2.2. Thuc hi6n nhiQm vg, quydn h4n thanh tra hdnh chinh OOi vOi co quan,
td chirc, c6 nhAn thuQc quydn qu6n ly truc ti6p cta So Du lich theo quy dinh cira
phriip lu6t.

2.3. ThUc hi6n nhi6m vu, quyAn han thanh tra chuyCn ngdnh du lich trong
ph4m vi qurin ly nhdL nu6c cta S0 Du lich.

2.4.Xt ly vi pham hdnh chinh theo quy d[nh cta ph6p luQt.

2.5. Giirp Girim <t6c So thyc hiQn nhiQm vu ti6p c6ng d6n vd gi6i quy6t
khiiiu ngi, t6 c6o theo quy dinh cira ph6p ludt vO khi5u nai, t6 crio.

2.6. Thtrc hiQn biQn ph6p phdng ngira vd d6u tranh ch6ng tham nhfing theo
quy dinh cta ph6p lu6t v6 phong ch6ng tham nhflng.

2.7. Huong aan, UCm tra cdc co quan, don vi trr,rc thuQc S<r thgc hiQn quy
dinh cria ph6p lu6t vA c6ng t6c thanh tra: Ph6i hqp vdi Tht truOng c6c co quan,
don vi trpc thu6c Sd chi d4o, hu6ng din v6 t6 chirc, ho4t dgng thanh tra nQi b6
trong co quan, dcrn vi.

2.8. T6ng hqp, brlo crio k6t qu6 vd c6ng t6c thanh tra, gi6i quylit kli6u nai,
t6 crio, phdng ch5ng tham nhfrng thu6c ph4m vi quin ly cta Sd.

2.9. Ki6n nghi vdi co quan nhir nudc, ngudi c6 thAm quy€n dinh chi viQc thi
hdnh ho4c hrJry b6 nhirng quy dinh tr6i v6i vdn b6n phrip lu{t cria nhir nudc vd du
lich duoc phrit hiQn qua c6ng t6c thanh tra.

2.10. Theo d6i, ki6m tra, tl6n dt5c viQc thgc hiQn cric k6t lu4n, ki6n nghi,
quy6t ainn xri 11; v6 thanh tra cta Thanh tra S0.
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2.1 1 . Tham muu Giiim d6c Sd triQu t4p c6n bQ, c6ng chuc c6 1i0n quan tham

gia cbc Dodn thanh tra.

2.72.Tham muu c6ng trlc Ph6P ch6

- Chri tri, ph5i hqp v6i ciic dcrn vi c6 1i6n quan thudng xuy6n rdr so6t, dinh

k) hQ thting h6a vdn b6n quy pham ph6p luft 1i6n quan d6n linh vqc cta ng2rnh; t6

"lrr. 
tuyen truy€n, ptrO Ui5n, gi6o dpc ph6p luQt cho c6c d6i tuong thuQc ngdnh

qurin lj; ki6m tra, theo d6i viQc thi hdnh ph6p luQt trong linh vgc ngdnh qudrn ly

theo quy d!nh.

- Cht tri, phOi hqp vdi c6c dcrn vi li6n quan gitp Gi6m tl6c So tham gia, g6p

1f kiiin vdo du thio vin bA,n quy phgm ph6p luQt khi cAn thi6t.

- Giip Gi6m d6c S0 ki6m sorlt c6c thu tqc hdnh chinh li€n quan d5n linh
vuc du lich cria cdc phdng chuy6n m6n. Xdy dgng dg th6o 86 thir tqc hdnh chinh

thuQc thAm quy6n giiri quy6t cua 36, b6o c5o Gi6m di5c Sd trinh UBND tinh phC

duyQt theo quy dlnh.

2. I 3. Thgc hiQn nhiQm vq quy6n h4n khric do Gi6m ddc S0 giao.

Didu 5. Phdng Qu6n lf du lich
1. Chri'c ning
Phdng Quin lj du lich ld phdng chuyCn m6n cira S0 c6 chirc ndng tham

muu giirp Gi6m d6c So c6ng trlc qu6Ln ly nhd nu6c vC hoqt dQng dlch vu du lfch,

thOng tin, qu6ng bri, xric ti6n, hgp t6c trong nu6c vdr qu6c tti v6 du lich; c6ng t6c
^ituy6n truy6n vd xdy dpg thuong hiQu du llch cua tinh Ninh Binh; hu6ng ddn vi6n

du lich.

2. NhiQm vg, quy6n hgn

- Tham muu giirp Gi6m d6c Sd: XAy dgng Ka5 hoqch, D6 rin, Chuong trinh

quAn lj, h5 trq ph6t tri6n vd c6ng tric qu6n lii nhir nudc c6c hoat d6ng kinh doanh

du lich. T6 chirc thgc hiQn c6ng t6c th6ng tin du lich hdng tuAn, th6ng, quj, ndm

theo dinh hu6ng cira UBND tinh, BO Vdn h6a, Th6 thao vd Du llch v?r T6ng cgc

Du lich;

- Chu tri, ptrOi trqp voi Vdn phdng S0 quin ly trang th6ng tin diQn tu
(website) cira S0 bao g6m: QuAn 11f, vfn hdnh, cfp nh4t, xAy dpg c6c tin, bdi vi6t,

anh tu lieu vir duy tri hoat d6ng trang thdng tin diQn tir cria S0; theo ddi cflp nhat

c6c vin b6n quy ph4m ph6p lu{t li6n quan d6n linh vyc Du lich;

- Gitp 16nh dao Sd quan lj vir tri6n khai c6ng t6c nghiCn cuu khoa hoc cta
ngdnh, gin ktlt qu6 nghiEn criu khoa hoc v6i ciic hoat d6ng cria ngirnh. Ph6i hqp

tri6n khai ring dqng c6ng ngh6 th6ng tin trong c6c ho4t dQng chung cta 56;

- Tdng hqp vd thu th{p th6ng tin li6n quan c6c hoat dQng du llch b6o c6o

Ldnh tlao S0 vd cung c6p cho cilc doanh nghiQp, du khrich theo chi d4o cua lSnh

dqo S0;
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- Tham muu giirp Gi6m d6c S0 c6p, sira d6i, b6 sung, c6p l4i, gia han, thu
troi gi6y ph6p thdnh lQp vdn phdng d4i di6n cta doanh nghiCp kinh doanh lft hdnh

nuoc ngodi tr6n dia birn tinh vd di6u ki6n kinh doanh lft hdnh nQi rlia, lir hdnh qu5c
tO cira cric doanh nghiCp tr6n dia bdn tinh theo quy dinh cria phrip lupt;

- Giirp Girim tl6c Sd th6m dinh cdp giey x6c nh6n xe 6t6 dpt ti6u chuAn phuc
vg khrich du lich. T6 chric UOi auOng cdp giey chimg nhqn cho nguoi di,5u Hri6n
phuong ti6n, nh6n vi€n phuc vU tr6n phucrng tien van chuy6n khrlch du lich, c5p

gi6y chrmg nhQn bdi du0ng ki6n thric dinh kj, cho Hu6ng ddn vi6n du lich theo qui
ttinh cria BQ Vdn h6a, ThC thao vd Du lich;

- PhOi hqp v6i c6c co quan c6 li6n quan qu6n lf phuong tiQn vQn chuy6n
kh6ch du lich theo quy ilinh;

- Tham muu giilp Girim d6c S0 c6ng t6c quin ly nhd nu6c d6i vdi crlc

doanh nghi6p, t6 chirc kinh t6 vd hu6ng O6n, ti6m tra hoat ttQng d6i vdi crlc hdi, t6

chric phi chinh pht vA tintr vuc lt hdnh vi vQn chuy6n kh6ch du lich, luu tru du

lich theo quy dlnh cria ph6p luQt;

- Giirp Gi6m d6c S0 th6m tlinh: Cdp, cilp lai, d6i, thu hdi th6 hu6ng d6n vi€n

du lich;

- Tham muu girip Girim d6c S0 gi6i quyCt c6c kiiin nghi cria c6c t6 chtc, c6

nhdn 1i6n quan d6n Hu6ng d6n vi6n du lich;

- Ph6i hqp vdi phdng K6 hogch vd phrit tri6n du lich tuy6n truydn, ptrO Ul6n,

hucrng d5n thgc hipn c6c vin b6n ph6p luQt li6n quan d5n quin lf, b6o t6n, khai

th6c tdi nguy0n du llch tr6n dia ban tinh;

- PhOi hqp vdi c6c tlon vi li6n quan tri6n khai c6ng t6c b6i dudng, cap nhat

ki6n thric, tQp hu6n chuyCn m6n nghiQp vu cho c6n bQ vd nhirng ngudi ldm du lich

tr6n dia bdn tinh;

- Tuy6n truyAn, ptrO Ui6n, hu6ng d5n vdn ban qui phqm phrip luat vA hoat

tlQng kinh doanh du 1fch. Tham muu td chuc diro tao, b6i dudng, c{p nh4t kii5n

thuc nghiQp vu d6i vOi nhirng ngudi ldm du lich tr6n dia bdn tinh;

- T6 chric th6m dlnh, thAm tllnh lai vd trinh Gi6m d6c So quyi5t dinh c6ng nhQn

c<y sd kinh doanh dich vu du llch;

- Tham muu girip Girim ddc Sd th6m <t!nh cAp gi6y ph6p kinh doanh lt henh
., : ; .:

nQi dia vd h6 so c6p giAy phdp kinh doanh lft hanh qu6c tC dC ngh! T0ng Cpc du lich

c5p ph6p;

- ThAm dinh h6 so ddng ky ha"g co sd luu tru du lich 4 sao, 5 sao dA nghi d6

nghi T6ng Csc du lich thAm dinh theo quy tllnh cta ph:ip luat;

- Tham muu, dA xu6t c,lc biQn phrip phdng, ch6ng, ngdn ch{n c6c ho4t dQng

vi phpm ph6p lu{t cria Hu6ng d5n vi6n du lich, c6c t6 chirc, crl nhAn kinh doanh du

lfch tren dia ban tinh;
ti



- Tham gia, g6p y ki6n vdo c6c du 6n d6u tu xdy dr,mg co s0 kinh doanh du

lich tr6n dia bin tinh;

- Huong dAn chuy6n m6n, nghiQp vq, quan lli nhd nu6c ve nnn doanh du lich

cho phdng Vin h6a vd Th6ng tin thuQc Uy ban nhdn ddn cric huyQn, thanh ph6;

- Tham muu giirp Gi6m d6c Sd gi6i quy6t cric kiiin nghi cira c6c t6 chfc, c6

nhdn 1i6n quan d6n kinh doanh du lich;

- X6y dpg dU th6o vin birn li€n quan di5n ho4t dQng quin li kinh doanh du

l!c[ Huong d6n vi€n du lich; phOi nqp thqc hiQn c6ng t6c th6ng k6 b6o crio dinh

kj,, dQt xu6t vC tinh hinh ho4t dQng kinh doanh cria c6c td chuc cd nhdn, to ltrong

kh5ch, doanh thu du lich tr6n dia birn tinh theo quy dinh;

- Chri tri, ptrOi trqp v6i c6c don vi li6n quan thi6t k6, x6y dlmg maket c6c 6n

ph6m tdi li€u, td roi, biLn aO au tictr phgc vu c6ng t6c tuy€n truy6n vd qudrng b6 du

lich cria tinh;

- Thgc hiQn cric nhi€m vg kh6c do Girlm d6c Sd giao.

Di6u 6. Phdng K6 ho4ch, phrit triiln du lich

l. Chr?c ning
Tham muu gifp Gi6m <li5c Sd t6ng hqp, ph6n tich, dSnh giri, dg b6o tinh hinh,

xu huong ph6t tri6n cria ngirnh du lich. Tham muu xAy dpg chi6n lugc, quy hoach,

k6 ho4ch, ccv ch6 chinh s6ch phdt tri6n du lich tr6n tlia bdn tinfu thgc hiQn c6ng tric

quan lj nhir nuoc ,A bao t6n, khai th6c vir ph6t huy gi6 tri tai nguy6n du lich.

2. NhiQm vg, quydn h4n

Tham muu girip Gi6m tt6c Sd c6c nhiQm vu sau:

- Xdy dpg dg th6o c6c vin bdrn: Quy hoach, kti ho4ch ddi hpn, 05 ndm vir

hdng ndm, dA 6n, dp 6n, chuong trinh ph6t tri6n du lich tr6n dia ban tinh;

- T6 chric thyc hiQn tli6u tra, tl6nh giri, phAn lo4i, xAy d1mg co so dft liQu tdi

nguyCn du lich cria dla phuong theo quy dinh cria T6ng cr,rc Du lich vd BQ Vin
h6a, Thti thao vd Du l!ch; tham muu, aA xu6t c6c biQn phrip quin ly, b6o vQ, t6n

t4o, khai thric su dung hqp lj vd ph6t tridn tdi nguyOn du lich, m6i truong du lich,

khu du lich, di6m du lich cria tinh;

- RhOi trqp v6i c6Lc co quan, don v! 1i6n quan lfp h6 so d€ nghi Chri tich Uy

ban nhAn d6n tinh cdng nhfln di6m du lich vri khu du llch c6p tinh; t6 chric c6ng b6

sau khi c6 quytit dinh c6ng nh6n. Ddng thoi tham muu giirp Gi6m d6c S0 b6o c6o

UBND tinh trinh co quan c6 thAm quydn c6ng nh6n c6c khu du llch qu6c gia tr6n

dia ban tinh;

- ThAm dinh cric dg 6n dAu tu ph6t tri6n khu du lich, di6m du lich theo quy

hoach vd <I!nh huong phr{t triiin du llch cia tinh, tham muu theo d6i, qudn lf nhir

nu<rc vi quy ho4ch. tl6u tu. khai th6c phrit tri€n c6c khu. tli6m du llch. tdi nguy€,n du



lich. Dinh hu6ng quin llv vd khai thdc circ loai hinh du l!ch, x6y dpg cric sdn phAm
du lich mdi vd sin phdm luu niQm crla tinh;

- Cht tri phi5i trqp v6i phdng eu6n lf du lich tuy6n truyAn, ph6 bi6n, huong
din c6c vin brin phrip luQt li6n quan d6n qu6n lyf, b6o t6n, khai thdc tdi nguydn du
iich tr6n dia bdn tinh.

- PhOi hqp voi cric don vi li6n quan quin lj hoat d6ng kinh doanh dich vr,r

du lich; c6ng t6c dAm b6o an ninh trdt tu, an todn, v6n minh du lich, v6 sinh m6i
trudng, an todn thWc phAm tai cric khu di6m du lich tr6n dia bdn tinh;

- nhOi trqp quan lli c6c hoat d6ng xfc ti6n, qu6ng b6 du lich, sg kiQn, h6i
chq, hoi th6o, tri6n l6m du lich cira tinh;

- RhOi trqp v6i c6c don vi li6n quan thuc hiQn c6ng tric li6n k6t, hqp t6c
i;:^trong nuoc va quoc t€. vd ph6t tri6n du lich;

- Chu tri ptrOi hqp voi c6c don vi li6n quan gitp Gi6m d6c SO 116 xu6t t6
chirc L6 hQi du lich vir c6c su ki6n du lich quy m6 c5p tinh theo ph6n c6p cta
UBND tinh;

- Hudng ddn phdng Vdn h6a vd Th6ng tin cric huyQn, thdnh ph6 tr6n dla bdn

tinh c6ng t6c qurin ly nhd nu6c ,16 quy ho4ch du lich, tdi nguy6n du lich, khu du

lich, di6m du lich;

- Tham muu giirp Gi6m d6c Sd gi6i quy6t c6" ki6n nghi cria c6c t6 chirc, cri

nh6n li€n quan d6n quy hoach du lich, khu du lich, di6m du lfch, tdi nguyOn du lich;

- Thuc hi6n c6c nhiQm vg kh6c do Girim d6c Sd giao.

CHTIONG III
TO CHIIC BIEN CHf VA TRACH NHIpM, QUYIN HAN CUA LANH

DAO, CAN BQ CONG CHI,{, VITN CHTIC CUA CAC PHONG

Didu 7. T6 chric vir bi6n ch5

1. Bi€n ch6 ctra Vdn phdng So, Thanh tra S0 vir c6c phdng chuyCn m6n
thuQc Sd g6m: L6nh dqo phdng, can b0, c6ng chirc, vi6n chfic vir ngudi lao dQng.

Sd luqng c6ng chuc, vi6n chric vd ngu<ri lao dQng cria ciic phdng do Girim ddc So
quyi5t a6l cdn c[r tr6n nhu cAu c6ng t6c vd t6ng rO bi6n ch6 vd ngudi lao dQng ctra

S0 do UBND tinh giao hirng n6m.

2. Vdn phdng S0 c6 Ch6nh Vin phdng vd 01 Ph6 Ch6nh Ven phong. Thanh tra

So c6 Chrinh thanh tra vir 01 Ph6 Ch6nh thanh tra; c6c phdng chuyCn m6n, nghiQp vr.r

c6 Tru&ng phong vd 01 Ph6 Trucrng phdng.

Ei6u 8. TrSch nhiQm, quydn h4n:

l. Chdnh Vdn phbng, Chdnh Thanh tru vd Trwhng phbng.

- T6 chuc, chi dqo, di6u hdnh thgc hiQn nhiQm vq cua tlcrn v! theo chr?c

ndng, nhi6m vu duoc giao vir chiu tr6ch nhiQm truoc Gi6m d6c S& vA mqi m?t

c6ng t6c ctia dcrn vi;
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- TrCn co s0 chric ning, nhiQm vq vd bi6n chli <lugc giao, ph6n c6ng nhiQm

vp cg thti cho timg c6n bQ, c6ng chric, vi€n chfc vd ngudi lao dQng trong don vi
minh, b6o dAm hodLn thdnh tiit nhi6m vu dugc giao. Trong qu5 trinh gi6i quyift

;.,
cong vi6c n6u c6 nhtrng vuong mdc, ph6t sinh, ho{c vugt qu6 th6m quy6n ph6i kip
thdi brio c6o vd xin 1i ki6n cua l6nh dao Sd;

- Ti5n hanh ki6m tra vd chiu trrich nhi6m ve d6 chirh x6c cira n6i dung vdn
bin tham mrru; klf nh6y viro cu6i n6i dung vin b6n tru6c khi trinh 16nh dao So kii
ban hdnh;

- Thgc hiQn ctr6 dO tirOng tin, giao ban, qudn l1i c6n bQ c6ng chric, vi6n chuc
ngudi lao d6ng vd todn bQ tdi s6n cta don vi duoc giao theo quy dlnh. Khi cin
thitit duqc ph6p cho c6n bQ, c6ng chuc, vi€n chirc ngudi lao d6ng thuQc don vi
nghi kh6ng qu6 0l ngdy lirm viQc;

- Chiu tr6ch nhi€m tl6n d6c theo ddi, ki0m tra crin b6, c6ng chirc, vi6n chirc
vd ngudi lao d6ng viQc tuin thfi Ph6p luat, c6c quy dinh cua nhir nudc, NQi quy,

Quy chi5 c[ra co quan. Thuc hi6n cn6 AO thOng tin, brio crio tlinh k], dQt xu6t theo
quy dinh;

- PhOi hqp vdi c6c phdng, cric co quan c6 li6n quan trong vi6c tham muu,
gi6i quytlt nhirng v6n dA thu6c chuc ndng, nhi6m vu vd quydn han tluoc giao;

- ThUc hiQn c6c c6ng vi6c kh6c do Girim d6c Sd giao.

Khi c5p truOng di vdng ty quy6n cho m6t c6p ph6 qurin l;i vd di6u hdnh
hoat d6ng cta don vi.

* D6i voi Chdnh Vdn phdng 56: Ngodi nhirng nhiQm W n6u tr6n duo.c Gi6m
d6c ty quy6n, thta l€nh klf mQt s6 vin brin: Th6ng brio K6t luQn cua Gi6m d5c So,
sao lyc vdn ban, gi6y gicri thigu, gi6y di duong. l6nh <Iidu xe 6 t6 co quan.

2. Phd Chdnh Vdn phbng, Phd Chdnh Thanh tro vd ph6 trwhng phitng.

- C6p ph6 thrrc hi€n nhi6m vU chuydn m6n vd girip c6.p tru&ng phu tr6ch
m6t ho{c mQt s5 linh vgc c6ng tric theo ph6n c6ng cua c6p trudng; chiu tnich
nhi€m trudc cdLp truong, tru6c Girim d5c Sd vd tru6c phrip luft ,C linh vqc c6ng
tric dugc phAn c6ng phu trrlch.

.. :- Cung voi cdp truOng qurln l1i, chi dao, hudng dAn' ki6m tra crln b6, c6ng
chirc, vi6n chric vd lao d6ng thu6c tlcrn vi hoirn thdnh t6t nhiOm vu.

3. COng chrhc vd ngtdi lao itQng

- C6ng chric vri ngudi lao dQng: Thuc hiQn nghiCm tirc ciic NQi quy, euy.i
chd cua co quan vd c6c quy dinh cira ph6p ludt. Hoan thdnh cric nhi6m vu chuyOn
m6n vd c6ng vi€c tluoc giao vd chiu trrich nhi6m tru6c Thu trudng don vi v€
nhirng nhi6m vU duo. c phdn c6ng.
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CHI.IONG IV
TO CHIJC THI.,TC HII.CN

Didu 9. T6 chric thgc hiQn

- Chanh VEn phdng Sd, Chanh Thanh tra S0, Tru&ng c6c phdng chuy€n
m6n thu6c Sd vd crin b6, c6ng chric, ngudi lao dQng trong co quan Sd Du lich tinh
Ninh Binh c6 trech nhiQm thgc hi6n quy dlnh ndy;

- Quy dinh ndy c6 hiQu lgc tir ngdy k1f vi thay tt 6 Quy dinh duo. c ban hdnh

kdm theo quy6t Ainn sO ZZZqO-SOL ngiry 02 thring 10 ndm 2017 cua Gi6m tl6c Sd

Du lfch Ninh Binh v6 vi6c ban hdnh Quy dinh chuc n6ng, nhiQm vg, quy6n hpn, co
: :.,, "cdu td chric cta c6c phong thuQc Sd Du llch tinh Ninh Binh;

- Trong qu6 trinh thuc hiQn, c6n cri viro tinh hinh thgc t5 nhimg n6i dung chua

pht hqp vd ph6t sinh c6n sria d6i, b6 sung, c6c don vi dA xu6t f kiiSn bnng vin ban

gui v6 Van phdng Sd dii t6ng hqp, b6o c6o Gi6m d6c xem x6t, quyi5t dinh./.


