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QUY CHE
Bao vé bi mat nha nwéc cua Sé Du lich tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 170 /OB-SDL ngay 10 thang 8 ndam 2021
cua So Du lich tinh Ninh Binh)

Chuwong I
NHOUNG QUY PINH CHUNG
piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v€ bi mat nha nudc, hoat dong bao v¢ bi mat nha
nudc; trach nhiém clia cac co quan, don vi va cd nhan c6 lién quan dén bi mat nha
nudc cia S6 Du lich tinh Ninh Binh.

2. Nhitng nd1 dung khéc trong hoat dong bao v¢ bi mat nha nuéc khong
quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé
bao vé bi mat nha nudec.

Piéu 2. Pdi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung thdng nhat trong cac phong chuyén mén va don vi
truc thugc S Du lich quan ly; nhitng to chirc, ca nhan lién quan dén cong tac bao
vé bi mat nha nuéc cua Sé Du lich tinh Ninh Binh.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam trong bao vé bi mat nha nwéc

1. Lam 18, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai Iéch, hu hong,
mat tai liéu, vat chira bi mat nha nuéec.

2. Thu thép, trao d6i, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat;
sao, chup, luu giit, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu hay tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudc, st dung bi mat nha
nude dé thyuc hién, che gidu hanh vi vi pham phép luat, xam pham quyén va loi
ich hop phap hoic can trd hoat dong cua co quan, to chirc, ca nhan.

5. Soan thao, luu gitr tai liéu c6 chira noi dung bi mat nha nudc trén may
tinh hoic thiét bj khac da két ndi hodc dang két ndi véi mang Internet, mang may
tinh, mang vién théng, trir trudng hop luu giit bi mat nha nude theo quy dinh cua
phap luat vé co yéu.



6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong tréi
Vvé6i quy dinh cua phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
lwu giit, trao d6i bi mat nha nuéc khi chwa loai bo van ban bi mat nha nudc.

8. Str dung thiét bi co tinh nang thu, phét tin hiéu, ghi &m, ghi hinh trong
hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢d ndi dung bi mat nha nude dudi moi hinh thac khi
chua dugc nguoi 6 tham quyén cho phép.

9. DBang tai, phat tdn bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chwong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 4. Xac dinh bi mit nha nwéc va do mat ciia bi mat nha nuéc

1. Nguoi dting dau co quan, don vi ban hanh, phat hanh tai liéu hoic tao ra
vat chira bi mat nha nudce co trach nhiém xac dinh bi mat nha nuéce va dd mat cua
bi mat nha nudc.

2. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va do mat caa bi mat nha nudc phai can
ctr vao Danh muc bi mat nha nudc do cap ¢ tham quyén ban hanh thudc linh vuc
du lich va quy dinh cta Luat Bao vé bi mat nha nudc. Truong hop str dung bi mat
nha nudc cua co quan, to chuc khac thi phai xac dinh do mat twong tng. Trudng
hop thong tin trong cung mét tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thuée danh muc
bi mat nha nuéc co6 dd mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhit.

3. Do mat cua bi mat nha nude dugce thé hién bang dau chi do mat, vin ban
xac dinh @6 mat hoac hinh thic khac phu hop véi hinh thire chira bi mat nha nuéec.

4. Uy quyén xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat caa bi mat nha nuéc

Giam dbc S& va ngudi ding dau cac don vi truc thudc Sé uy quyén cho cap
pho xéac dinh bi mat nha nude va dd6 mat bi mat nha nuéc dbi véi thdng tin thudce
linh vuc dugc phan cdng phu trach. Viéc ay quyén phai duoc thé hién trong Quy
ché bao vé bi mat nha nuéc; quy ché 1am viéc cua S¢ hodc van ban phan cong
cbng tac cua So va cac don vi.

5. Thuc hién viéc xac dinh bi mat nha nudc va dd mat cua bi mat nha nuéc

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi mat nha nudc phai
dé xuat ngudi ¢ tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay xac dinh bi mat nha
nude, do mat cua bi mat nha nudce, noi nhan, sé luong ban phat hanh, duoc phép
hodc khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc tai To trinh,
Phiéu trinh duyét ky vin ban hodc van ban xac dinh d6 mat caa vat, dia diém, 10



noi, hoat dong, hinh thirc khac chira bi mat nha nudc va co trach nhiém bao vé noi
dung bi mat nha nudc trong qué trinh soan thao, tao ra.

Tai liéu bi mat nha nude phai thé hién noi nhan, sé lugng ban phat hanh,
tén ngudi soan thao, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup & muc noi nhan
cua tai liéu.

Du thao van ban c6 noi dung bi mat nha nudc phai dugc quan ly, bao vé
nhu van ban ban hanh chinh thic tir khi soan thao va tiéu huy ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu thay khdng can thiét phai luwu giit.

b) Ngudi tiép nhan thong tin thudc danh muc bi mat nha nude, nhung chua
dugc xac dinh 1a bi mat nha nudc phai bao céo ngay cho Giam dbc So, nguoi
dung dau cac don vi thuoc Sé va chuyén dén don vi c6 chie nang xir 1y.

Nguoi duoc giao xir Iy phai ¢6 vin ban dé xuat Giam dbc¢ S&, ngudi ding
dau cac don vi thudc S& xac dinh bi mat nha nuée, d6 mat caa bi mat nha nudc,
noi nhan, sb lugng ban phat hanh, dwgc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai
liéu, vat chira bi mat nha nude. Thong tin tiép nhan phai dugc bao vé trong qué
trinh tiép nhan va xu ly.

6. Mau dau chi ¢ mat, mau van ban x4c dinh d6 mat ciia bi mat nha nuéc thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cta Bo truéng
B6 CAng an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 5. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Luat Bao vé bi mat nha nude naim 2018
va Diéu 3 Nghi dinh sb 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu, cu thé
nhu sau:

1. Hinh thirc sao gdm: Sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc:

a) Giam dbc So c6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc do “Tdi mat” va “Mat”.

b) Nguoi dimg dau cac phong chuy@n mén va don vi truc thuoc So ¢ tham
quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nude do « Mat”.

¢) Giam dbc So ¢d thé ty quyén cho cap pho thuc hién tham quyén cho
phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chtza bi mat nha nudc duoc
thuc hién thudng xuyén hoic theo ting truong hop cu thé va phai duoc thé hién
bang van ban; trong d6 xac dinh rd pham vi, noi dung, thoi han ay quyeén.

Cép pho dugc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vt chira bi mat nha
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nudc chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh truéc Giam
dbc So, trude phép luat va khong dugc uy quyén tiép cho nguoi khéc.

3. Nguoi dugc giao thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc phai la can b, cong chuc co lién quan truc tiep dén bi mat nha nudc hoac
ngudi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nuac.

4. Ban sao tai liéu bi mat nha nudc phai duge dong dau “BAN SAO SO:...”
& goc trén, bén phai tai trang dau, trong d6 phai thé hién rd sb tha tu ban sao. Chi
sao, chup dung sd ban cho phép va tiéu hay ngay ban du thira, ban hong. Ban sao,
chup tai liéu bi mat nha nudc cé gia tri phap 1y nhu ban chinh va phai duoc bao
vé nhu ban géc.

Dau “BAN SAO Bi MAT NHA NUGC” duoc dong & phia dudi cing tai
trang cudi, trong d6 ghi rd 1a sao y néu 1a ban “Sao y ban chinh”, ghi r5 1 sao luc
néu 1a ban “Sao luc”, thoi gian, sé lwong, noi nhan, tham quyén sao, chit ky cua
ngudi c6 tham quyén va con du ctia Sd, cac don vi truc thuoc (néu cd).

5. Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “trich
sao”, trong d6 thé hién day du tén S& Du lich Ninh Binh hoic don vi sao vin
ban: sb cua ban trich sao; ky hiéu ctia vin ban duogc trich sao; dia danh, thoi gian
trich sao; noi dung trich sao; noi nhan, tén nguoi sao va sé lugng ban sao; chirc
vu va chir ky cta nguoi c6 tham quyén sao, con dau caa S hoic don vi thudc
S& (néu cd).

6. Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai c6 “Van ban ghi nhan
viéc chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc”, trong d6 phai thé hién tén loai tai
liéu, vat chira bi mat nha nude dugc chup; sé luong, noi nhan ban chup; d6 mat,
thoi gian chup; nguoi thuc hién chup; chirc v, ho tén, chit ky ctia ngudi 6 tham
quyén cho phép chup.

7. Viéc sao, chup dién mat duoc thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé
co yéu.

8. Viéc sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia
diém dam bao an toan do Giam ddc S& quy dinh. Viéc sao, chup phai duoc ghi
vao “S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc”.

9. Mau dau sao, chup; mau vin ban ghi nhan viéc chup bi mat nha nudc;
mau s6 quan Iy sao, chup bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truéng Bo Cdng an ban hanh biéu
mau str dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc..

Piéu 6. Thong ké, lwu giit, bao quan tai liéu, vit chira bi mat nha nuée

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai duoc
thong ké theo trinh ty thoi gian va do mat.
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2. Bi mat nha nuéc chira trong thiét bi c6 tinh nang luu gitt, sao, chup phai
duoc bao vé bang bién phap thich hop dam bao an toan.

3. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai duoc Iuu gitr, bao quan ¢ noi an
toan va c6 phuong an bao Vv¢.

Di€u 7. Van chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13 Luét Bao vé bi mat nha nudc nim 2018
va Diéu 4 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu, cu thé
nhu sau:

1. Van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ¢ trong nudc
do nguoi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nudce, nguol lam cong tac giao
lién hoac van thu cua S¢ thuc hién.

2. Can bd 1am cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc chi van
chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi dugc Giam doc So hoac
nguoi ding dau cac don vi thuoc So chi dao.

3. Van chuyén, giao, nhan tai licu, vat chira bi mat nha nudc phai thyc hién
theo nguyén tac giir kin, niém phong.

4. Trong qua trinh van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai co
bién phap bao quan, bao dam an toan; trudng hop can thiét phai c6 luc luong
bao vé.

5. Van chuyén tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc qua dich vy buu chinh
dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.

6. Thyuc hién viéc giao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce

a) Trudce khi giao tai li€u, vat chira bi mat nha nude phai dang ky vao “SH
dang ky bi mat nha nudc di”.

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai lam bi hoac dong goi riéng theo
d6 mat. Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, kho thim nuéc, khong nhin thau
qua duoc; hd dan phai dinh, kho boc.

Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Tdi mat” va “Mat” duge bao vé bang
mdt 16p bi, ngoai bi dong dau chir “B” va chir “C” twong Gmg voi d6 mat cua tai
li¢u, vat chira bi mat nha nudc bén trong.

¢) Viéc giao tai lidu, vat chtra bi mat nha nudc phai dugce quan 1y bang “S6
chuyén giao bi mat nha nuéc”.

7. Thuc hién viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc

a) Sau khi nhan tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai dang ky vao “SH
dang ky bi mat nha nuée dén”.



b) Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi cé d4u “Chi
ngudi c6 tén méi duoc boc bi”, ngudi nhan vao so theo ky hiéu ngoai bi, khong
dugc mo bi va phai chuyén ngay dén ngudi co tén trén phong bi. Néu ngudi co
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoéa tdc” thi chuyén dén
Giam dbc¢ So¢ hoic nguoi dimg dau cac don vi thuoc S hodc ngudi duge Giam
dbc So, thu truong cac don vi don vi Gy quyén giai quyét.

c¢) Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce gui dén ma khong
thuc hién dung quy dinh bao vé bi mat nha nudc thi chuyén dén Giam dbc So,
nguoi dung dau cac don vi thuoc S¢ nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hodc
nguoi co tén trén phong bi (d6i véi trudng hop guri dich danh) giai quyét, dong
thoi phai thong bao noi giri biét dé c6 bién phap khic phuc. Néu phat hién tai liéu,
vét chira bi mat nha nudc gtri dén c6 dau hiéu bi boc, md bi hodc bi trao d6i, mat,
hu hong thi nguoi nhan phai bao cao ngay Giam doc So, nguoi ding dau cac don
vi thudc Sé dé c6 bién phap xtr 1y.

8. Noi gtri va noi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai di chiéu vé
s6 luong, kiém tra viéc dong bi, dong gbi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
Truong hop phét hién thiéu s6 luong, sai sét trong dong bi, dong goi thi noi nhan
yéu cu noi gui bd sung, xir 1y trude khi vao sd theo ddi va ky nhéan.

9. Truong hop tai li€u, vat chira bi mat nha nudc c6 dong dau “Tai licu thu
h61”, co quan, don vi hoac ca nhan da nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudce phai
guri lai dung thot han ghi trén van ban.

10. Viéc chuyén, nhan van ban di¢n tr c6 nd1 dung bi mat nha nudc trén
mang Internet, mang mday tinh va mang vién thong duoc thyc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

11. Viéc van chuyén, giao nhén san phém mat ma thyc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

12. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ding ky bang co s dir
liu quan 1y trén mdy tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng
s6 dé quan ly. May tinh dung dé ding ky tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc khong
dugc ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir trudng hop thuc
hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

13. Mau dau ky hiéu d6 mat, mau dau tai liéu thu hdi, mau dau chi nguoi
¢ tén méGi dugce boc bi; mau diu quan ly $6 luong tai liéu bi mat nha nudc, mau
s6 dang ky bi mat nha nuéc di, miu s6 ding ky bi mat nha nude dén, miu sd
chuyén giao bi mat nha nudce thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-
BCA ngay 10/3/2020 ctia B truéng Bo Cong an ban hanh biéu miu st dung trong
cong tac bao v¢ bi mat nha nudc.
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Pi¢u 8. Biao vé bi mat nha nuéc trong sir dung may vi tinh, thiét bi
nhé ngoai, phwong tién dién tir ¢6 tinh nang luu giir tai liéu, thong tin bi
mat nha nwéc

1. Cac thiét bi, phan mém hé thdng, phan mém tng dung (bao gom ca thiét
bi, phr:fln mém méi va cac thiét bi, phﬁn mém cii duoc nang cép hodc stra doi, bd
sung) dung dé soan thao, luu gitr tai liéu c¢6 chura ndi dung bi mat nha nudc tai S&
va céc don vi thudc So phai duge bo phan ki thuat kiém tra ky trude khi dua vao
su dung nham dam bao an toan, bao mat.

Cac thiét bi, phﬁn mém sir dung cho céc bd phan, vi tri trong yéu, co mat,
noi chira dyng bi mat nha nudc hoac cac thiét bi, phén mém do to chirc, c4 nhan
nudc ngoai tai trg, cho ting phai duge Cong an tinh kiém tra trudc khi dua vao sir
dung.

2. May vi tinh, thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh nang luu giir
thong tin dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc néu bi hu hong phai do can
bo cong nghé thong tin cua S& thuc hién viéc stra chira. Néu thué dich vu bén
ngoai, phai cir can bg theo doi, gidm sat chdt ch€ trong qua trinh stra chita. May
vi tinh luu gitt tai li¢u, thong tin bi mat nha nudc mang ra ngoai stra chira, phai
théo roi 6 cung niém phong, quan 1y tai co quan S& hodc don vi thugc So. Stra
chira xong, phai kiém tra truéc khi st dung.

Dbi véi may vi tinh, cac thiét bi nhd ngoai, phuong tién dién tir ¢ tinh ning
luu gilr thong tin dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudce bi hong, khong co
kha nang stra chira, phuc hoi, khong hoat dong dugc do thiéu déng bd, lac hdu ma
khéng c6 nhu cau sir dung lai phai dugc bao quan, xt Iy hodc tiéu hity theo ding
quy trinh, quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

3. Khéng st dung thiét bi thu phat song khéng ddy trong cac hé théng thong
tin quan trong vé an ninh qudc gia, hé thong mang thong tin quan trong qudc gia
va tai cac b0 phan, vi tri trong yéu, cO mat.

Piéu 9. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwée ra khéi noi luwu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu git dé phuc
vu cong tac & trong nudc phai duoc nguoi ding dau hodc cap pho duogc uy quyén
ctia Giam ddc S& cho phép.

2. Ngudi mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khéi not luu gitt phuc
vu cong tac trong nudc phai c¢6 vin ban xin phép Giam ddc Sé hodc cap pho duoc
uy quyén cua Giam ddc Sé cho phép. Van ban phai néu rd ho, tén, chirc vy, don
vi cOng tac; tén loai, trich yéu ndi dung, do mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha
nudc; muc dich s dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat
nha nudc.



3. Trong thoi gian mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi luu
gitr, néu phat hién bi mat nha nudc bi 19, bi mat, ngudi mang tai li¢u, vat chira bi
mat nha nudc phai bao cdo ngay voi nguoi ding dau don vi truc tiép quan 1y,
Truong doan cong tac dé co bién phap xir 1y va khac phuc hau qua.

4. Trong qua trinh mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu gitr
phai c6 bién phap bao quan, bao dam an toan. Khi két thuc nhiém vy phai bao céo
ngudi co tham quyén cho phép mang tai liéu, vt chira bi mat nha nudc ra khoi noi
luu giit vé viéc quan 1y, str dung bi mat nha nudc va ndp lai co quan, t6 chirc.

Pi¢u 10. Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, té chirc
ngwoi Viét Nam dwgce giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat
nha nwéc

1. Giam dbc S quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc do
“Tbi mat” va “Mat”.

2. Nguoi ding dau cac phong thudc Sé va don vi truc thuoc S& quyét dinh
cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc do “Mat”.

3. Co quan, td chirc duoc giao thuc hién nhiém vu li€én quan tryc tiép dén
bi mat nha nudc duge dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai co vin
ban giri ngudi co tham quyén quyét dinh viée cung cip, chuyén giao bi mat nha
nudc. Van ban dé nghi phai ghi rd tén co quan, to chire; nguoi dai dién co quan,
t6 chtrc; bi mat nha nude dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich st dung va
cam két bao vé bi mat nha nude.

4. Nguoi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai c6 van ban
gl nguodi c6 tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.
Vian ban dé nghi phai ghi ré ho va tén; s6 Can cudc cong dan/Chirng minh nhan
dan/HQ chiéu, Chirmg minh Cong an nhan dan hodc so gidy chirng minh do quan
doi nhan dan cap; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudc d€ nghi cung
cap, chuyén giao; muc dich sir dung va cam két bao v¢ bi mat nha nudc.

5. Truong hop tir chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, nguoi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 1o
bang van ban va néu ro 1y do.

Diéu 11 To chirc hgi nghi, hgi thio, cu¢c hop c¢6 ndi dung bi mat nha nuéc

1. Viéc t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cude hop cd ndi dung bi mat nha nude phai
dugc sy dong ¥ bang van ban cua ngudi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 1, khoan
2 biéu 10 Quy ché nay vé viéc sir dung ndi dung bi mat nha nudce, cu thé:

a) Giam doc So quyét dinh viéc to chirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop ¢ ndi
dung bi mat nha nudc do “To61 mat” va “Mat”.



b) Nguoi ding dau cac phong chuyén mén, cac don vi truc thudc Sé quyét
dinh viéc t6 chire hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nude 4o “Mat”.

2. Thanh phén tham dy la dai dién co quan, t6 chirc hodc nguoi dugce giao
thuc hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc.

3. Hoi nghi, héi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc duoc td chirc
trong phong hop kin tai try s& lam viéc ctia co quan, don vi. Truong hop td chirc
& ngoai tru s& lam viée, ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh to chic hoi
nghi, hoi thao, cudc hop co trach nhiém dé nghi Coéng an tinh kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hdi thao, cudc hop.

4. Phuong tién, thiét bi s dung trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 noi
dung bi mat nha nudc

a) Ho1 nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi1 dung bi mat nha nudc phai st dung
micro c6 diy va cac phuong tién, thiét bj duoc Cong an tinh kiém tra an ninh, an
toan trudc khi lap dat, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phii trang
bi. Truong hgp hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nudce t chirc
bang hinh thtc truyén hinh tryc tuyén phai bao vé duong truyén theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

b) Nguoi tham dy khong dugc mang thiét bi ¢o tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndé1 dung bi mat nha nudce
d6 T6i mat. Pbi vaoi hoi nghi, hoi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nude do
Mat, viéc st dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau cua nguoi
chu tri.

c) Trong truong hop can thiét, co quan, don vi chu tri ho1 nghi, hoi théo,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc sir dung phuong ti¢n,
thiét bi k¥ thuat dé ghi am, ghi hinh; ngin chin hoat dong xam nhap, thu tin tir
bén ngoai.

5. Phuong an bao vé hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude

a) Hoi nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudce td chire tir hai
ngay trd 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chirc hdi nghi, hoi thao,
cudc hop.

b) Nguoi tham du hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc
phai dung thanh phan theo yéu cau cta co quan, don vi chu tri, c6 trach nhiém
bao vé va sir dung bi mét nha nudc theo quy dinh ctia Quy ché ndy va yéu ciu cua
nguoi chu tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

c) Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc phai dugce thu hdi sau hoi nghi, hoi
thao, cudc hop.



Piéu 12. Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat nha nwéc, bd phin bao
mat va phin cong can bg lam cong tac bao vé bi mat nha nuée

1. Ban Chi dao cong tac bao v€ bi mat nha nudc va bd phan bao mat:
S& Du lich Ninh Binh thanh 1ap b phan bao mat tai co quan.
2. Phan cong nguoi thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc:

a) Giam dbc S&, nguoi dimg dau cac don vi truc thude So €6 trach nhiém
phan cong nguoi thuc hién nhi¢m vu bao vé bi mat nha nudc.

b) Viéc phan cong nguoi thyc hién nhiém vu bdo v¢ bi mat nha nudc phai
thé hién bang van ban.

¢) Nguoi thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudce phai dap img cac tiéu
chuan quy dinh tai khoan 4 Diéu 7 Nghi dinh s 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

d) Nguoi thyce hién nhiém vu bao vé bi mat nha nuéc dugc hudng ché do,
chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 111
TRACH NHIEM PAM BAO CONG TAC
BAO VE Bi MAT NHA NUGC

Piéu 13. Trach nhiém cia Giam déc Sé, nguoi ding dau don vi thude
Sé true tiép quan Iy bi mat nha nwéc

1. Ban hanh va trién khai thuc hién Quy ché bao vé bi mat nha nuée cua SG
Du lich.

2. Chi dao, kiém tra, d6n ddc viéc thue hién cac quy dinh cua phap luat va
Quy ché trong linh vuc bao v€ bi mat nha nudc dinh ky hodc dot xuat d6i vai tung
don vi trong pham vi quan 1y ctia minh. Sau mdi 1an kiém tra phai c6 bao cao vé
Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat nha nudc tinh (qua Coéng an tinh) dé theo ddi.

3. Chi dao xir 1y va kip thoi théng bao véi Cong an tinh khi xay ra 16, mat
bi mat nha nudc thuoc pham vi quén ly.

4. T6 chire thu hoi tai liéu, vat chtra bi mat nha nudce khi nguoi duge phan
cong quan 1y bi mat nha nudc théi viée, chuyén cong tac, nghi huu hoic vi Iy do
khac ma khong duoc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nudc.

Piéu 14. Trach nhiém ciia ngudi tiép cin, nguwoi true tiép quan 1y bi
mat nha nudc

1. Trach nhiém cua nguoi tiép can bi mat nha nudc:

a) Tuan thu quy dinh cta phap luét, Quy ché ctia co quan, don vi vé bao vé
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bi méat nha nudc.

b) Thuc hi¢n cac bién phép bao v¢é bi mat nha nudc, ky cam két bao vé bi
mat nha nudc.

¢) Str dung bi mat nha nudc dung muc dich.

d) Thuc hién yéu cau va huéng dan ciia co quan truc tiép quan 1y bi mat
nha nudec.

2. Trach nhiém cua nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nudc:
a) Thyc hién trach nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

b) Pé xuét nguoi ¢ tham quyén quyét dinh ap dung cac bién phap dé bao
vé bi mat nha nudc do minh truc tiép quan Iy.

c¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao v¢ bi mat nha nudc
thi nguoi tryc tiép quan 1y bi mat nha nudc phai co bién phéap xir Iy va bao co
nguoi cd trach nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chirc xac dinh bi mat
nha nudc biét dé co bién phap khic phuc.

d) Trudc khi thdi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi 1y do khac ma
khong duoc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nude thi phai ban giao bi mat
nha nudc cho co quan, don vi c6 thim quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat
nha nudce da quan ly.

Piéu 15. Ché dj biao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nudéc

1. Giam ddc S&, nguoi dung dau don vi thudc S6 phai thuc hién ché d6 bao
c4o vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi quan 1y giri Cong an tinh
dé tong hop, bao cao Bo Cong an, Uy ban nhan déan tinh, Ban Chi dao cong tac
bao vé bi mat nha nudc tinh theo thoi han nhu sau:

a) Bao cdo té)ng két nim nam mét 1an, bao c4o so két mot nam mot 1an.

b) Bao céo dot xuét duoc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 19, mat bi mat
nha nude hodc theo dé nghi cia Cong an tinh.

¢) Thoi han chét sb liéu trong ché d6 bao cao hang nim: Tinh tir ngay 15
thang 12 nam trude ky bao cédo dén ngay 14 thang 12 cua ky bao céo.

d) Thoi han giri bao cdo hang nim: Co quan, don vi giri bao céo dinh ky
hang ndm cho Céng an tinh chiAm nhat vao ngay 18 thang 12 ctia nim bao cio.

2. Noi dung béo cao vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc

a) Phan tich, danh gi4 tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nudc.

b) Két qua thyc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudce; uvu diém, han ché, kho
khan, vuéng mic, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién.
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c¢) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 10, mat bi mat nha nudc cua co quan, don vi;
nguyén nhan va viéc xir 1y, khac phuc hau qua.

d) Dy bao tinh hinh, du kién cong tac trong tAm bao vé bi mat nha nudc va
dé xuét, kién nghi.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phong S&, Truong cac phong chuyén moén, Thua trudng cac
don vi1 truc thudc Sé co trach nhi€ém phé bién, quan triét, td chirc trién khai thuc
hién Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh ctia phap luit vé bao vé bi mat nha
nude dén tat ca cac can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong pham
vi quan 1y va chiu trach nhiém truc tiép trude Giam ddc S vé cong tac bao vé bi
mat nha nudc cua phong, don vi minh phu trach.

2. Van phong Sé chiu trach nhiém huéng dn, theo ddi, kiém tra, don dbc
viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 17. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Tap thé va c4 nhan c6 thanh tich xuat sic trong bao vé bi mat nha nudc
dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cua phap luat

2. Moi hanh vi vi pham quy dinh phép luat vé bao vé bi mat nha nudc thi
tiy theo tinh chat, mic do, hau qua ctia hanh vi vi pham s& bi xem xét xir Iy ky
luat, xtr Iy vi pham hanh chinh hoac truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh.

Piéu 18. Sira d6i, bo sung Quy ché

Trong qua trinh thue hién Quy ché, néu c6 kho khin, vudng mic cac phong,
don vi truc thudc phan &nh kip thoi vé Van phong So dé tong hop, béo céo Lanh
dao S& xem xét, sira doi bd sung cho phu hop./.

GIAM POC

Bui Van Manh
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