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ciia Giam déc Sé Du lich tinh Ninh Binh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tc, ché d6 trach nhiém, 1& 16i 1am viéc,
quan hé cong tac, trinh tur giai quyét cong viée, cong tac quan 1y ban hanh vin ban
va quan ly tai chinh, tai san ctia S& Du lich Ninh Binh.

2. Quy ché nay 4p dung théng nhat ddi v6i cac phong chuyén mon, don vi
truc thude S&; cac to chire, ca nhan co quan h¢ lam vi¢c vo1 S va tat ca cong chtec,
vién chtrc, nguoi lao dong (CCVC, NLD) thudc So Du lich.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc

1. S Du lich 1 co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan tinh, 1am viéc theo
ché do Tha trudng, dé cao trach nhiém cua nguoi dimg dau. Giam dbc So chiu trach
nhiém diéu hanh tat ca céc hoat dong caa So, trén co s& nguyén tac tap trung dan chi,
tap thé lanh dao, ca nhan phu trach, phat huy quyén 1am cha caa CCVC, NLD. bam
bao su 1anh dao cua Dang va phét huy vai tro cua cac to chire doan thé chinh tri trong
co quan. T4t ca hoat dong ctiia Sé déu phai tuan thu theo quy dinh caa phép luat va quy
dinh tai Quy ché nay.

2. Trong phan céng cong viéc, mdi viéc chi duoc giao cho mot phong hoic
mot don vi truc thuoc phu trach va chiu trach nhiém chinh. Truong phong, Thu
truong don vi 1a ngudi chiu trach nhiém chinh vé tién do, két qua va chat luong
cong viéc dugc phan cong.

3. Bao dam phat huy nang luc, s¢ truong cua cong chuc, vién chac (CCVO);
dé cao trach nhiém cé nhan, phat huy tinh chu dong séng tao, y thuc tu giac, su
phdi hop trong cong tac dé hoan thanh nhiém vu duogc giao; quan hé giai quyét
cong viéc gitta CCVC trong co quan phai trén tinh than doan két, tén trong, giup
d& 1an nhau; CCVC, NLP phai cha dong nghién cau, diéu tra, khao sat, phbi hop
dé dé xuat giai quyét; tuan tha trinh tu, tha tuc va thoi gian giai quyét cong viéc
theo diing quy dinh cua phap luat.



Cong chuc, vién chac, ngudi lao dong trong co quan S& phai chap hanh
nghiém ky luat hanh chinh, ky luat lao dong trong khi lam viéc va phai thyuc hién
nép séng van minh, vin héa cong so.

4. Thuc hién tét dan cha trong hoat dong cua co quan, dam bao dan chu,
cdng khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong; thuc hién tét cai cach hanh
chinh, don gian hda céc thu tuc hanh chinh, khdng gay phién ha, sach nhiu trong
thi hanh nhiém vu.

5. Quan ly va sir dung dang muc dich, tiét kiém c6 hiéu qua kinh phi, tai san,
phuong tién cta co quan, cé trach nhiém tham gia gitr gin, bao dam trat tu, an toan
trong co quan.

Chuong I1

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam doc Sé

1. Trach nhiém:

a) Giam ddc So 1a nguoi dimg dau So, chi dao diéu hanh toan dién cac hoat
dong cua S¢ theo nhi¢m vu, quyén han duoc phap luat quy dinh; chiu trach nhiém
trude Tinh uy, Ho1 déng nhan dan tinh, ij ban nhan dan tinh, B6 Vian hoa, Thé thao
va Du lich vé toan bd hoat dong cuia nganh Du lich trong pham vi quan ly Nha nuéce
trén dia ban tinh.

b) Chi dao viéc huéng dan, kiém tra cong tac thudc nhiém vu caa nganh Du
lich; phdi hop cac sa, ban, nganh, UBND céap huyén va cac co quan khac dé giai
quyét cac nhiém vu co lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia So hoic cac nhiém
vu khac do co quan cap trén c6 tham quyén giao.

¢) Phan c6ng nhiém vu cho cac Pho Giam doc So phuy trach mét s6 linh vuc
cong tac. Truc tiép giai quyét mot sd viéc cap béach hodc quan trong di giao cho
Phé Giam dbc So, hodc do Phé Giam déc So di cong tac vang; nhiing viéc lién
quan dén tir hai Pho Giam dbc So tro 1én nhung co y kién khéc nhau.

d) Quan ly can bg, cdng chuc, vién chirc va ngudi lao dong; quan ly va sur
dung kinh phi, tai san cta co quan, dam bao hiéu qua, tiét kiém theo dang cac quy
dinh cta Nha nudc.

d) Chi dao thuc hién cong khai va quyét dinh hinh thire cong khai ¢é CCVC,
NLD biét nhirng van dé vé chu truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach, phép luat
ctia Nha nuée lién quan dén cdng viéc cia co quan.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a) Nhitng c6ng viéc thudc tham quyén duoc quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.



b) Nhitng cong viéc duoc Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan
tinh giao hoac uy quyén.

3. Nhitng cdng viéc can thao luan tap thé Lanh dao S& (Giam déc, cac Pho
Giam doc So) trude khi Giam déc S quyét dinh cac noi dung: Quy hoach, ké
hoach phét trién nganh, ké hoach cong tac hing nim; cong tac to chirc bo may va
nhan sy cia S& theo quy dinh; cong tac quy hoach cén bo, tuyén dung, bd nhiém
can bo, diéu dong, luan chuyén cong chirc, vién chicc caa S&; cong tac thi dua
khen thuang, ky luat; Quy ché 1am viéc, Quy ché chi tiéu noi bo cua So.

4. Nhitng van dé khac ma Giam dbc So thay can thiét phai trao doi, thao
luan tap thé. Néu khong c6 diéu kién to chuc thao luan, Giam doc So chi dao Van
phong S& lay y kién cac Phé Giam dbc So. Sau khi lay y kién trinh Giam déc So
quyét dinh cudi cung va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Giam déc Sé

1. Trach nhiém:

a) Pho Giam ddc S¢ 1a nguoi giup Giam doc Sé chi dao, phu trach mot s6
linh vuc cdng tac va mot s6 phong, don vi. Pho Giam ddc Sé chiju trach nhiém
trude Giam dbe va trudc phép luat vé chi dao, giai quyét cong viéc thudc linh vuc
phu trach.

b) Ban giao ndi dung cong viéc, hd so, tai liéu lién quan va bao céo Giam
dbc So khi 6 sy diéu chinh nhiém vy phan céng.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a) Chi dao viéc thuc hién cong tac quan 1y nha nudc trong linh vuc dugc
Giam dbc S¢ phan cbng; dé xuat nhiing van dé can stra doi, bé sung. Thuong
xuyén don doc, kiém tra, theo ddi, chi dao cac phong, don vi phu trach truc tiép
hoan thanh nhiém vu theo linh vuc dugc phan cong.

b) Chu dong giai quyét cong viéc duoc phan cong, phdi hop véi Phd Giam
dbc So khac dé giai quyét hoan thanh tét nhiém vu chung caa co quan. Truong
hop cac Pho Giam d6c So con ¢d y kién khac nhau thi Pho Giam déc S¢ duogc giao
nhiém vu phai bao cdo Giam dbc S¢ xem xét, quyét dinh. Bao cao Giam déc So vé
cdng viéc di chi dao, giai quyét qua giao ban dinh ky hoic tryuc tiép.

¢) Nhitng van dé thudc vé chu truong, dinh hudng chua cé vin ban phap
luat quy dinh, c6 tac dong dén cong tac cua nganh, lién nganh va nhitng van dé
quan trong khac thi Pho Giam ddc S& phai xin ¥ kién cua Giam déc S¢ trude khi
c6 y kién chi dao hoac tham gia phéi hop.

d) Cac Phé Giam déc S¢ duoc cir tham gia thanh vién Hoi dong, Ban Chi
dao, thanh vién kiém nhiém cac t6 chic khéac, phai thuong xuyén bao co két qua
hoat dong dé Giam dbc So biét theo ddi chi dao.



d) Phé Giam dbc So dugc uy quyén didu hanh hoat dong cua co quan khi
Giam dbc S¢ vang mat, phai chiu trach nhiém diéu hanh cong tac chung, giai quyét
cdng viéc trong pham vi duoc iy quyén; cha tri, phdi hop chat ché véi cac Pho Giam
dbc So khac giai quyét mot sb cong viéc cap bach cua Sé va bao cdo két qua voi
Giam débc S6.

e) Chi dao giai quyét mot sé cong viéc do Giam ddc S¢ ty quyén.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Truéng phong,
Thi trwéng cac don vi truc thuoc Sé

1. Truong phong, Thu truong cac don vi truc thudc So ¢d trach nhiém quan
ly, didu hanh moi hoat dong cua phong, don vi theo chirc ning, nhiém vu, quyén
han dugc giao, chiu trach nhiém trude Giam déc S va trude phép luat vé tit ca
cac hoat dong cua phong, don vi. Khi vang mat phai gy quyén cho mét cap pho
quan 1y, diéu hanh phong, don vi.

2. Quan ly, phan céng nhiém vu cu thé cho cip phé va cong chuc, vién
chuc, lao dong trong phong, don vi. Pon déc, kiém tra viéc chap hanh ky luat lao
dong, Quy ché 1am viéc cua co quan va cac quy dinh cua phap luat co lién quan
dén cbng tac chuyén mdn cia moi thanh vién trong phong, don vi; quan ly, sir
dung va bao quan tai san dugc giao theo quy dinh.

3. Thu trudng don vi truc thudc du thao quy dinh chirc nang, nhiém vy, quy
ché hoat dong caa don vi, trinh Giam d6¢ S& quyét dinh dé to chuc trién khai thyuc
hién.

4. Chu dong, trach nhiém trong cong tac phéi hop giira cac Truong phong,
Thu truéng cac don vi thudc Sé dé xir Iy nhiing van dé c6 lién quan dén cong viéc
thugc chirc nang, nhiém vu caa phong, don vi hoac thuc hién nhiém vu chung do
Giam doc Sé giao.

5. Kiém duyét va chiu trach nhiém vé noi dung, tinh phép 1y ddi véi cac van ban
du thao thudc linh vuc cta phong, don vi soan thao. Ky tat xac nhan vao dong cubi
cung cua van ban trudce khi trinh 1anh dao so xem xét, phé duyét.

6. Tham dy day du cac cudc hop do Giam dbc So triu tap, bao cdo Giam
dbc Sa vé tinh hinh to chire va hoat dong cua phong, don vi theo quy dinh, t6 chic
thuc hién y kién chi dao cua 1anh dao So tai cac budi lam viéc. Thuc hién day du
ché d6 thong tin, bao cdo (dinh Ky, dot xuat) vé két qua cong tac caa phong, don vi
v6i Giam déc So, Phé Giam dbc So phu trach.

7. Khi thuc hién cac nhiém vu néu thay vuot qua tham quyén, hoic nhiém
vu do co quan cap trén ¢ tham quyén giao truc tiép, phai bao cao Giam doc So
hodc Pho Giam d6c S¢ phu trach cho y kién chi dao. Khong duoc tu ¥ chuyén
cong viéc thudc nhiém vy, tham quyén caa phong, don vi minh sang phong, don vi
khac hoic co quan khac, trir truong hop dugce Giam dc So chi dao
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8. Thuc hién nhiing nhiém vu khac do Giam déc Sé hodc Pho Giam doc Sé giao.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong Sé

Ngoai cac quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay, Chanh Vin phong S¢ ¢6 trach
nhiém sau:

1. Téng hop, béo céo tinh hinh, két qua hoat dong chung caa co quan So,
chuan bi cac béo céo cdng tac theo chi dao cua lanh dao So.

2. Gilp Giam dbc S¢ theo déi, d6n déc cac phong chuyén mon, don vi truc
thudc S& cac cong viée duoc giao khong dé cham, muon; thuc hién nhiém vu theo
chuong trinh cong tac da duyét, thuc hién ché do thong tin, bdo céo va bao mat
theo quy dinh; tham muu cong tac té chic can bo; cham diém thi dua hang thang,
nam cho cac phong chuyén moén, don vi truc thuoc Sé.

3. Pon doc cé4c tap thé va ca nhan trong viéc thuc hién cac quy ché da ban
hanh; gitip Giam doc Sé thuc hién quy ché phéi hop gitta Giam dbc voi céc to
chtrc, doan thé trong co quan.

4. Bao dam cac diéu kién vé co so vat chat, trang thiét bi 1am viéc, phuc vu
cac hoat dong cua co quan So theo quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia cap phé cac don vi truc thudc va Phé Truéng
phong thugc Sé&

1. Cap pho cac don vi truc thuoc, Phé Truong phong thudc So truc tiép gilp
viéc va chiu trach nhiém trudc Thu trudng don vi, Truong phong vé nhiém vu
duoc phan cong.

2. Truc tiép chi dao cdng chirc, vién chiic, lao dong trong phong, don vi thuc
hién nhiém vu dugc giao. Thuong xuyén bao cao Thu truong don vi, Truong
phong vé tién do, chat luong cong viéc dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu
cua céng chuc, vién chuc, lao dong. BE xuat véi Tha trudng don vi, Trudng phong
vé cac bién phap dé trién khai, thuc hién nhiém vu dat két qua.

biéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia CCVC

1. C6 thai d6 lich su, vui vé, tac phong 1am viéc chuan muc khi tiép xuc, giai
quyét cong viéc cua td chur, cong dan, dam bao tiét kiém thoi gian, hi¢u qua, tac
phong 1am viéc nghiém thc khi tiép xtic, giai quyét cong viée vdi to chirc, cong dan.

2. Phuc ting sy chi dao va huéng dan cua cap trén. Chap hanh nghiém ky
luat hanh chinh va cac quy dinh vé trach nhiém, nghia vu cia CCVC; chap hanh ky
luat lao dong, di 1am ding gid, khong sir dung thoi gian trong gid hanh chinh dé 1am
viéc riéng. Thuc hién nghiém viéc deo thé cong chuc, vién chic; cac quy dinh trong
van hoa hoi hop; khdng hat thudc 14 trong phong lam viéc, phong hop, héi truong;
nghiém cam sir dung ruou bia, do uéng c6 con trong gio lam viéc va gio nghi trua,
tuyét d6i khong choi game, danh bac.



3. Cha ddng nghién ctru, tham muu, dé xuat vé linh vuc cdng tac chuyén
mén. Chiu trach nhiém vé cong viéc duogc giao, tuan tha quy trinh xu Iy ¢ong viéc,
dam bao trudce thoi han quy dinh.

4. Phdi hop voi ddéng nghiép dé thuc hién nhiém vu trong qua trinh giai
quyét cong viéc dugce phan cong. Truong hop can thiét, c6 thé dé nghi Trudng
phong, Thu trudéng don vi phan cong thém ngudi dé cung phdi hop thuc hién
nhiém vu.

Néu cong viéc dugc giao vuot qua pham vi, nhiém vu quy dinh, phai dé nghi
lanh dao phong bao cdo cip trén cho y kién giai quyét.

5. Trong truong hop dot xuét, khi Giam ddc S& yéu cau lam viéc truc tiép,
CCVC phai chuan bi hd so, tai liu dé lam viéc; khi dang thyc hién nhiém vu
chuyén mén duoc giao, néu tham gia hoat dong cua céac to chirc, doan thé, phai
bao céo va dugc su dong y cta lanh dao Phong hodc Thi truong don vi.

6. Khong nhan ho so va giai quyét cong viée cua to chirc, cong dan tai nha
riéng; tat ca vin ban déu phai qua Vin thu co quan vao so theo ddi; khong thong
tin ra ngoai dudi moi hinh thic dbi véi ndi dung “mat”, cong viéc dang xur 1y
trong co quan, nhiing van dé quan trong khac khi chua c6 y kién ctia Giam doc Sé.
Nghiém cAm CCVC nhan, sao chép, truy cap, phat tan tai liéu c6 ndi dung xau va
phan dong.

7. Trong thoi gian 1am viéc tai cong sd, CCVC thyc hién ding quy ché va
ndi quy co quan; ngodi thoi gian 1am viéc, CCVC phai chap hanh quy dinh cia
phap luat va dia phuong noi cu tra.

8. Lam viéc ngoai gio cua CCVC phai b4do cao Lanh dao phong, don vi
Giam dbc S¢ hodc Pho Giam dbc So phu trach linh vuc biét, theo ddi, quan 1y va
thanh toan ché do dung quy dinh. CCVC duoc phan cong truc co quan, tham gia
cac To cong tac, T6 kiém tra vao cac ngay nghi L&, Tét hodc truc phong chong lut
bdo,... phai c6 trach nhiém thyc hién nghiém tlc cong viéc dugc phan cong va
dugc huong ché do theo quy dinh.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Quan hé Iam viéc giira lanh dao Sé véi linh dao cac phong va Ianh
dao don vi truc thugc Sé

1. Giam dbc S6 hodc Pho Giam dbe S& phu trach don vi truc tiép lam viéc
theo dinh ky hodc dot xuat vi Truong phong, Thu truong hodc tap thé 1anh dao
phong, don vi dé nghe bao cao tinh hinh hoat dong va chi dao viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac.

2. Truéng phong, Thu truong cac don vi truc thugc So co trach nhiém bao
céo kip thoi véi 1anh dao S¢ vé tinh hinh, két qua cong tac caa phong, don vi; kién
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nghi cac van dé lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy hoic nhitng van dé can sua
dbi cho phu hop véi tham quyén, trach nhiém duoc giao.

3.Trudng phong, Thu trudng cac don vi truc thude So ¢6 trach nhiém phdi
hop voi nhau dé thuc hién céc cong viéc dugc lanh dao So giao. Poi véi nhitng
van dé da dugc ban bac, nhung con c6 ¥ kién khac nhau, vuot tham quyén hoic
khong du kha nang, diéu kién thyuc hién, Truéng phong, Thu truéng don vi chu tri
phai bao céo, dé xuét véi 1anh dao S& xem xét quyét dinh.

Piéu 10. Quan hé giira cac Trudéng phong, don vi sw nghiép thudc Sé

1. Trudng phong, don vi su nghiép truc thudc khi dugc giao chu tri giai quyét
cac cdng viéc ¢ lién quan dén linh vuc hoat dong cua cac phong, don vi khac, chua
dong trao d6i thong nhat véi Truong cac phong, don vi lién quan vé ké hoach, thoi
gian, bién phap tién hanh. Truéng phong, don vi lién quan c6 trach nhiém phéi hop
theo yéu cau cia Truong phong, don vi chu tri.

2. Cac Truong phong, don vi ¢ trach nhiém phdi hop thuc hién cac dy an,
chuong trinh cdng tac cta So theo sy phan cong cia Giam déc So. Pi véi nhiing
van dé lién quan dén nhiéu phong, don vi, vuot qua tham quyén giai quyét hoac
khong du diéu kién thuc hién thi Truong phong, don vi bao céo, dé xuat lanh dao
S& xem xét, quyét dinh.

Picu 11. Cac quan hé cong tac khac

1. Véi Tinh uy, HDND, UBND tinh, B Van hoa, Thé thao va Du lich: S¢&
Du lich chiu su lanh dao, chi dao truc tiép, toan dién caa Tinh uay, HDND, UBND
tinh; dong thoi chiu su chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu
ctia Bo Vin héa, Thé thao va Du lich va Tong cuc Du lich.

2. Véi cac Ban cua Tinh uy, Vin phong Hoi dong nhan dan tinh, cic co quan
thuoc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mat tran T qudc Viét Nam tinh, Truéng cac
doan thé va to chiic Hoi cap tinh: La quan hé phdi hop, thuc hién theo quy dinh cua
phéap luat va cac quy dinh c6 lién quan cta cac td chic, doan thé do.

3. V6i Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd: La quan hé giita nganh véi
cép trong vi¢c chi dao, hudng dan, kiém tra thuc hién nhiém vu cong tac chuyén
mén vé linh vuc Du lich; phéi hop thuc hién nhiém vu cua tinh giao.

S& ¢6 trach nhiém chi dao, hudéng dan, kiém tra vé hoat dong chuy@n mon,
nghiép vu ctia Phong Vin hoa va Thong tin cac huyén, thanh phd; Truong phong
Vin hoa va Thong tin ¢ trach nhiém t6 chuc trién khai thuc hién cac chuong trinh
cong tac cia nganh va cua So tai dia phuong; bao cdo vé So két qua cong tac cua
don vi theo quy dinh; tham gia ddy du cac hoat dong chung va tham du cac cudc
hop do S¢ triéu tap.



4. Quan h¢ gitra lanh dao S¢ véi Bang uy co quan S¢ thuc hién theo quy
dinh cua Bang.

5. Quan hé giira 1anh dao S& véi Ban Chap hanh Cong doan, Chi doan Thanh
nién duogc thuc hién theo Quy ché hoiac Nghi quyét lién tich vé quan hé cong tac
giita 1anh dao S va ting t6 chirc doan thé, dam bao quyén, nghia vu va loi ich hop
phap cua doan vién, tao diéu kién dé cac to chirc doan thé hoat dong cé hiéu qua,
g6p phan thuc hién nhiém vy chinh tri cia Bang bo va chinh quyén.

6. Quan hé véi cac to chic, ca nhan hoat dong trong linh vuc du lich:

S& thyc hién chice nang hudng dan, cap phép, ra Quyét dinh cong nhan, kiém
tra viéc chap hanh phép luat cua to chuc, ca nhan hoat dong trong linh vuc du lich
trén dia ban tinh theo dting quy dinh phap luat.

Thuc hién tham dinh va tién hanh xét, trinh cap c6 tham quyén xét tang cac
hinh thtrc khen thuong cho cac ca nhén, té chac hoat dong trong linh vuc du lich
trén dia ban tinh ¢ nhiéu dong gdp cho su phat trién caa nganh.

Cac to chwic, ca nhan hoat dong du lich phai chap hanh cac quy dinh cua
phap luat trong linh vuc du lich. Thuc hién ké khai, 1am hd so theo quy dinh d6i
Vi céac thu tuc hanh chinh can giai quyét; tham gia hoi hop, dong gop y kién cho
nganh khi Giam déc Sé¢ yéu cau; théng tin, bdo céo, thong ké dinh ky vé So Du
lich theo quy dinh.

Piéu 12. Viée don, tiép khach

1. Tiép va lam viéc véi khach tai co quan chi duoc thuc hién theo yéu cau
cong viéc. Khi khach dén dang ky lam viéc, tly theo ndi dung cong viéc, Vian phong
cd trach nhiém don tiép, huéng dan khach lich su, chu dao, kip thoi, khong dé khach
cho doi 1am anh hudng dén cong viéc chung.

2. Khi khéach c6 yéu cau lam viéc véi Lanh dao S¢, Chanh Van phong, ¢6
trach nhiém nam noi dung, b&o cdo xin y kién Lanh dao S truéc khi gidi thiéu
khach vao 1am viéc. Nhitng cong viéc thuoc tham quyén giai quyét cua to chuc,
don vi ndo thi Van phong gidi thiéu khach dén truc tiép 1am viéc véi t chie, don
vi do.

3. Pon tiép khach cac Bo, nganh; cic co quan ngoai tinh; khach Qudc té:
Vin phong ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach chi tiét, chuan bi noi dung chuong
trinh, bd tri dia diém 1am viéc, thanh phan tham du, phuong an doén tiép phu hop
va xin y kién caa Giam déc So.

4. Chi phi dén, tiép khéach thuc hién theo dung cac quy dinh hién hanh caa
Nha nude va quy dinh caa UBND tinh.



Chuong IV
CHE PO LAM VIEC, HOI HOP VA THONG TIN, BAO CAO

Pi¢u 13. Ché d lam viéc ciia Linh dao Sé

1. Giam ddc S diéu hanh cong viéc trén co sé chuong trinh, ké hoach cong
tac cua S¢ va yéu cau chi dao dot xuat caa Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh va
B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich; chu tri va két luan Hoi nghi vé céc cong viéc co
lién quan dén nhiém vy, cdng tac cua So.

2. Cac Pho Giam dbc So cha dong chi dao, giai quyét cong viéc thudc linh
vuc duoc phan cdng; xem xét, xir Iy cdng viéc trén co so hd so, tai lidu caa cac
phong chuyén moén, don vi truc thudc S¢ trinh duyét. Nhirng noi dung céng viéc
va van ban trinh Giam d6c giai quyét hodc Ky thudc linh vuc phu trach cia Pho
Giam ddc, phai béo c4o Phé Giam dbc phuy trach trude khi trinh Giam doc xem
xét, quyét dinh.

Picu 14. Xay dung ké hoach cong tac

1. So Du lich c0 lich cbng tac thang, chuong trinh cong tac quy, nam; lich,
chuong trinh cdng tac ghi rd noi dung cong viéc, phan cong trach nhiém tap thé,
ca nhan. Cu thé:

a) Lich cong tac thang cua S¢ do Van phong thuc hién cap nhat thuong
xuyén trén hé théng Quan Iy va diéu hanh van ban loffice va trén trang thong tin
dién tr cua nganh.

b) Chuong trinh céng tac quy do tap thé Lanh dao S¢ thong qua, Giam dbc
S& quyét dinh ban hanh vao thang cudi quy.

¢) Chuong trinh cong tac, ké hoach nam do tap thé Lanh dao S¢ thao luan va
quyét dinh (c6 sy tham gia cua Cap ty, Cong doan, Truéng cac phong, don vi sy
nghiép thuoc So) va duoc xay dung tir thdng 12 nam trudc.

2. Céc t6 chuc, cac phong, don vi sy nghiép thudc Sé xay dung chuong trinh
cong tac tuan, thang, quy, nam dé cha dong thyc hién chic nang, nhiém vu duoc
giao va guri Van phong S tong hop, theo ddi va bao cao Lanh dao So.

3. Vin phong So theo ddi, don déc cong tac xay dung lich, chuong trinh, ké
hoach cong tac va tong hop két qua trién khai thuc hién. Khi cé su bo sung, diéu
chinh, Vian phong la dau méi tiép nhan thong tin, trinh Lanh dao S& xem xét, diéu
chinh cho phu hop.

4. Tir ngay 20 - 23 hang thang va ngay 20 - 23 thang cudi quy, mdi CCVC
phai tong hop két qua cdng viéc da 1am, xay dung chuong trinh céng tac tiép theo
bao cao Trudng phong.



Truéng phong tong hop két qua, ké hoach cong tac thoi gian téi, trinh 14nh
dao S& ddng thoi guri Van phong So dé theo ddi.

5. Hang thang, 1anh dao phong, don vi truc thudc So; CCVC phai b tri thoi
gian thich hop dé di cong tac, di thuc té tai co so. Viéc di co s¢ phai dugc xay
dung trong ké hoach cong tac hang thang, trinh 1anh dao xem xét, phé duyét. Két
thac dot cong tac phai bao cdo két qua 1am viéc cing nhitng kién nghi dé xuat cua
minh, néu 1anh dao S& yéu cau thi phai bao cdo bang vin ban.

Piéu 15. Ché dj hoi hop

Can clr cAc yéu cau cdng viéc va pham vi linh vuc cong tac, Lanh dao So t6
chtc cac hoi nghi va cudc hop theo nguyén tic thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém,
dung theo quy dinh tai Quyét dinh s 45/2018/QP-TTg ngay 09/11/2018 cta Thu
tuéng Chinh phi Quy dinh ché do hop trong hoat déng quan 1y, diéu hanh caa co
quan thudc hé théng hanh chinh nha nudc.

1. Cac cudc hop gom:

a) Hop giao ban Lanh dao S¢: Mdi tuan hop mét lan, hoi y trao d6i cong
viéc; tly theo tinh chat cuoc hop, Chanh Vian phong S¢ duoc mai du ghi bién ban.
Trong mot sb truong hop dic biét, Giam doc So to chuc hop dot xuat, quyét dinh
mai thém cac to chire, ca nhan co lién quan tham gia phién hop mo rong caa Lanh
dao So.

b) Hop giao ban Lanh dao S& véi cac Truéng Phong, Giam déc don vi su
nghiép truc thuoc: Hang thang to chic mot lan. Van phong ghi bién ban cudc hop
va thdng béo két luan cudc hop giao ban trinh dong chi Chu tri cudc hop ban hanh.

c) Hop cua cac phong, don vi: Mdi thang hop 01 lan trudc hodc sau cudc
hop giao ban thang cua S¢ hodc hop dot xuat khi Truang phong hodc Lanh dao So
thay can thiét. Noi dung hop danh gia kiém diém thyc hién nhiém vu ctaa phong,
don vi trong thang, trién khai nhiém vu thang sau. Khi can thiét, moi 1anh dao So
phu trach du hop.

d) Hop co quan: T6 chiic theo Chuong trinh cong tac nim hodc dot xuat khi
Lanh dao S& can phd bién, trién khai nhitng ndi dung quan trong toi toan thé
CBCCVC toan nganh.

2. Hoi nghi gom:

a) Hoi nghi Can b6 cdng chac, vién chac:

Do co quan phdi hop véi BCH Céng doan t6 chirc vao cudi Quy IV hang
nam hodc Quy I nim sau dé danh gia tinh hinh cong tac ndm va trién khai nhiém
vu nam tdi; cdng khai, minh bach tai chinh va cac noi dung quan trong cua co
quan; stra d6i noi quy, quy ché va thao luan, ban bién phap nang cao hiéu qua
cong tac.
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b) Hoi nghi chuyén dé, thao luan:

Can cu vao Chuong trinh cong tdc nam cua tung phong, don vi, lanh dao
phong, don vi xin ¥ kién Lanh dao S& t6 chuc Hoi nghi chuyén dé, thao luan tai
don vi theo quy dinh.

¢) Hoi nghi So két nganh: Puoc to chirc vao thang 7 hang nim. Thanh
phan toan thé CBCCVCNLD toan nganh. Noi dung danh gia két qua cong tac
da thuc hién 6 thang; trién khai ké hoach cong tac va céac bién phap thyuc hién 6
thang cudi nam.

d) Hoi nghi Tong két nganh: Puoc t6 chirc vao thang 12 hang nam. Thanh
phan tham dy gom toan thé CBCCVCNLD toan nganh; Phong Vin hoa va Thong
tin cac huyén, thanh phé va cac don vi hoat dong du lich trén dia ban tinh. Noi
dung danh gia két qua hoat dong trong nam, trién khai nhiém vu nam tiép theo;
thao luan, dua ra giai phap, phuong huéng phat trién trong thoi gian tsi; khen
thuang cac tap thé, ca nhan co thanh tich trong cong viéc va c6 dong gop trong
linh vuc cua nganh.

3. Sang thr hai, tuan dau hang thang toan thé céng churc, vién chuc sinh hoat
chinh tri dugi nghi thirc chao co theo ké hoach cua Tinh ay.

4. Pi véi Lanh dao S, khi di cong tac hodc nghi viéc riéng, thong bao cho
Vin phong S& biét. Giam déc Sé tao diéu Kién dé cac to chiic doan thé trong co quan
t6 chiic hop dinh ky hoic dot xuat theo quy dinh caa Diéu Ié va Quy ché.

5. Tat ca cac cudc hop cua cac phong chuy@n mdn phai chuan bi ki vé noi
dung, chuong trinh bao c4o lanh dao S¢ va thong bao cho Vian phong S& chuan bj
dia diém hop, noi dung va cac diéu kién can thiét khac dé phuc vu hoi nghi. Nén
han ché ti da cac cudc hop khdng can thiét, tranh lang phi thoi gian, lao dong va
kinh phi co quan.

biéu 16. Ché a9 bao cao, cung cap thong tin

1. Thoi gian béo céo:

a) B&o c4o hang tuan: Cac phong, don vi truc thuoc Sé o trach nhiém bao
cao két qua cong tac tuan, nhiém vu cong tac tuan tiép theo trudc 8h gio ngay thir
ba hang tuan.

b) B4o cao hang thang trudc ngay 24 hang thang, béo céo hang quy trudc
ngay 24 cua thang cudi quy.

c) Béo céo tong két nam trudc ngay 10/12 hang nam hoic theo Cong vin
huéng dan cy thé theo timg nam.

2. Bao cdo chuyén dé, bao cao dot xuat theo linh vuc chuyén mén cua
phong hoic don vi truc thuoc Sé, Giam doc S xem xét giao cho phong hodc don
vi d6 thuc hién.
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3. Cac phong, don vi truc thudc Sé ¢é trach nhiém thong bao dé cdng chic,
vién chirc nam bat duoc thong tin vé tinh hinh hoat dong ctia S& bang nhitng hinh
thace phu hop.

4. Viéc tra loi, phong van, cung cap, trao d6i théng tin cia nganh, cua co
quan Véi cac co quan to chic bén ngoai, cac co quan thoéng tin dai ching thudc
tham quyén Giam déc So hodc nguoi duoc Giam ddc Sé uy quyén, phai tuan tha
quy ché bao mét co quan.

Piéu 17. i cong tac trong va ngoai tinh

1. Bi cong tac co so: Lanh dao S¢ va can bo, cong chic, vién chuc tang
cuong di co so dé chi dao, huéng dan kiém tra cong viéc chuyén mén, ché do
cong tac phi theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi b co quan.

2. Giam d6c S¢ uy quyén cho Chanh Vian phong So Ky gidy di duong cho
cdng chie di cong tac trong tinh va ngoai tinh; Vién chirc don vi truc thuoc S¢ di
cdng tac trong va ngoai tinh do Thu truong don vi quyét dinh.

3. Khi Lanh dao S¢ di cong tac ngoai tinh, Van phong So cha dong hoac
phdi hop véi cong chirc dugc cir di cing (néu c6) dé chuan bi ndi dung, cac diéu
kién can thiét cho Lanh dao So, cdng chire di cong tac & tinh ngoai. Néu do cong
chtrc dé xuét di cong tac ngoai tinh phai bao céo noi dung, thoi gian 1am viéc va
duoc sy dong y cua Giam doc So.

biéu 18. Nghi viéc dé giai quyét viéc riéng

1. Cong chirc, vién chie xin nghi viéc dé giai quyét viéc riéng khong thuoc
ché d6 do nha nuéc quy dinh dugc trir vao sé ngay nghi phép hang nam. Truong
hop dac biét do Giam déc S¢ quyét dinh.

- Cong chtc, vién chuc nghi mot ngay phai xin phép Trudéng phong; nghi
viéc riéng tir ngay tha hai tré di (trong mdt thang) phai 1am don xin phép c6 xac
nhan cua Trudng phong va duoc sy dong y cua Giam déc So.

- Truong phong, don vi nghi 01 ngay phai xin phép Giam déc Sé. Vin
phong S c¢d trach nhiém theo ddi, tong hop tinh hinh nghi phép cua cong chic,
don vi truc thudc theo ddi, tong hop tinh hinh nghi phép cua vién chuc; dam bao
dang quy dinh.

2. Viéc nghi phép cua CCVC theo quy dinh hién hanh.

3. Cong chuc, vién chic nghi 6m, nghi thai san va nghi ché do khac phai béo
c4o voi Truong phong, Thu trudng don vi truc thuoc S& dé duoc giai quyét ché do
nghi theo quy dinh cua Nha nudéc.
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Chuong V
SOAN THAO, BAN HANH, TIEP NHAN VA QUAN LY VAN BAN

Piéu 19. Soan thao vin ban (vin ban duoc hiéu bao gom: vin ban quy
pham phdp luat, cac dé an, chuong trinh, ké hoach, quy hoach, bao cdo, cong vin,
huéng dan...)

1. Van ban thudc linh vuc chuyén mén cua to chirc, don vi ndo thi to chuc,
don vi d6 chu tri soan thao. Néu noi dung lién quan dén céc td chic, don vi khéc
trong hodc bén ngoai co quan thi phai liy y kién tham gia theo quy trinh dé hoan
chinh van ban trudce khi trinh Lanh dao S& ky ban hanh hoac ky trinh co quan c6
tham quyén phé duyét.

2. Nguoi cha tri soan thao van ban va nguoi trinh (Lanh dao cac phong, don
vi) Lanh dao ky cac van ban phai chiu trach nhiém néi dung cua van ban. Van ban
ban hanh phai dung tham quyén, phai theo quy trinh chat ché va dung thé thuc va
ky thuat trinh bay van ban theo quy dinh tai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac Vin thu va cac vin ban hudng dan thi hanh.

3. Béi véi viéc du thao van ban quy pham phap luat, ngoai viéc tuan theo
cac quy dinh tai Quy ché nay con phai thuc hién theo quy dinh cua Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat va cac van ban co lién quan. Néu don vi chu tri thay
do6i thoi han trinh va noi dung cia van ban thi phai bao cdo Giam déc So, Pho
Giam doc Sé phuy trach va cap c6 tham quyen chi dao.

4. Trién khai thyc hién nghiém tic ang dung phan mém vin ban diéu
hanh, chit ky sb,... theo quy dinh. Lanh dao S&, Lanh dao cac to chuc, cac
phong, don vi vda CBCCVC cua So chi dong thuong xuyén truy cap vao phan
mém Hé thdng quan 1y va diéu hanh vin ban dién tor VNPT-iOffice dé nhan va
xtr Iy kip thoi cac vdn ban dén dugc phan céng (it nhat 04 lan trong ngay lam
viéc, 01 lan trong ngay nghi).

Piéu 20. Tham quyén ky va ban hanh vin ban

1. Giam dbc S& ky cac van ban trinh Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh, Ban
Can sy bang UBND tinh, Bo Van hoa, Thé thao va Du lich, cac Quyét dinh, cac
van ban giri cac co quan ngoai tinh; cac vin ban vé linh vuc to chic can bo, tai
chinh ké toan, thanh tra cua Sé¢ theo quy dinh caa phap luat va phan cap cua tinh;
cac van ban quan 1y nha nudc cua nganh.

Trong trudng hop can thiét, Giam doc Sé uy quyén cho Phé Giam déc So
phu trach ky van ban.

2. Phé Giam dbc So ky cac van ban thudce linh vuc, co quan duoc giao phu
trach va theo uy quyén caa Giam dbc So.
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3. Chanh Vin phong S¢ ky thtra 1énh mot s6 vin ban hanh chinh théng
thuong theo uy quyén cia Giam dbc So.

4. Thu trudng cac don vi truc thuoc So ky cac van ban hanh chinh néi bo,
van ban nghiép vu theo chac ning, nhiém vy, quyén han duoc giao va theo quy
dinh cua tinh (trir cac van ban quan 1y nha nudc trong linh vuc chuyén mon cé lién
quan dén nhiéu cap, nhiéu nganh trén dia ban tinh).

Piéu 21. Tiép nhan vin ban

1. Vian ban dén tir bat ky ngudn nao déu phai tap trung tai van thu co quan
dé 1am thu tuc tiép nhan, ding ky. Van thu thuc hién cong tac theo quy dinh cua
Phép Iénh Van thu luu trit va cac quy dinh khac cua cap quan ly ¢ tham quyén.
Sau khi 1am thi tyc ban dau, Van thu trinh Giam déc S¢ (néu Giam déc S¢ di
vang, van thu trinh Pho Giam doc Sé duoc uy quyén) dé xir ly hodc phan phdi xir
ly van ban.

2. CBCC khéng c6 trach nhiém khong duoc mé va xem noi dung bat ky cac
loai cong van, gidy to giri dén khi chua dugc phé duyét chuyén cua Lanh dao So.

3. Van ban ghi gui dén cac to chire, don vi hoic gui dich danh ¢4 nhan, vin
thu khong tu ¥ boc phong bi ma phai chuyén dén noi nhan dé truc tiép xu Iy; néu
noi dung coéng vin lién quan dén hoat dong cia co quan thi cac to chuc, ca nhan
d6 phai bao cao Lanh dao Sé.

Piéu 22. Phan phdi va xir 1y vin ban

1. Giam dbc S& hodc Pho Giam doc S¢ duoc uy quyén xem xét xir ly cac
van ban do Van thu trinh; x4c dinh ddi twong, noi dung, quy trinh, thoi gian thyc
hién; chuyén xtr Iy van ban (qua phan mém Hé thong quan 1y va diéu hanh vian
ban dién tir VNPT-iOffice) hoac phé chuyén vao goc trai trén van ban cac noi
dung nhu: tén t6 chic, c& nhan va nhiém vu phai thuc hién dé van thu chuyén
dang dia chi.

2. Nhiing van ban khong quy dinh rd thoi gian thuc hién thi can ctr vao noi
dung, yéu cau dé co6 cach xir ly phii hop, kip thoi, cu thé nhu sau:

- Cac cong van khan xir 1y trong ngdy; cac cong van thuong khdng qué 7
ngay; cac cong van lién quan dén nhiéu co quan, giai quyét khdng qua 20 ngay.

- Céc hd so dé nghi tham dinh, cap phép... thuc hién quy trinh, tha tuc va
thoi gian theo quy dinh ctia Nha nude ddi vai timng loai hd so.

- Trudng hop qué thoi gian quy dinh ma khéng giai quyét dugc phai béo cao
xin y kién chi dao cia Lanh dao So.

Piéu 23. Quan ly va lwu trir vin ban

1. Quan ly vin ban la trach nhiém cia méi CBCCVC co quan va dugc quan
ly mot cach chat ché, khoa hoc. Cac ho so tai liéu quan trong c6 do mat phai dugc

lwu gifr, quan ly theo ché do bao mat; tuyét ddi khong dugc sao chép hoic cho
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ngudi Ngoai co quan muon bat ky loai van ban nao khi chua cé sy déng y cua
Lanh dao Sé.

2. Céc van ban, hd so tai liu duge luu trit tai van thu va cac td chic thudc
S& thuc hién theo quy dinh hién hanh caa Nha nudc tai Thong tu s6 07/2012/TT-
BNV ngay 22/11/2012 cua Bo Noi vu vé “Hudng dan quan 1y van ban, 1ap ho so
va nop hd so vao Luu trir co quan” va Luat Luu trir 6 01/2011/QH13 ngay
11/11/2011.

3. Cong van di, ban géc duoc luu gitr tai van thu theo sb thu tu hang nam;
cac t6 chuc hodc ngudi soan thao lién quan lwu giit mot ban (vin ban gidy hoic
van ban dién tu).

4. Cong van dén dugc quét (scan) vé dang vin ban dién tir trinh Lanh dao So
phé duyét va chuyén truc tiép cho cac ca nhan, don vi lién quan; d6i véi van ban
gidy ban goc giao bo phan thuc hién cong viéc gitt; van ban mat thuc hién theo
quy dinh riéng vé van ban mat. Cac ca nhan, don vi phai thudng xuyén cap nhat
thong tin tir hé théng Quan 1y vin ban diéu hanh dé nhan cong vian dén va cac vin
ban chi dao khac.

Piéu 24. Quan ly va sir dung con dau

1. Con dau phai duoc quan ly va bao quan tai tru sé co quan. Con dau cua
S6¢ Du lich giao Van thu S¢ ¢6 trach nhiém quan ly, sir dung theo quy dinh cua
phap luat; Van thu khong giao con dau cho ngudi khéc st dung khi chua duoc sy
dong y cia ngudi ¢ tham quyeén.

Con dau cua cac don vi truc thuoc S¢ do Vin thu don vi d6 quan ly, st dung.

2. Khi Van thu di vang dai ngay, co quan c6 trach nhiém bd tri nguoi khac
thay (bang van ban) dé quan ly va sir dung con dau theo quy dinh.

3. Thu truong don vi truc thugc S, Chanh Van phong So va Van thu duoc
giao nhiém vu quan ly con dau phai chiju trach nhiém trudc Giam doc So va trudc
phap luat vé viéc quan 1y, sir dung con diu cta co quan, don vi.

Chuong V
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN, KINH PHI CO QUAN

Piéu 25. Quan ly va sir dung tai san cua co’ quan

1. Tai san cong da giao cho cac phong, don vi truc thuoc va ca nhan su dung
phuc vu cbng tac phai duoc quan ly, sir dung dung muc dich, tiét kiém, hiéu qua.

Hang niam, cac phong, don vi truc thudc c6 trach nhiém thuc hién viec kiém
ké tai san, l1ap ké hoach sta chira, thanh Iy, mua sam tai san phuc vu cong tac va
thong ké bao cao theo ché do quan ly tai chinh hién hanh.
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2. Quan ly va sir dung xe 6 t6 di cong tac:

a) Thu trudng don vi truc thuoc S¢ dugc giao xe 6 td co trach nhiém quan
1y, diéu hanh hoat dong xe 6 t6 dé phuc vu céng tac cua don vi.

Chéanh Van phong S& ¢6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh hoat dong xe 6 to
dé phuc vu cong tac caa lanh dao So. Cac phong c6 nhu cau st dung xe 6 t6 di
cong tac phai co dé xuat duge Giam dbc S dong ¥ va dang Ky véi Vian phong So
dé co ké hoach bd tri xe.

b) O t6 phai dé tai tru s& co quan, khong dugc str dung vao viéc riéng, trir
truong hop dic biét duge Giam déc Sé ddng v giai quyét. Khi st dung xe 6 to di
cdng tac phai c6 su ddng y cua lanh dao So.

Chéanh Van phong S& c6 trach nhiém diéu hanh xe 6 t6 phuc vu cong tac cua
lanh dao Sé.

¢) Hang thang hoic khi di cong tac xa, lai xe cd trach nhiém ghi rd s6 cong
to mét trudc va sau chuyén cong tac, 1anh dao So hoic truong doan cong tac ky
xé&c nhan vé 16 trinh xe 1am co s& cho viéc thanh quyét todn xang xe.

3. bién thoai ¢b dinh co quan chi str dung cho cong vy, moi cong churc, vién
chtic phai 6 trach nhiém sir dung tiét kiém, hiéu qua.

4. May Photocopy, may Fax, may Scan phuc vu cong tac do Van phong quan
ly truc tiép va phan cong ngudi chuyén trach sir dung. CCVC duoc giao chuyén
trach st dung may phai thong ké sé luong van ban da photo dé theo dbi.

5. TAt ca tai san va may mac, thiét bi trong qua trinh sir dung néu bi hu hong
do nguyén nhan cha quan cia CCVC gay ra, thi CCVC d6 phai chiu trach nhiém
boi thudng bang vat chat ton that hodc chi phi stra chita cho co quan. Khi hét gio
lam viéc, CCVC ra vé phai tit cac may, thiét bj str dung dién dé dam bao an toan
tai san va tiét kiém dién.

Piéu 26. Quan ly va sir dung kinh phi

1. Kinh phi theo dy todn hing nim d3 giao cho S& va cac don vi truc thudc
S¢, phai duoc t6 chiic quan ly, sir dung dtng muc dich, tiét kiém, hiéu qua theo
ché d6 hién hanh cua nha nude. Cac quy dinh cu thé duoc thuc hién theo Quy ché
chi tiéu noi bo cua co quan.

2. Giam dbc So, Thu trudng cac don vi truc thuoc So 1 cha tai khoan, chiu
trach nhiém toan dién vé tinh hinh thu, chi tai chinh cua co quan. Chu tai khoan c6
thé ay quyén cho cip pho dé thuc hién nhiém vu quan ly, chi tiéu trong du toan da
duoc phé duyét.

3. Chu tai khoan va ké toan co quan c6 trach nhiém théng bao cong khai vé
tinh hinh thu, chi tai chinh co quan theo quy dinh.
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Chuong VI.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27. Té chitc thuc hién Quy ché

1. Quy ché nay duoc théng béo va pho bién téi toan thé CCVC, NLD S¢ Du
lich. Giao Vian phong S trién khai quy ché nay téi cac phong, don vi su nghiép
thuoc S&; chiu trach nhiém theo ddi, tong hop, don ddc viéc thuc hién, béo céo
Lanh dao S& viéc thuc hién Quy ché theo dinh ky.

2. Cac phong, cac don vi tryc thuéc So va toan thé CCVC, NLD S¢ Du lich
c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Diéu 28. Sira d6i, bé sung Quy ché

1. Quy ché duoc sira d6i, bo sung khi cé nhiing van ¢é mai phat sinh hoac
c6 sy thay d6i vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va cac quy dinh phap luat co
lién quan.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢ van dé mai phét sinh can diéu chinh bo
sung, stra doi cho phl hop, Trusng cac phong, Tha trudng cac don vi truc thuoc So
dong gop ¥ kién véi Van phong S¢ trinh Giam déc S¢ xem xét, quyét dinh./.
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