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GIAM POC SO DU LICH TINH NINH BINH

Cin cir Nghi dinh s6 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cac co ‘quan nha nudc;

Cin clr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B6 Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, che do hoi nghi.

Cin cir Nghi quyét sb 14/2017/NQ- HDND ngay 06/07/2017 cua Héi déng
nhan dan tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh vé ché d6 céng tac phi, ché d6 chi hoi
nghi clia cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y ciia tinh Ninh Binh; Nghi quyét
28/2010/NQ-HPND ngay 24/12/2010 ctia HDND tinh Ninh Binh ché d6 chi t6
chure cac cudc hoi nghi dbi véi céc co quan va don vi su nghiép cong lap thudc tinh
Ninh Binh;

Cén ctr Quyét dinh s6 30/QD-UBND ngay 18/1 1/2016 ciia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chttc ning, nhiém vu quyén han va co cau t6 chirc
cta S¢ Du lich tinh Ninh Binh;

Xét dé ngh1 cua Chanh Van phong So,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd cta co
quan Van phong S& Du lich

Piéu 2. Quy ché nay 4p dung tir ngay 01/01/2019.

Pidu 3. Chénh vin phong, cac don vi lién quan va toan thé cén bo, cong
chirc, vién chirc co quan Vin phong S& thuc hién Quyét dinh nay./ P/

Noi nhan: GIAM bOC 1
- S¢ Tai chinh;

- KBNN tinh

- Luu :VT, KT

Bui Thanh Pong



QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 0o /QD-SDL ngay4thing 0 nam 2019 cia
Gidm doc Du lich tinh Ninh Binh)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Poi twong ap dung:

Péi twong ap dung quy ché 13 toan bo can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong
hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP trong bién ché quan 1y Nha nuéc dang
cong tac va 1am viéc trong co quan S& Du lich Ninh Binh.

Diéu 2: Muc dich xy dung quy ché:

- Tao quyén chi ddng trong quéan 1y va chi tidu tai chinh cta don vi. P& cao
trach nhiém gidm sét chi tiéu cho cén bg, vién chirc trong co quan gép phan hoan
thanh t6t nhiém vu.

- Sir dyng tai chinh, tai sin c6ng dting myc dich, tiét kiém, hiéu qua, chéng lang phi.

- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu, sir dung kinh phi.

- Pam béo cin cit phap ly cho kho bac Nha nudc kiém soét chi va co quan Tai
chinh kiém tra sir dung kinh phi NSNN giao cho don vi.

- Tao diéu kién ting thém thu nhép hop phép cho cén b, cong chirc, vién chirc
va lao dong tir ngudn kinh phi tiét kiém.

Piéu 3: Nguyén tic xdy dung quy ché:

- Cian cir cac qui dinh hién hanh cua nha nudc va tinh hinh thuc té, tinh chit
cong viéc va ngudn tai chinh cia don vi.

- Dinh murc chi khéng vuot qué ché d6 hién hanh do co quan ¢ thAm quyén quy dinh.

- Phi hop véi tinh hinh thyc té ctia don vi.

- Pam bao cho co quan va can bg, cdng chirc, vién chic va lao dong hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

- Pam bao quyén lgi hop phap cho CBCCVC va ngudi lao dong.

- Moi viéc chi tiéu dam bao cé du ching tir, hdéa don hop 1€, hgp phap.

- Puoc thao luan dan chi, cong khai va théng nhét tai hoi nghi cong chic, vién
chirc va lao dong trong co quan va y kién tham gia clia Ban chép hanh cong doan
co quan S0.

Piéu 4: Ciin cir dé xay dung quy ché

- Cén clr Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi quy
dinh cheé d¢ ty chu, ty chiu tréch nhiém v€ s dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh d6i véi céc co quan nha nudce; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cta Chinh phu stra doi, bd sung ’mét s0 diéu cua Nghi dinh soO
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005; Thong tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
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30/5/2014 ctua Bo Tai Chinh va B Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir ' dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc.

- Ché d, tiéu chuén, dinh mirc do co quan nha nuéc cb thAm quyén quy
dinh (Thong tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 cua B¢ Tai chinh quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché d6 hdi nghi; Nghi quyét so 14/2017/NQ-HDND ngay
06/07/2017 cua Hoi dong nhan dén tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh quy dinh vé
ché d6 cong tac phi; ché d6 hoi nghi cua cc co quan, don vi thugc pham vi quén ly
cua tinh Ninh Binh; Théng tu s6 141/2011/TT — BTC ngay 20/10/2011 cta B§ tai
chinh quy dinh ché do thanh toén tién nghi phép hang nim db6i véi CB,CC,VC,
LDHD lam viéc trong co quan Nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap; Quyét dinh sb
2252/2005/QD-UBND ngay 14/10/2005 cia UBND tinh ban hanh quy dinh vé tidu
chuén, dinh mirc sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng, dién thoai di dong, tiéu
chuén xing xe 6 t6 phuc vu cdng tic tai cac co quan hanh chinh sy nghiép clia tinh
#5

- K& hoach, nhiém vu, du toan thu chi NSNN dugc UBND tinh giao trong nim.

_ CHUONGHI _
QUY PINH VE QUAN LY CHI TIEU NOI BO

Piéu 5: Pinh mirc chi tién hrong va cac khoan déng gép

- Viéc chi tra tién luong can ctr theo thang bang luong va phu cp luong hién
hanh ctia nha nuéc véi mie luvong co ban theo quy dinh.

- Viéc trich ndp BHXH, BHYT, BHTN va cac khoan déng gép theo quy dinh
hién hanh ctia nha nudc.

Piéu 6: Pinh mirc chi cong tic phi:

1. Thanh todn tién tau xe di va vé tir co quan dén noi céng tdc:

- Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién tau xe bao gdbm: Vé may bay, vé tau, vé
xe khach, cudc qua pha, do ngang cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong
tac, phi sir dung dudng bo va cude chuyén ché tai liéu phuc vu chuyén di cong tac
theo qui dinh (néu c6). Gia vé trén khong bao gdm céc chi phi dich vu khéc nhu:
Tham quan du lich, c4c dich vu dic biét theo yéu cau.

- Trudng hop nguoi di cong tac sir dung xe 6 t6 co quan, phuong tién do co
quan thué hodc co quan b tri thi khong duge thanh toan tién tau xe.

2. Thanh todn tién tw tiic phuong tién di cong tdc:

- P6i vé6i can bd cong chirc, vién chirc khong c6 tiéu chudn duge bd tri xe 6 t6
khi di cong tac,nhung néu di cong tic dén dia diém cach tru s& co quan tir 10 km
tré 1én (dbi v6i céc xa thude dia ban kinh t& x4 hoi khé khan, dic biét khé khin
theo cac Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phu) va tir 15km tr& 1én (dbi v6i cac xa
con lai) ma tu tic bing phuong ti€n cd nhén cta minh thi dugce thanh toan khoéan
tién tu tuc phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gisi hanh
chinh va gié x#ng tai thoi diém di cong tac.
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- Cén cir d¢é thanh toan khoén tién tu tac phuong tién di cong tac gém: Gidy di
dudng cua ngudi di cong tac c6 xac nhén ciia co quan noi dén cong tac (hodc cua
khéch san, nha khach); bang ké d6 dai quang dudng di cong tac trinh Thu truéng co
quan, don vi duyét thanh toan.

3. Phu cdp lwu tri:

- Cén b9, cdng chirc, vién chirc va lao dong hgp ddng duoc cir di cong tic trong
tinh cach try s& co quan tir 20 km tré 1én néu phai & lai thi dugc thanh toan phu cép
luu tra: Mirc t6i da khéng qua 70.000 ddng/ngudi/ngdy; néu di cong tdc ma vé
ngay trong ngay thi duwoc thanh todn phu cép luu tra téi da l1a 40.000
dong/ngudi/ngay.

- Can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng dugc cir di cong tac tai
TPHCM, Ha Ni, Hai phong, Pa Ning, Cin Tho néu phai & lai thi duoc thanh toan
phu cép luu tri t6i da 150.000d/ngudi/ngdy; Néu di cong tac ma vé trong ngay thi
duoc thanh toan phu cép lwu tra t6i da 13 100.000 ddng/ngudi/ngay.

- Can b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng duoc cir di cong tac tai cac
tinh con lai dugc thanh toan phu cip luu tri: Mirc t6i da 120.000 ddng/ngudi/ngay;
Néu di cong tic ma vé trong ngay thi dugc thanh toan phu cip luu tri ti da la
80.000 dong/ngudi/ngay.

4. Thanh todn tién thué nghi tai noi dén cong tdc.

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Can bb, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng dugc cir di cong tac tai
TPHCM, Ha Noi, Hai phong, Pa Ning, Can Tho va céac thanh phd 1 d6 thi loai I
thudc tinh: Mirc khoan ti da khong qua 300.000 ddng/ngay/ngudi.

- C4n b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng dugc cir di cong tac tai cac
huyén thudc céc thanh phé truc thudc Trung wong, tai thi x& va thanh phé con lai
truc thude tinh: Mirc khoan t8i da 200.000 ddng/ngay/ngudi.

- C4n bd, cong chire, vién chirc va lao dong hop déng duoc cir di cong tac tai cac
ving con lai: Mirc khoan t6i da 150.000 ddng/ngay/ngudi.

- Trudng hop cén bd di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi ngay
hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 t0) tir 18 gio
dén 24 gid cing ngay thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngiy nghi thém, béng
50% mirc khoan tuong Ung.

b) Thanh toan theo héa don thuc t& trudng hop ngudi dugce cir di cong tic khong
nhén thanh todn theo hinh thitc khoén trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong
nghi thuc té (c6 héa don hop phap) do Giam ddc duyét:

- Can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong dugce cir di cong tac tai
TPHCM, Ha Nbi, Hai phong, P4 Ning, Cin Tho va céc thanh phé 1a d@6 thi loai I



thudc tinh: Murc gia thué phong téi da 1a 700.000 ddng/ ngay/ phong theo tiéu
chuén 02 ngudi/01 phong.

- C4n b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng dugc cir di cong téc tai cac
ving con lai: Mirc thué phong nghi t6i da 1a 500.000 dong/ ngay/ phong theo tiéu
chuén 02 ngudi/01 phong.

- Cén b, cong chire, vién chirc va lao dong hop dong dugc cir di cong tac mot
minh ho3c doan cong tic cb 1é ngudi hodc 1€ ngudi khac gidi thi duge thué phong
nghi riéng theo mirc thué phong thuc té nhung téi da khong vugt mirc tién thué
phong nghi ctia nhitng ngudi di cling doan theo tiéu chuén 2 ngudi/ 01phong.

- C4n bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng dugce cir di cong téc cing
doan véi cac chirc danh lanh dao c6 tiéu chudn thué phong khach san cao hon tiéu
chudn cta can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng thi dugc thanh toan
theo mirc gia thué phong nghi thuc t& cia loai phong tiéu chuin khach san noi lanh
dao di cong tac cling doan nghi va theo tiéu chuén 02 nguoi/01 phong.

¢) Chimg tir 1am c3n cir thanh toan khoén tién thué chd nghi gdm: Vin ban hoic
ké hoach cong tac di duoc Giam déc S& duyét s6 lwong ngay cir di cong tac; gidy
di dudng c6 ky duyét déng diu cua thi trudng co quan cir Can bd, vién chirc, lao
dong hop dong di cong tac va ky xac nhan déng d4u ngay dén, ngay di ctia co quan
noi can bd dén cong tac va hoéa don hop phap trong trudng hop thanh toan theo gia
thué phong thuc té. '

5. Thanh todn khodn tién céng tdc phi theo thdng:

Khoan tién cong tac phi theo thang cho can bd, cong chirc, vién chic va lao
dong hop ddng ngoai nhimng ndi dung trén: Muc khoan t6i da 1a 200.000
dong/ngudi/thang.

Trudng hop: Can b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng dugc nghi viée
ho#c di cong tac trong nuéc di thanh toan tién cong tac phi theo quy dinh; néu du
diéu kién di cong tic lwu dong trén 10 ngay/thang thi van dugc hudéng khoan tién
khoén cong tac phi theo thang va nguoc lai.

6. Trudong hop di cong téc theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan,
doan cua cac Ban chi dao do UBND tinh Quyét dinh d3 dugc bé tri trong kinh phi
hoat dong thudng xuyén cia So: :

Cén b, cong chirc, vién chirc thuc co quan don vi khic trung tap phéi hop
cong tac lién nganh nhim thyc hién nhiém vu chinh tri cta co quan thi dugce thanh
toan toan bf chi phi cho doan cong tac nhur can by CCVC clia co quan di cong tac.

Poan ctia cac Ban chi dao di cong tac, kiém tra co sd, dia ban... duoc thanh toan
toan bo chi phi cng tac quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay.

Diéu 7: Pinh mirc chi tiéu td chirc hdi nghi trong nwéc



- Khi t6 chirc hoi nghj phai c6 giy triéu tap (Gidy mdi) do Gidm déc S& hodc
nguoi duge uy quyén ky trude khi td chirc hdi nghi.

- HS‘ trg dai biéu khong hudéng lwong tr NSNN mirc t6i da la
100.000d6ng/ngudi/ngay.

‘ + Chi tién nuéc ubng trong cudc hop : T6i da khéng qua mirc 30.000
dong/ngay/dai biéu.

+ H0 trg tién nghi cho dai biéu Ia khach moi dy héi nghi khong huéng luong tir
NSNN thyc hién theo mirc khoan theo diém a Khoan 4 Didu 6 ctia quy ché nay.

+ Chi bdi dudng giang vién, béo céo vién, chi bdi dudng bao céo tham ludn trinh
bay tai hoi nghi, hd trg dai biéu nghién ciru tai liéu theo mirc quy dinh hién hanh
cua B§ Tai chinh.

+ Cac khoan chi thué muén khéac phuc vy hdi nghi nhu: Thué hdi truong, in sao
tai ligu, thué xe, thué gidng vién va céc khoan thué khéc ... phai c6 hop ddng, hoa
don hoc gidy bién nhan.

- C4c trudng hop dic biét do Giam dbc S& quyét dinh.

Piéu 8. Pinh mirc chi tiép khach

Khi c6 khéch téi giao dich can phai mdi com, ngudi duge phéan cong tiép khach
phai dé xuét ghi cu thé doan khach, truéng doan, sb lugng khach; murc dit com tiép
khéach; cc khoan chi phat sinh cu thé; dia diém va thoi gian tiép khéach, trinh tha
truéng co quan duyét theo dinh muc chi tiép khach nhu sau:

- Chi nuéc udng: Mt chi ti da 20.000d/ngudi/ngay.

- Chi m&i com khéch trong va ngoai tinh: Mirc chi t6i da 150.000 ddng/xut

- Chi md&i com khéach nuéc ngoai (theo Théng tu sé 01/2010/TT-BTc ngay
06/01/2010)

- Khéch hang dic biét: Do thu tuéng co quan duge giao nhiém vu dén tiép phé
duyét trong chuong trinh dén doan;

+ Poan 13 khach hang A: Miic t8i da 800.000 ddng/ngay/ngudi;

+ Poan 1a khach hang B: Mirc t6i da 540.000 dong/ngay/ngudi;

+ Poan la khach hang C: Mirc t6i da 400.000 ddng/ngay/ngudi;

+ Khach moi quéc té khac: Mirc t6i da 270.000 dong/ngay/ngudi;

Muic chi 4n hang ngdy néu trén bao gdm ca tién db ubng (ruou, bia , nuéc ubng san
xuét tai Viét Nam), chua bao gém cac loai thué phai tra cho nha cung cép dich vu
theo quy dinh hién hanh.

Trong truong hop cén thiét phai cé can bd ciia don vi dén tiép di an ciing doan thi
dugc thanh toén tién #n nhu d6i véi thanh vién cia doan. '

T4 chuc chiéu dai:

- Khéch hang dic biét: Do thu tudng co quan dugce giao nhiém vu don tiép phé

duyét trong chuong trinh dén doan;



. Déi véi khach tir hang A, hang B, hang C: M3i doan khach dugc tb chire chiéu
d3i mot 1An. Mirc chi chiéu d&i khach t6i da khdng vuot qué muc tién &n mot
ngdy cua khach theo quy dinh;

- Trudng hop dac biét do giam dbc S& quyét dinh.

Diéu 9: Sir dung vin phong phim:

- Khoan vén phong phim phuc vu cong tac thudng xuyén cho cén b vién chirc
va lao dong 30.000d/ngudi/théng (Bao gdm But bi; bit x6a; bt viét bang; ghim
kep gidy; Gidy A4; kep sit, hd dan, mot sb vat tu vian phong dung thudng xuyén
khéc).

- Déi v6i khéi Vian phong:

Hang théng Vin phong s& 14p du tri chi tiét: Chi hanh chinh, 4n pham, tai lidu,
bang ké nhiing tai liéu pho t6 theo yéu cdu cu thé timg loai vin ban cia co quan luu
va phat hanh, dinh mtrc chi mdi thang khéng qua 3.500.000 ddng.

- P6i v6i cac Phong:

Céc phong c6 nhu céu vé vit tu, cong cy, dung cu vin phong (ngoai cac loai da
giao khoén) 1am gidy dé& nghi cu thé giri v& Vin phong S& téng hop trinh lanh dao
S& xem xét phé duyét, trén co s& d6 Van phong lap du tru dé mua cép cho cac
phong.

Céac phong 18p du tru chi hanh chinh va vat tr dung cu can thiét trong thang g
Vin phong S& trinh Gidam ddc duyét mua sim cho ca thang, dinh mirc mdi thang
khéng qua 1.000.000 ddng. '

Diéu 10: Ché @ thanh toan dich vu céng cong
* Sir dung nude sinh hoat: Thanh toan theo hoa don mua nuée thuc té.

* Str dung dién sinh hoat:Thanh toan theo hoa don thuc té véi mirc sir dung tiét
kiém nhét, chi d6ng dién khi lam viéc nhu: Piéu hoa, mdy vi tinh, may in,... dién
cac phong lam viéc chi khi c6 nguoi lam viéc méi duge bat dén va quat, Khong
dugc mé cira khi bat diéu hoa, néu ngudi di ra khoi phong phai tit dién toan bd cac
dung cu dang sir dung dién. Cac bd phan tiét kiém dién muc téi da. Truéng phong
va Vin phong theo dbi, kiém tra viéc thuc hién cta can by CCVC.

* Str dung thong tin lién lac:

+ Pién thoai ¢b dinh co quan: Péi véi cac may dién thoai c¢b dinh, co quan thanh
toan nhimg cudc goi phuc vu cho cdng viéc, nhiém vu ctia co quan, cd nhin goi
riéng phai thanh toan tién ; m&i may goi khong qua 150.000 dong/may/thang.

+ Khoan dién thoai di ddng phuc vu cbng tac cho 1anh dao S&:

- Giam dbc 350.000 ddng/thang

- Phé giam ddc 150.000d ddng/thang.

* Két ndi internet: thanh toén theo hoa don thuc té, c4 nhan duoc giao quan ly
sir dung khong dung cho viéc riéng



Piéu 11: Quin Iy sir dung xe 6 to:

1/ Quy dinh chung:

- Chi c6 Gidm déc, ph6 Giam dbc S& méi c6 tidu chudn sir dung xe 6t6 phuc
vu cbng tac, cac dbi tuong can b, cdng chirc khac khéng c6 tiéu chuin sir dung xe
6 t6 di cong tac. Trong trudng hop that cin thiét cac phong c6 yéu ciu sir dung xe 6
t6 di cong tac phai duogc sy dong y cia Gidm dbc Sé.

- Xe 6 0 chi sir dung dé phuc vu nhiém vu chung cta don vi. Khong st
dung xe 6 t6 vao muc dich c4 nhan. Trudng hop dic biét do Giam dbc S& quyét dinh

- Céc Phé Giam dbc khi sir dung xe 6 t6 di cong tac ra tinh ngoai phai béo
céo giam déc Sé.

- Vén phong S& c6 trach nhiém: xem xét trinh 1anh dao S& viéc stra chira,
duy tu bao dudng xe 6t6 hang niam, b tri, diéu dong xe 6t6 phuc vu lanh dao S& di
cdng tac theo tiéu chuén quy dinh.

- Lai xe ¢6 trach nhiém quan 1y bao vé xe tdt, 14i xe an toan; bdo céo lanh
dao Vian phong xuit 1énh diéu xe khi di cong tac, ghi vao nhat trinh, ddng thoi kiém
tra s6 km di thuc té ctia chuyén cong tic qua sb cong to mét trudc va sau chuyén di,
mé sd theo r3i lich trinh xe hang ngay, ghi rd 16 trinh xe, s6 km da chay, tén ngudi
sir dung xe va ldy chit ky x4c nhén cta ngudi sir dung xe vé cac thong tin trén, cudi
thang trén co s& lich trinh xe d3 theo r3i trén sd, 14p gidy giai trinh st dung xing
xe trong thang trinh 1dnh dao Vén phong va lanh dao S& phu trach Vian phong phé
duyét 1am cén cir quyét toan sb xang du da st dung trong thang. Kiém tra xem xét
@& nghi Lanh dao Vin phong béo cdo Gidm dbc S& cho phép duy tu bao dudng xe
theo dinh ky, stra chita xe khi can thiét dam bao an toan khi van hanh xe.

2/ Pinh mikc tiéu thu xiing diu cho cac xe nhw sau:

Tinh binh quén cho cd mua déng va mua he
Xe 6t6 35A—0018: 16 1it/100 km

Xe 616 35A —00214: 17 1it/100 km ’ ,
binh muc thay dau xe: 04 lit dau/3000km (thanh toén theo héa don doi chiéu

v6i s6 km thuc té di cong tac)

- Khoén rira xe 6 t6 cho céc lai xe: 200.000d/xe/thang

- Quyét toan xing xe duoc thuc hién vao cubi thang cin cir vao lénh diéu xe, sb
km thyc di, lich trinh céng tac, ngudi truc tiép sir dung xac nhan mdi chuyén di, xe
(Giam dc di cong tac do Vin phong ky xac nhén).
Piéu 12: Mua sim cdng cu, vit tw, viin phong phim, sira chira tai san phuc vu
cho hoat dong chuyén moén cia co quan:
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Khi mua sim, stra chita, phai c6 gidy d& nghi, du tri, dur toan cu thé chi tiét, can
clr vao gia ca thi trudng hién hanh, 1anh dao Van phong S& xem xét trinh Giam déc
S duyét méi duge mua sim, sira chita, véi mic do tiét kiém va tan dung t6i da
mirc sir dung ctia cac vat tu hién c6, nhim giam chi phi t6i mirc tbi thidu. Chi dugc
thanh toan khi c6 du céc thi tuc nhu: Gidy dé xuét, du toan, bo gia, dugc 1anh dao
S& duyét trude khi mua va da chimg tir hgp phéap (bién ban xac nhan hu héng, hop
d6ng mua bén sira chita, bién ban nghiém thu x4c dinh rd chét luong, gia tri mua
ban, stra chira va c6 hoa don tai chinh ctia cac don vi ca nhan hop déng mua ban,
stra chita véi co quan).

Piéu 13: Tra thu nhép ting thém cho cin bd, cong chirc, vién chirc, lao dong:

+ V& tra thu nhap ting thém: Can cir vao két qua tai chinh ciia nim trudc va kha
ning cua nim ké hoach, xay dung phwong 4n chi tra thu nhap ting thém cho ngudi
lao dong theo nguyén tic ngudi ndo c6 hiéu qua cdng tac cao, cd déng gép nhidu
cho viéc ting thu, tiét kiém chi dwoc hudng cao hon va nguoc lai.

+ Phuong an tra thu nhap ting thém dya trén tién luong cp bac, chirc vu va hiéu
Suét cong tac cua timg can bd, cong chirc, vién chirc va lao dong dwoc phan loai
theo binh bau A,B,C... @ tir 46 x4y dung hé s tra thu nhap ting thém. (Lwong cép
bac chirc vu: Gém tién luong ngach bic va phu cép chirc vu, phu cip thim nién
vuot khung néu c6). Ngoai ra khong dura trén tiéu chi nao khac.

- Hé s6 tra TNTT gbm tién lwong ngach béc va phu cip chirc vu, phu cip tham
nién vugt khung néu cé.

- Thu nhép ting thém tinh cho mot hé sé:

TNTT tinh cho mdt hé s6 = Tong qui TNTT/ téng hé s6 sau khi binh bau

- Két qua phan loai:

Can cir vao binh bau A, B, C hang thang, quy, ndm dé phan loai trong tmg nhu sau:
- LoaiA: 1.2
- LoaiB: 1.0
- LoaiC: 0.8

Thu nhép ting thém = Hé s6 tra TNTT x Két qua phan loai
x Thu nhép ting thém tinh cho mot hé sb

Diéu 14: Ché @9 lam thém gio:

Do cong viéc dot xuidt CBCCVC va lao dong phai lam thém gi¢ phai dugc su
dong y cua lanh dao S& dé duoc tinh huéng lam thém gio hay nghi bu theo quy
dinh hién hanh cua nha nuéc tai Thong tu lién bd sé 08/2005/TTLB-BNV-BTC
ngay 05/01/2005 cua Bd Noi vu - Bo Tai Chinh. Cu thé nhu sau:

Tién lwong 2

. e Tién 150 % -

1 —

vio banngay | | Wong |X | Hoge200% | X | FEVE
il gitr Hoiic 300%




Trong do:

Mirc 150% é&p dung d6i véi gio 1am thém vao ngay thuong; (Néu dugc nghi bu
ap dung muc 50%);

Mirc 200% 4p dung ddi véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tudn; (Néu dugc
nghi bu &p dung mic 100%);

Mirc 300% é&p dung ddi véi gio 1am thém vao ngdy 1€ hodc ngay dugc nghi bl
néu ngay 12 tring vao ngdy nghi hang tuin. (Néu dugc nghi bu 4p dung murc
200%);

- Trudng hop do yéu ciu cia cac nhiém vu va tinh chét cong viéc phai thuc hién
lam thém gid, nhung kinh phi trong ndm khéng du chi tra theo ché d6 lam thém
gio, thi thy timg nhiém vu Gidm déc quyét dinh hd trg lam thém muic tdi da
300.000 ddng/ ngudi/ ngay.

- C4n b, cong chirc, vién chirc thude co quan don vi khéc trung tap, phbi
hop cbng tac nhdm thuc hién nhiém vu chinh trj cia co quan lam thém gi¢ thi dugc
hd trg tién 1am thém gi mirc tdi da 200.000d/ngudi/ngay

- Poan cua cac Ban chi dao di cong tac, di kiém tra co sd, dia ban ... dugc
hd trg tién 1am thém gid mirc t6i da 200.000d/ngudi/ngay.

Cin ctr ¢ thanh toan ché d6 1am thém gios 12 gidy bao lam thém gid, bang chim
cong 1am thém gid, cac van ban lién quan dén viéc yéu ciu phai 1am thém gio va
xac nhén cua Lanh dao S¢&, lam thém gio cla thang phai lam tha tuc thanh toan
ngay trong thang.

Piéu 15: Mirc chi bdi dudng cac ngay 1, ngay tét:

Boi dudng cac ngay 18, tét trong ndm nhu sau:

- Ngay tét duong lich: Tir 200.000 déng dén  500.000d/ngudi
- Ngay qudc té phu nit: Ngay 08/3: Tir 100.000 dong dén  200.000d/ ngudi
- Ngay 30/4, 01/5: Tir 100.000 ddng dén  300.000d/ ngudi
- Ngay Quéc khanh: Ngay 02/9:  Tir 100.000 dong dén  300.000d/ ngudi
- Tét am lich: Tir 2.000.000 dong dén 3.000.000d/ngudi

- Trudng hop dic biét do Giam dbc S& Quyét dinh.

Chi ti qua 1anh dao S& di chuc tét cac ddng chi nguyén lanh dao S&, can bd ldo
thanh ..., CBCCVC va lao déng co quan tbi da khong qua 500.000d/tai/ngudi.
Piéu 16: Ché d9 nghi phép nam

Ché d6 nghi phép ndm: Thyuc hién theo quy dinh cta luit lao dong

CBCCVC va lao dong nghi trén 10 ngay trong thang (ké ca nghi phép, nghi c6
ly do) khdng duge hudng ché d6 khoan cong tac phi, ché nude va vin phong phim.
Piéu 17: Ché d) khen thwéng



- Thuéng d6t xuat: Cin cit vao thanh tich cia thang hodc dot phat dong thi dua
lanh dao S¢, BCH cong doan, Trudng cac phong xem xét trinh Giam dc quyét
dinh mirc thudng: tir 100.000d dén 500.000d/lugt/ngudi.

- Thuéng ndm: Céc danh hiéu nhu lao dong tién tién, chién s§ thi dua cép co so,
gidy khen, bing khen mrc thudng theo quy dinh.

Diéu 18: Pinh mirc chi mdt sé ndi dung khic:

- Tién tau xe nghi phép nim theo ché do quy dinh hién hanh ctia nha nuéec.

- Nuéc ubng cho CBCCVC va LD trong gid lam viéc: mic khoan
30.000d/ngudi/thang.

- Céc trudng hop dic biét khac do Giam dbc S& quyét dinh.

- Tro cép d6t xuét cho can bd cong chirc vién chirc va lao dong trong co quan bi
tai nan, 6m dau ning (phai ndm vién) do tap thé cong doan hop xét trinh lanh dao,
mire tro cip t8i da khong qua 300.000d/14n.

- Phiing viéng khi gia dinh CBCCVC va ngudi lao dong cé ngudi than (Tt than
phu miu hodc chdng, (vo), con) qua ddi mirc chi: 01 vong hoa va tro cip tdi da
khong qua 500.000d.

- Thim quan nghi mét: 01 14n/nim; do BCH Céng doan dé xuét cac chuwong
trinh tour, lya chon trinh Giam dbc duyét mic hd trg khéng qua 1.500.000
ddng/ngudi/lan

- Pam hiéu ngudi than (T than phu mAu hoic chéng, (vQ), con) cac don vi truc
thude S&, ddm hiéu ngoai giao khac do Giam ddc duyét.

- Céc co quan don vi c6 gidy moi dén du: Pai hoi, dén nhan danh higu anh
hiing, huan chuong céc loai, 1& ky niém, khai giang, khai chuong, khanh thanh....
Mua 18ng hoa tir 500.000d dén 1.000.000d/14n |

Trudng hop khac do Giam dbc s& quyét dinh.

- Qua luu niém cho céc can bd cong chirc vién chirc nghi huu theo ché d6 khong
qua 3.000.000d/ngudi.

Piéu 19: Quy dinh trich cac quy:

+ Trudng hop chénh 1éch thu 16n hon chi bing hodc nhé hon 01 1an quy tién
lwong cép bac chirc vu trong nam don vi sir dung nhu sau:

- Tra thu nhap téng thém cho ngudi lao dong.

- 86 con lai duge coi 1a 100%;

* Trich quy phat trién hoat dong su nghiép 10%

* Trich qu¥ khen thudng 30%
* Trich quy phuc loi 40%
* Trich qu§ 6n dinh thu nhap 20%
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+ Truong hop chénh léch thu 16n hon chi 16n hon 01 14n quy tién luong cAp béac
chirc vu trong ndm don vi sir dung nhu sau:

* Trich quy phat trién hoat dong su nghiép tdi thiéu 25%

* Tra thu nhdp ting thém trong nim cho ngudi lao dong khong qué 1,5 lan quy
tién lwong cAp bac chirc vu trong ndm do Nha nudc quy dinh.

* Trich quy khen thudng khéng qua 01 thang luong

* Trich quy phuc lgi khong qua 02 thang lwrong

* Trich quy 6n dinh thu nhép (sé con lai néu co)

Piéu 20: Cic quy dinh vé trinh ty thi tuc chirng tir chi tiéu ndi bd:

1- Chimng tir thanh toan: T4t ca cac ndi dung trén khi thanh toan yéu ciu phai c6
diy du cac thu tuc sau:

- Ching tir gdc, hgp ddng, héa don mua ban, gidy bién nhén va cc chimg tir co
lién quan khac hgp phép kém theo..

- Gidy d& nghi, d xuit, bdo gi4, du trd kinh phi, hop ddng, thanh 1y hgp dong,
bién ban ban giao nghiém thu céng viéc, gidy giao nhan cho by phan quan ly va sir
dung (néu co6), gidy dé nghi thanh toan theo miu bidu quy dinh.

- Céc chimg tir thanh toan trude khi trinh Gidm dbc ky duyét phai thong qua ké
toan dé kiém tra, huéng din hoan thién vé thu tuc.

- Tt ca cac chung tir thanh toan déu chuyén vé& K& toan cham nhét 15 ngay sau
khi hoan thanh cong viéc.

2 - Duyét chi thanh toan

a) Chi c6 chu tai khoan va nguoi dugc uy quyén méi duoc ky duyét chi
thanh toén. Trong thoi han 15 ngay ke tir ngay hoan thanh cong viéc, ngudi dugc
giao nhiém vu trén phai c6 di ching tir, hoa don ndp vé ke toan dé thanh toan.

b) Can ctr vao quy dinh hién hanh cta Nha nuédc, ké toan xem xét 1am thi tuc
thanh toan, cu theé la:

Trudng hop hoa don, chimg tir hop 18 thi 1am thi tuc dé nghi ké toan trudng
va chu tai khoan duyét chi. Sau khi chu tai khoan dé duyét chi, trén co sd kinh phi
hién c6 ké toan lam thu tuc thanh toén theo quy dinh hién hanh.

Truong hop cé kho khan vuong méc vé hoa don, chung tir thi phai bao céo
ngay cho Phu trach bd phén biét va xin y kién chi dao giai quyét. T4t ca cac chimng
tlr phai theo ding quy dinh cua Nha nudc. Néu cén bd, cong chirc, vién chic ¢
{mg tién tai qu§ co quan ma khéng hoan thién dugc thi tyc thanh toan thi ké toan
trudng bao céo voi Giam dbc quyét dinh trir vao luong hang thang cua ngudi do,
dén khi hét so tién da ung.

3 — Quan ly luu giit chimg tir thanh toan:

K¢é toan c6 trach nhiém quéan ly luu giit tit ca hd so, héa don ching tir c6 lién
quan dén céc khoan chi tiéu clia co quan theo quy dinh
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CHUONGII
QUY DINH VE QUAN LY TAI CHINH

Piéu 23. Viéc lap di toan kinh phi hang nim

Vao diu quy III hang niam, cac bd phan chuyén mén, céc td chirc duge ngan
sach hd trg kinh phi hoat dong phai 1ap du tra kinh phi phuc vu cho cac hoat dong
chuyén mén nim sau, giri Vin phong (bd phan ké toan) @ tong hop ké hoach du
toan chung ciia co quan, bédo cdo Gidm dbc xét duyét va trinh céc cép ¢ thdm
quyén quyét dinh phé duyét. Bo phan chuyén mén nao khong 1ap du trit phai chiu
trach nhiém vé kinh phi phuc vu céc hoat dong dac thu chuyén mon cua bd phan do.
Diéu 24. Viéc tam tng va thanh toan tam \ng

a) Nguoi tam g tién mit phai viét gidy dé nghi tam tmg, néu r6 1y do, ndi
dung c6ng viéc, sb tién tam tmg, thoi han thanh toan giri Phu trach b phén chuyén
mén xem xét, bdo cdo Giam dbc duyét ing. Sau khi dugc Gidm dc duyét tmg,
ngudi tam (g tién chuyén gidy tam (mg dén ké toan truéng va thi quy xuét tién
cho ngudi xin tam Ung.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh céng viéc, ngudi tam g
phai hoan t4t hoa don, chimg tir hop 18 ndp vé ké toan dé thanh toan va lam-tha tuc
hoan tra tién d tam tmg. Néu can bg, cong chirc, vién chirc c6 lién quan khéng
chép hanh, ké toan trudéng c6 trach nhiém béo céo lai dé Gidm dbc biét va c6 y kién
chi dao giai quyét.

Diéu 25. Cong khai tai chinh

- Viéc cong khai tai chinh thuc hién theo Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay
21 thang 12 nam 2016 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanhfmootj sé diéu luat
ctua Luat Ngan sach nha nuéc; théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 cia
B Tai chinh huéng dan thuc hién quy ché cong khai tai chinh dbi véi cac don vi
du toén chi ngén sach va cac t6 chirc duogc ngén sach hd tro.

- Thu trudng co quan cong bd cong khai trong hdi nghi cong chirc vién chirc co
quan vé du toan, quyét toan kinh phi hang nim (ké ca phan dy toan didu chinh
ting, gidm, bd sung trong nim) dé cdng chitc trong co quan biét, thuc hién va tham
gia kiém tra, giam sat viéc quan ly tai chinh, tai san cta co quan.

- Thyc hién c6ng khai tai chinh cu thé cong khai dy toan duoc giao, quyét toan
tai chinh sau 15 ngay dugc don vi du toan cép trén hodc clp c6 thAm quyén giao,
phé duyét bang hinh thirc c6ng khai trong cudc hop.
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) ) CHU’O'I‘{ GIV .
CAC PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 26: Té chirc thwe hién

Quy ché chi tiéu noi bd da dugc hdi nghi CBCCVC va lao ddng ngay 21/01/2019
CBCCVC va lao dong thao luan va c6 ¥ kién cia BCH c6ng doan, nhét tri thuc hién
ké tir ngay 01/01/2019.

Can bg, vién chuc va lao dong trong co quan cd trach nhiém thyc hién nghiém
tic quy ché nay. Tép thé, ca nhan thuc hién t6t s& dugc bidu duong, khen thudng,
néu vi pham, tuy theo mirc d6 s& bj phé binh, phai bdi hoan thiét hai hodc phai chiu
cac hinh thire ky luat theo quy dinh ctia Phap luat.

Ban quy ché dugc giri v& phong K& hoach Tai chinh S& Du lich, giri Kho Bac
Nha Nuéc tinh, S& Tai chinh, luu K& toan 1am co s& dé kiém soét chi.

Trong qué trinh thuc hién c6 vuéng méc phét sinh hodc chua phu hop, cic y
kién phan anh vé Vian phong S&, tdng hop bao cédo Giam dbc S& @ xem xét va sira
doi./.

T.M BCH CONG POAN GIAMPOC )
CHU TICH

Trinh Vin Hiéu Buii Thanh Péong
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UBND TiNH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO DU LICH Péc lap - Tr do - Hanh phic
S6: 463 /QP-SDL Ninh Binh, ngay Ab thang 07 nim 2019
QUYET PINH

V& viéc didu chinh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan Vin phong S&
GIAM POC SO DU LICH TiNH NINH BINH

Cin cir Nghi dinh sé 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché d6 tu chu, tw chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

Cén ctr Nghi quyét so 21/2019/NQ-HDPND ngay 12/7/2019 cua Hoi dong
nhén dén tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh ché @ tlep khach trong nudc,
tiép khach nudc ngoai va chi té chirc hdi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam cua
tinh Ninh Binh;

Cin ctr Quyét dinh s6 30/QD-UBND ngay 18/11/2016 cia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu quyén han va co chu tb
chirc cia S& Du lich tinh Ninh Binh;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong Sé va Chu tich Cong doan co quan S&,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh diéu chinh Quy ché
chi tiéu ndi bd clia co quan Vin phong Sé Du lich ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 06/QD-SDL ngay 14/01/2019 ctia Giam déc S& Du lich.

Piéu 2. Quy ché nay ap dung tir ngay 01/08/2019, ngoai nhitng quy dinh
diéu chinh tai quyét dinh nay, cac diéu khoan khac thudc Quy ché chi tiéu ndi bo
cua co quan Van phong S& Du lich ban hanh kém theo Quyét dinh sb 06/QP-SDL
ngdy 14/01/2019 ctia Gidm ddc S& Du lich van giit nguyén hiéu luc.

Piéu 3. Chanh vin phong, cic don vi lién quan va toan thé can bd, cong
chire, vién chirc co quan Vian phong Sé& thuc hién Quyét dinh nay./. 3

Noi nhin: . GIAM DOC
- S& Tai chinh;
- KBNN tinh

- Luu :VT, KT

: 4/ P

Bui Thanh Dong



QUY PINH PIEU CHINH QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 165 /QD-SDL ngay b thdng 7 nim 2019 ciia
Gidm doc Du lich tinh Ninh Binh)

I. Diéu chinh Diéu 8, Chuwong II nhr sau:

_ CHUONGII
QUY PINH VE QUAN LY CHI TIEU NQI BQ

Piéu 8. Pinh mirc chi tiép khach

Khi c6 khéch téi giao dich can phai moi com, ngudi duge phan cong tiép
khéch phai dé xuat ghi cu thé doan khéch, truéng doan, sé luong khach; mirc dit
com tiép khéch; cac khoan chi phét sinh cu thé; dia diém va thoi gian tiép khéch,
trinh thu truéng co quan duyét theo dinh mirc chi tiép khach nhu sau:

- Chi nuéc ubng: Mirc chi tbi da 30.000d/ngudi/ngay.

- Chi m&i com khach trong va ngoai tinh: Mirc chi t6i da 300.000 ddng/xuét

- Chi moi com khach nuéc ngoai (theo Thong tu sé 01/2010/TT-BTc ngay
06/01/2010)

- Khach hang déc biét: Do thu tudng co quan dugc giao nhiém vu don tiép
phé duyét trong chuong trinh dén doan;

+ Poan 1a khach hang A: Miic ti da 800.000 déng/ngay/ngudi;

+ Poan 12 khach hang B: Miic t6i da 540.000 dong/ngay/nguoi;

+ Poan 1a khach hang C: Mirc t6i da 400.000 d6ng/ngay/ngudi;

+ Khach moi qudc té khac: Mirc t6i da 270.000 dong/ngay/nguoi;
Miic chi n hang ngay néu trén bao gdm ca tién dé ubng (ruou, bia , nuéc udng
san xuét tai Viét Nam), chua bao gdm céc loai thué phai tra cho nha cung cap
dich vu theo quy dinh hién hanh. "
Trong trudng hop can thiét phai ¢ can b cia don vi dén tiép di in cing doan
thi dugc thanh toén tién &n nhu d6i véi thanh vién cua doan.
T6 chire chiéu dai:
- Khach hang dic biét: Do thu tuéng co quan dugc giao nhiém vu don tiép

phé duyét trong chuong trinh don doan;



- Dbi véi khach tir hang A, hang B, hang C: M&i doan khach dugc td chirc
chiéu dai mot 14n. Mirc chi chiéu dai khéch t6i da khong vuot qua mirc tién
an mot ngay cua khach theo quy dinh;

- Trudng hop dic biét do giam ddc S& quyét dinh.

T.M BCH CONG POAN GIAM BOC
CHU TICH

Trinh Vin Hiéu Biii Thanh Péong



