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Vv ban hanh Quy ché danh gia, xép loai cong chire, vién chirc,
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S& Du lich tinh Ninh Binh
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Kky.

Picu 3. Chanh Vin phong sé, Truong cac phong chuyén mdn, Tha trudong
cac don vi truc thuoc S& va toan thé cong chuc, vién chic, nhan vién hop dong
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO DU LICH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuic

QUY CHE
Panh gia, xép loai cong chirc, vién chirc, nhin vién hop dong
va tap thé cac phong, don vi trire thudc Sé Du lich tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /ODb-SDL
ngay thang  nam 2022 ciia Gidm déc Sé Du lich tinh Ninh Binh)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tun’ng diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc dich, nguyén tac, tiéu chi, trinh ty, thi tuc va
tham quyén danh gia, xép loai chat lwong hang nim ddi voi cong chire, vién chire,
nhan vién hop dong va cic phong chuyén mon, don vi truc thudéc S¢ Du lich tinh
Ninh Binh (sau day goi chung la don vi thudc so).

Piéu 2. Muc dich danh gia

Lam rd vu diém, khuyét diém, mit manh, mit yéu vé: Pham chét chinh tri;
dao durc, 16i séng; nang lyc, hiéu qua cong tic va trién vong phat trién cua cong
chtrc, vién chirc, nhan vién trong So Du lich; chét lwong, hiéu qua lam viéc cla cac
don vi thudc so.

Picu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong
1. Bam bao dan chu, khach quan; khong né nang, tru dap, thién vi, hinh thtrc.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can ctr vao két qua thyc hién chirc
trach, nhiém vu, cong viéc duoc giao va diém sb cu thé cho tung ti€u chi. béi voi
cong chuc, vién chuc 1a 1anh dao, quan 1y phai grfm v6i két qua thue hién nhiém vy
cua don vi dugc giao quan ly, phu trach va mirc xép loai cua Truong phong, don vi
khong cao hon mirc xép loai cta tap thé phong, don vi.

3. Trong nam cong tac, cong chirc, vién chiic, nhan vién hop dong nghi cong
tac theo quy dinh cua phéap luat tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién
danh gia nhung khéng xép loai chat luong & mic “Hodn thanh tét nhigm vu” tro
1én. Cong chirc, vién chic, nhan vién hop ddng c6 thoi gian cong tic trong nim
chua dii 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van
phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Cong chirc, vién chtrc, nhan vién hop déng nghi ché do thai san theo quy
dinh thi két qua xép loai chét lugng trong nam 13 két qua xép loai chat luong thoi
gian lam viéc thyc té ctia nam do.

4. Cong chirc, vién chirc, nhan vién hop dong chuyén cong tac thi co quan, t6
chuic, don vi méi co trach nhiém danh gia, xép loai chat lugng. Trudng hop c6 thoi
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gian cong tac & co quan, to chuc, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop véi
¥ ki€n nhan xét ciia co quan, t6 chirc, don vi cii, trir truong hop khong con co quan,
don vi cli.

Piéu 4. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong hing nim

1. Viéc danh gid, xép loai chat lugng cong chure, vién chic, nhan vién hop
dong va cac don vi thudc s dugc thuc hién theo tirng ndm cong tac.

2. Thoi diém dénh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc, nhan vién
hop ddng va cac don vi thudc s¢ duge tién hanh trude ngay 01 thang 12 hang nam;
trude khi thuc hién viéc danh gia, xép loai chat luong dang vién va t6 chure binh xét
thi dua, khen thuéng hang nam cua co quan, don vi.

3. Tai thoi diém danh gia, Xép loai, cong chtrc, vién chic, nhan vién hop
ddng vang mit ¢ 1y do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy
dinh thi cong chuc, vién chirc, nhan vién hop déng coO trach nhiém lam bao cao tu
danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo churc trach, nhiém vu dugc giao,
guri co quan, don vi dé thuc hién viéc danh gia, xép loai theo quy dinh ctia Quy ché
nay.

Picu 5. Phiéu danh gia xép loai cong chirc, vién chirc, nhan vién hop
dong

1. Panh gia cong chitc hang nam duoc thyc hién bang Phiéu danh gia, xép
loai chat lugng cong chirc (Mdu sé 1 kém theo Quy ché nay).

2. Danh gia vién chure, nhan vién hop dong hang nam duoc thyc hién bang
Phi€u danh gia, x€p loai chat lugng vién chirc, nhan vién hop dong (Mau s6 2 kém
theo Quy ché nay).

Piéu 6. Str dung két qua danh gia, xép loai cong chire, vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chat luong cong chuce, vién chirc, nhan vién hop
dong duoc st dung 1am co sd dé danh gia, xép loai chat luogng dang vién; binh xet
thi dua - khen thudng; lam cdn c@r trong viéc xem xét bd tri, str dung, ddo tao, bdi
dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép; quy hoach, b6 nhiém,
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén va xem xét ky luat d6i voi cong chirc, vién
chirc, nhan vién hop dong.

Chuwong 11
TIEU CHIi VA SO PIEM PANH GIA XEP LOAI
CONG CHUC, VIEN CHUC, NHAN VIEN HQP PONG

Piéu 7. Thang diém va tiéu chi danh gia, chAm diém

Piém t6i da
Tiéu chuan Cong chie, qur? Crr]]}rc’
vién chirc 1a \ﬁﬁc ‘I‘ic
linh dgo, | - ‘l’lng g‘
” , an a
uan | <
g y auan lv




1 [Chinh trj tu tuong 7 diém 7 diém

2 [Pao dtc, 16i song 6 diém 6 diém

3 [Tac phong, 18 16i 1am viéc 7 diém 7 diém

4 Y thire to chirc ky luat 6 diém 6 diém

5 [Thuc hién nhiém vu cong tac 27 diém 55 diém
6 [Tinh than phoi hop thuc hién nhiém vu cong tdc |9 diém 9 diém

7 |Két qua hoat dong cua co quan, don vi 10 diém 0

8 [Nang luc lanh dao, quan ly 9 diém 0

9 [Nang luc tap hop, doan két 9 diém 0

Téi da 90 diem | 90 diém

Cong chuc, vién chirc, nhan vién hop dong can ca sé diém (tbi da) quy dinh
tai moi tiéu chi dé tu danh gia, cham diém ban than (theo mau sé 3 kém theo Quy
ché nay).

Cong chirc, vién chuac, nhan vién hop ddng thuc hién tét tiéu chi 1, 2, 3, 4,
6,7, 8 va 9 ma c6 tinh néu guong thi duoc thuong thém diém; mac thuong tdi da 1
diém/1 tiéu chi.

2. Céc tiéu chi danh gia cu thé

2.1. Chinh tri tw twéng: 7 diém

a) Chap hanh tét chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt cua
Nha nudc; cac nguyén tac to chuc, ky luat ciia Bang, nhat 1a nguyén tac tap trung
dan chu, tu phé binh va phé binh (2 diém).

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 1ap truong; khong
dao dong trudec moi khé khan, thach thirc (2 diém).

c) bat loi ich cia Pang, quéc gia, dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan (1,5 diém).

‘ d) Cé y thue nghi,én cuu, hoc tép, van dung chu nghia Méac - Lénin, tu Eu’é’ng
HO6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Bang (1,5 diém).

2.2. Pao dirc, 16i song: 6 diém

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 bi€u hién suy thoai vé dao duc, 161 song, tu dién
bién, tu chuyén hoéa (1,5 diém).

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tén, gian di: (1,5 diém).

¢) C6 tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, viing
manh (1,5 diém).

d) Khong dé nguoi than, quen loi dung chac vu, quyén han ciia minh dé truc
loi (1,5 diém).

2.3. Tac phong, 1€ 16i 1am vige: 7 diém



a) C6 trach nhiém véi cong viéc (2 diém)

b)vNéng dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh hoat trong thuc hién nhiém
vu (2 diém).

¢) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chii, dung nguyén tic (1,5 diém).

d) C6 thai d6 dung muc, phong cach @ng xir chuan myc dap ung yéu cau cua
van héa cong vu (1,5 diém).

2.4.Y thirc to chire ky luét: 6 diém

a) Chap hanh sy phan cong cua to chirc (1,5 diém).

b) Thyc hién t6t cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan (1,5 diém).

¢) Thuc hién ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh (1,5 diém).

d) Bao cao day du, trung thuc; cung cdp thong tin chinh xac vé nhimg nodi
dung thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao khi dugc yéu cau (1,5 diém).

2.5. Thuc hién nhiém vu cong tac

2.5.1. DPéi véi céng ch,ti’c, vién chti:c khong giit chirc vu lanh dao, qudn ly
(danh gid theo thang diém toi da la 55 diém).

Trong do:

- Thuc hién hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao dam bao chét luong,
dung tién do (55 diém).

- Ctr 20% cong viéc dugce giao hoan thanh dam bao chét luong, vuot tién do
hoic ¢ tinh sang tao thi dugc thuong thém 01 diém (¢6i da la 5 diém thuong).

- Ctr 10% cong viéc dugc giao thuc hién khong dam bao chét luong hodc
khong dtng tién do thi bi trir 1 diém.

2.5.2. Doi véi cong chirc, vién chive la lanh dao, qudn 1y (ddnh gid theo
thang diém toi da la 27 diém):

Trong do:

- Thyc hién hoan thanh 100% churc trach, nhiém vu dugc giao theo ké hoach
dé ra, dam bao chat lugng va ding tién 46 (27 diém).

- Ctr 30% cong viéc dugc giao hoan thanh dam bao chét luong, vuot tién do
hoic ¢ tinh sang tao thi dugc thuong thém 01 diém (¢6i da la 3 diém thuong).

- Ctr 10% cbng viéc duoc giao thuc hién khong dam bao chat luong hoic
khong ding tién d6 thi bi trir 1 diém.

2.6. Tinh than phai hgp thuc hign nhiém vu cong tac; thai do phuc vu nhan
dan, doanh nghiép (ddi véi nhing vi tri tiép xdc tryc tiép hoac truc tiép giai quyét
cong viéc cua nguoi dan, doanh nghiép): 9 diém.

2.7. Két qud hoat dpng ciia co quan, don vi Qudn ly: 10 diém



a) Pang ky chuong trinh, muc tiéu, ké hoach cong tac hang nam (2 diém).

b) Thuc hién nhiém vu cong tac duogc giao dung thoi han (2 diém).

¢) Hiéu qua trong cong tac tham muu, d& xuat (4 diem).

d) Cong chic thude phong, don vi thuc hién dang cac quy dinh vé nép séng
van hoa cong s&; dam bao an toan phong chéng chay né trong co quan (2 diém).

2.8. Niing lwc linh dao, quan ly: 9 diém.

a) Quan triét, phd bién chu truong, chinh sach, phap ludt méi ban hanh dé
cdng chuc, vién chirc, nhan vién hop dong don vi biét, thuc hién (2 diéem).

b) Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim ctia don vi
duoc giao quan ly, phu trach (2 diém).

¢) Phan cong cong viéc cu thé cho cdng chic, vién chirc, nhan vién hop dong
thudc don vi (2 diém).

d) Duy tri Ky luat, ky cuong, khong dé xay ra cac vu viéc vi pham ky luat, vi
pham phép luat phai xu ly (2 diém).

d) Y thuc phong, chéng lang phi trong don vi (1 diém).

2.9. Niing luc tap hop, doan két: 9 diém.

a) Viéc thuc hién dan chu trong don vi (2 diém).

b) Kha ning quy tu, phat huy sac manh tong hop cta tap thé ( 4 diém).

¢) Tinh than doan két noi bo (3 diém).

Piéu 8. Xép loai cong chiic, vién chikc, nhan vién hep dong

Can cir két qua cham diém cu thé va nhan xét, danh gia cua tap thé doi véi
cong chic, vién chic, nhan vién hop dong dé xép loai Cong chic, vién chuc theo 1
trong 4 muc sau:

1. Xép loai Hoan thanh xuat siac nhiém vu: Tong sé diém dat duoc tir 90
diém tro 18n (S6 ngueoi dwoc xép loai “Hodn thanh xudt sac nhiém vu ” khdng virot
qué 20% téng sé cdng chaze, vién chize, nhan vién hop dong trong don vi).

2. Xép loai Hoan thanh tét nhiém vu: Tong s6 diém dat duoc tir 70 diém
dén 89 diém.

3. Xép loai Hoan thanh nhiém vu: Tong sé diém dat duoc tir 50 diém dén
69 diém.

4. Xép loai Khong hoan thanh nhiém vu: Tong s6 diém dat duoc dudi 50
diém hoac c6 mot trong céc tiéu chi sau day :

a) Theo danh gia cua cap co tham quyén 1a ngudi c6 biéu hién suy thodi vé
tu twong chinh tri, dao dac, 16i séng uTdiénbén, tuchuyénhda



b) Co trén 50% cong viéc, nhiém vu duoc giao thuc hién khong dam bao
chét luong hoic khong dung thoi han, tién do.

¢) Trong nam c6 vi pham bi xur ly ky luat.

d) La Truong phong, don vi ma co trén 50% cdng viéc giao cho phong hoac
thudc chic nang, nhiém vy cta phong, don vi ma thuc hién khong dam bao chat
lwong hoic khong dang thai han, tién do.

~ Chwong I )
' TIEU CHI VA SO PIEM PANH GIA, .
XEP LOAI CAC DON VI (TAP THE) THUQC SO

Piéu 9. Tiéu chi danh gia, chAm diém cac phong thudc Sé, don vi truc
thugc S&

1. Thang diém
Tiéu chi Pi¢m toi da
1 |Y thirc chinh tri, 1¢ 16i lam viéc 36 diém
2. [Thyc hién nhiém vu chuyén mon va cong viéc duogc giao 54 diém
Tong 90 diém

2. Céc tiéu chi cham diém cu thé

Cac phong thudc sé, don vi truc thude can cir sé diém cua timg tiéu chi quy
dinh tai di€u nay dé danh gia, cham di€m cua tap thé don vi, cu thé nhu sau:

2.1. Y thirc chinh tri, 1¢ 16i 1am viéc: 36 diém

a) Trién khai thuc hién t6t chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudce (8 diem).

b) Cong chure, vién chirc, nhan vién hop ddng thudc don vi khong co biéu
hién suy thoai vé dao durc, 16i song, tu dién bién, tu chuyén hoa (4 diém).

¢) Duy tri tot ky luat, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay
ra cac vu vi¢c vi pham ky luat, vi pham phép luat phai xu ly (4 diém).
~d) Xéy dyng chuong trinh, ké hoach cong tac chi tiét hang ndm cta don vi (8
diem).
d) Tap thé don vi doan két, tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc
hién nhiém vu (8 diém)

e) Cong chuc, vién chuc, nhan vién hop dong thudc don vi ¢6 thai 4o dung
muc va phong cach tng xu, 1€ 161 lam viéc chuan myc, dap img yéu cau cua van
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hoa cong vu (4 diém).

Ghi cha:

- Tap thé don vi thuc hién tot tiéu chi a, ¢, d va d tai khoan nay va cé tinh
néu guong thi dugc thuong thém diem; mirc thudng t61 da 1 diém/1 ti€u chi.

- Trong don vi ma cé vi pham mdt trong céc ti€u chi tai khoan nay hoac co
cd nhan bi xur Iy ky luat tir khién trach trd 1€n thi bi trir 02 di€m/mot 16i1/cd nhan vi
pham.

2.2. Thue hién nhiém vu chuyén mén va cong viéc duwoc giao: 54 diém

a) Thuc hién hoan thélnh,IOO% cong Vi,é:c dugc giao, géng viéc theo chirc
nang, nhiém vy ddm bao dung tién do va dat chat luong (34 diem).

b) Bao céo day du; cung cip thong tin chinh xac, kip thoi nhitng néi dung
thudc chtrc nang, nhiém vu va theo yéu cau cua lanh dao so (20 diém).

Ghi chu:

- Ctr 20% cong vi¢c thuc hién hoan thanh ddm bao chét luong, vuot tién do
hodc c6 tinh sang tao thi dugc thuong thém 1 dieém (zoi da la 6 diéem thuong).

- Ctr 10% cong viéc dugc giao thuc hién khong dung tién do thi trir 01 diém.
Piéu 10. xép loai cac don vi thudc sé

Can ctr két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh d6i v4i phong, don vi
theo 1 trong 4 mtc sau:

1. Xép loai “Hoan thanh xuit sic nhiém vu” phai dat dugc cac tiéu chi sau:
a) SO diém dat duoc theo quy dinh tai Diéu 9, dat tir 90 diém trd 1én.
b) Khong c6 ca nhan vi pham bi xtr Iy ky luat tir khién trach tro 1én.

¢) C6 it nhat 100% céa nhan xép loai “Hoan thanh tSt nhiém vu” va c6 it nhat
40% céa nhan dugc x&p loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu”.

2. Xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” phai dat duoc cac tiéu chi sau:
a) So diém dat duoc theo quy dinh tai Diéu 9, dat tir 70 dén 89 diém.

b) Khong c6 ca nhan la lanh dao phong, don vi vi pham bi xtr Iy ky luat tur
khién tréch tré 1én.

¢) C6 it nhét 80% c4 nhan “Hoan thanh tot nhiém vu”; c6 it nhat 20% ca
nhan “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”.

3. Xép loai “Hoan thanh nhiém vu” phai dat dugc céc tiéu chi sau:
a) S6 diém dat duoc theo quy dinh tai Piéu 9, dat tir 50 dén 69 diém.
b) Khong c6 ca nhan vi pham bi xtr 1y ky ludt tir canh céo trd 1én.
¢) C6 tbi da 20% ca nhan xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu”.

4. Xép loai “Khoéng hoan thanh nhi€ém vu” khi c6 mét trong cac ti€u chi sau:



a) Sb diém dat dugc theo quy dinh tai Didu 9 dudi 50 diém.

b) C6 ca nhan c6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i song,
tur dién bién, ty chuyén hoa theo danh gia ctia cip c6 thim quyén;

c) Co trén 50% cong ylcc duoc giao va cong viéc theo chu:c; nang, nhiém vy
thuc hién khong bao dam chat luong, hi€u qua hoac khong ding tién do.

d) Co ca nhan la 1anh dao phong, don vi vi pham bi x1t 1y ky luat tir canh céo
trd 1én.

) ‘ . Chuong IV ) o
~ THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC DANH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG CONG CHUGC, VIEN CHUC, NHAN VIEN HQOP PONG VA
CAC PON VI THUQC SO

Diéu 11. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwgng doi véi cong chikc,
vién chirc, nhan vién hop dong va cac phong, don vi truc thudc

1. Viéc danh gia, xép loai chat lugng dbi véi Lanh dao dién Thudng vu,
Thuong tryc Tinh uy quan 1y do Tinh uy thuc hién.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong cong chirc, nhan vién hop dong trong
co quan S¢; Lanh dao cac phong, don vi truc thudce S& va tap thé cac phong, don vi
truc thudc So do Giam doc So thuc hién.

3. Viéc danh gia, xép loai chat lugng ddi véi vién chic, nhan vién hgp dong
thudc cac don vi su nghiép truc thugc S& do Giam doc cac don vi thuc hién.

Picu 12. Trinh t, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong cong chire
1. Déi véi Giam ddc va cdc Pho Gidm déc so:
1.1. Ho1 nghi danh gia cong chiic

a) Giam dde, cac Phé Giam déc sé 1am bao céo tu danh gia, nhan murc xép
loai két qua cong tac theo churc trach, nhiém vu dugc giao (theo mdu so 01 kem
theo Quy ché nay).

b) Co quan to chirc cudc hop dé nhan xét, danh gia ddi vdi Giam ddc, cac
Pho Giam doc s¢. Thanh phan tham gia gom: Tap thé lanh dao co quan, dai dién
bang uy, Cong doan, Poan thanh nién va truéng cac phong, don vi truc thudce sé.

Giam dbc, cac Pho Giam ddc so trinh bay bdo cdo ty danh gia, nhan muc
x€p loai két qua cong tac tai cudc hop; cac thanh vién tham du cudc hop dong gop
v kién. Cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

d) Lay ¥ kién nhan xét, danh gia ciia cap Uy dang, cong doan co quan dbi voi
Giam ddc, cac Pho Giam ddc so.

d) Panh gia, Xép loai: Trén co s6 tong hop cac y kién nhan xét, danh giava
tai liéu lién quan (néu c6); Hoi nghi biéu quyet ndi dung danh gia va muc xEp loai
chét luong dbi véi Giam ddc, cac Pho Giam dbc so.

Giam ddc so can ctr y kién nhan xét, danh gid cua cap uy dang, cong doan co
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quan va cac thanh vién tham du cudc dé quyét dinh ndi dung danh gia va mirc xép
loai chat luong ddi vai cac Pho Giam doc so.

1.2. Hoi nghi danh gia d6i véi can bo dién thuong vu Tinh uy quan 1y

Quy trinh thuc hién theo K& hoach ctia Tinh ty hing nim.

* Trinh Thu’orng vu Tinh uy (qua Ban Té chirc Tinh uy) quyét dinh danh gia,
xép loai chit luong dbi voi Giam ddc so.

Khi c¢6 két qua danh gia d6i voi Giam ddc sé, Vin phong so thong béo cong
khai dé€ cac t6 chtrc doan thé va toan thé cong chirc, vién chirc co quan duogc biét.

2. DPbi vé6i cong chic:
a) Cong churc, nhan vién hop dong bao cdo danh gia két qua cong tac theo

nhi¢ém vu dugc giao (theo mau s0 1 kem theo Quy ché nay) va tu cham diém xép
loai chat lugng (theo mdu sé 3 kém theo Quy ché nay).

b) Nhan xét, danh gia cong chirc: Cac phong t6 chirc hop phong dé nhan
x¢ét, danh gid va cham diém ddi v6i cong chirc, nhan vién hop dong. Thanh phan
tham du cudc hop gom toan thé cong chirc, nhan vién hop dong ciia phong va lanh
dao so& dugc giao phu trach linh vuc.

Cong chire, nhan vién hop dong trinh bay bao cio tu danh gia két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién. Cac y kién phai
duogc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Tap thé phong lay ¥ kién biéu quyét vé diém sd, murc xép loai d6i vdi timg
cong chure, nhan vién hop dong thudc phong.

Luu y: Mikc xép loai hoan thanh xudt sdc nhiém vu doi véi cdc phong cé tir
05 cong chire tro 1én la 30%, dudi 05 cong chiee 1a 01 nguoi.

Cac phong tong hop Két qua cham diém, murc xép loai ddi vé6i cong chuc,
nhan vién hgp dong (theo mdu sé 4 keém theo Quy ché nay) gtii dén Van phong so
dé tong hop, bao cao Giam ddc sé xem xét, quyét dinh.

¢) Quyét dinh dénh gia, xép loai chat luong cong chirc va tap thé cac phong
thudc so:

- Giam ddc s can clr y kién tai cudc hop cta phong, don vi dé quyét dinh
ndi dung danh gia va muc xép loai chat luong ddi voi cong chirc va nhan vién hop
ddng co quan So.

- Két qua danh gia, xép loai ddi véi cong chirc, nhan vién hop déng dugc
thong bao cong khai trén Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cia co quan dé
toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong co quan dugc biét.

Piéu 13. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chét lwong vién chire

1. Bdi v6i Lanh dao cac don vi truc thude S&:

a) Giam doc, Pho Giam doc céc don vi tryc thude S¢ lam bao cao ty danh
gia, murc xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu duoc giao' (Theo mau
s6 2 - ban hanh kém theo Quy ché nay).

b) T6 chirc hop nhan xét, danh gia: Cac don vi t6 chic cudc hop toan thé
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vién chic dang cong tac tai don vi dé nhan xét, danh gia ddi véi dbi voi Giam doc,
Ph6 Giam déc don vi.

- Giam ddc, Pho Giam ddc don vi trinh bay bao cdo tu danh gia két qua
cong tac.

- Céc thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién dbi v6i Giam ddc, Pho
Giam doc don vi (cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc
hop).

c) Lay y kién nhan xét, danh gia ctua Chi bd cac don vi.

d) Xem xét, dé nghi xép loai chét luong vién chirc:

- Thu ky hoi nghi tong hop y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién
tham du hop, cua Chi bd va tai lidu lién quan (neu c6) d6i vai ting nguoi; dé xuat
noi dung danh gia va mirc xép loai chat luong d6i voi tirng nguoi.

d) Giam dbc so quyét dinh danh gia, xép loai chét luong ddi véi Giam doc,
Pho Gidm doc cac don vi; thong bao cong khai trén HE thong quan 1y van ban va
diéu hanh cua co quan.

2. i véi vién chuc khong gitt chtc vu quan 1y:

a) Vién churc thudc cac don vi lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu duoc giao (theo mdau so 2 ban hanh kem theo Quy ché nay) va tu cham
diém x€p loai chat luong (theo mdu so 3 kem theo Quy ché nay).

b) Céc don vi truc thudc t6 chiic cudc hop dé nhan xét, danh gia dbi voi
vién chirc, nhan vién hgp dong trong don vi;

Vién chirc, nhan vién hop ddng trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac
va sO diém tu nhan.

Céc thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién (cac y kién phai duoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop).

Tap thé phong, don vi 13y ¥ kién biéu quyét vé diém sb, muc xép loai d6i voi
tung nguoi.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gi, xép loai vién chirc: Giam dbc don vi cin
clr cac y kién cua cac thanh vién tham gia cudc hop dé quyet dinh ndi dung danh
gia, cham diém va muc x€p loai chat lugng doi véi tirng vién chiic, nhan vién hop
dong cua don vi.

Két qua danh gia, xép loai dbi voi vién chie, nhan vién hop dong duoc
thong bao cong khai trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cia co quan dé
toan thé cong chirc, vién chirc, nhan vién hop dong co quan duoc biét.

Piéu 14. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai don vi thudc sé

1. Tap thé cac don vi t6 chuc hop kiém diém, danh gia két qua thuc hién
nhiém vy trong nam va cham diém (theo mdu so 4 ban hanh kem theo Quy ché nay)
cua don vi dé cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién.

2. Trudéng cac don vi can cu y kién tham gia ctia céc thanh vién tham du
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cudc hop dé xuat mic (1 trong 4 muc) xép loai d6i véi tap thé don vi minh quan Iy
va bao cdo Giam doc So quyét dinh.

Trén co s& két qua nhan xét, dé xuét danh gia, Xép loai ctia cac don vi va y
kién cua cic thanh phan c6 lién quan, Gidm doc S& quyét dinh danh gia, xép loai
doi véi tap thé cac phong, ban, don vi thudc so.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai

Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chiic, vién chirc, nhan vién hop
dong va tap thé cac don vi thudc s¢ hang nam dugc thé hién bang van ban va luu
gilr theo quy dinh.

Pi¢u 16. Trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay duoc phd bién dén cac don vi va toan thé cong chirc, vién
chtrc, nhan vién hop déng CO quan biét, thuc hién.

2. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém don ddc, theo doi, téng hop, bao céo viéc
thie hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién néu cd phat sinh vuéng mic hodc chua phu hop
cac phong, don vi phan anh vé Van phong so tong hop, bao céo véi Giam dbc so
xem xét quyét dinh./.
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