
BO TRUONG 

BO NO VIJ 	LONG HOA. X 'A HO CHI') NGHIA VIET NAM 
DC:ic lap - Tir do - Hanh phfic 

So: 5 /2023/TT -BNV 	Ha NOi, ngay 03 thong 05 nam 2023 

THONG TU. 
 Htrovg clan mail hop ding dich vu va mAu hop ding lao dOng dtli vm mot s4 loci 

along viec trong co• quan hanh chinh Ara don vi str nghi0 cong lap 

   

BO truing BO NOi vy ban hanh Thong to huo.ng dem mciu hop ding dich vy vet /lilt 
hop ding lao cling doi vii mat so loci cOng viec trong co quan hanh chinh va don vi str 

nghiep cong lap. 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Thong tu nay mau hop cling dich vu (Phu luc I) va 
m'au hop cling lao cling (Phu luc II) doi vii mot so loaf cong viec trong co .  quan hanh 
chinh va don vi su nghiep cong lap. 

Dieu 2. Hieu luc thi hanh 

Thong to nay co hieu luc thi hanh ke tit ngay 20 thong 6 nam 2023. 

Dieu 3. Trach nhiem thi hanh 

1.BO true'crig, Thu throng co quan ngang BO, Thu tnrong cu quan thu0c , Chinh phit, 
Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phi tart thuOc Trong uung, cac quan, to chirc va ca 
nhan có lien quan chiu trach nhiem thi hanh Thong to nay. 

2. Trong qua trinh that hien neu có vuOng mac, d'e nghi phan anh -\T" Bo NOi vu 116 
xem xet, giai quyet./. 

Noi nh(tn: 
- Thu tuong, cac Pho Thu nixing Chinh phu; 
- Cac Be, co quan ngang Be, co quan thuec Chinh phir, 
- HDND, UBND cac tinh, thanh phi Ulm thuec TW; 
- Van phong Thing trong va cac Ban cna gang; 
- Van phong Tang Bi thu; 
- Van phong Chit tich mot; 
- Hei clang Dan tot va cac Uy ban cna Quoc hai; 
Van-phong Quck hOi; 

- Tea an nhan dan tOi cao; 
- Vin Kiem sat nhan dan tai cao; 	 am Thi Thanh Tra 
- Mem town nha nuot; 
- Uy ban Quan 1/ von Nha nu& tai doanh righi0; 
- Uy ban Giam sat tai chinh Qu6c gia; 
- Uy ban TW Mat tat' TO quac Wet Nam; 
- Coy quan Tnmg uong ctia cac down the; 
- Dai hoc Qu6c gia Ha Nei; 
- Dai hoc Qu6c gia thanh phi Flo Chi Minh; 
- Cuc Mem Ira van ban QPPL ,(BO Tu phip); 
- 	vu ode tinh, thanh phi tnxc thuac TW; 
- Cong boo, ding Thong tin dien to Chinh phil; ding thOng tin dien 
ti r BO Nai 
- BO Nei vu: Be M.rong, Thin trtrOng, cac don vi thuac va 'ant thuos Be; 
- Luu: VT, CCVC. 

	

ding 	
Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30 thing 12 tram 2022 ctia Chinh 

	

hop dong 	mot so loci cong viec trong co• quan hanh chinh va don vi skr nghiep cong lap; 
Can dr Nghl dinh so 63/2022/ND-CP ngay 12 thong 9 nam 2022 clia Chinh plur quy 

dinh chirc nang, nhiem vu, quyen pun va co .  cau to chirc caa BO N'Oi vy; 
Theo de nghl ctia Vu truing Vu COng chirc — Nen chirc; 



PHIJ LUC I 

6' 5 /2023/TT-BNV ngay03/05/2023 ctia BO trtthng .BO NOi 
ich vu va mind hop gong lao crong ctoi viii mot so loci tong 

uan hanh chinh va clan vi su nghi0 tong lap) 

BO, nganh, dia phwrng: 	 LONG HOA XA HOI CHt1NGII1A VIET NAM 

Dom vi: 	 DOc lap — Ttj do — Hpth  phtic  

S6: 	/HDDV 	, ngay 	 thing 	nam 

HOP DONG DICH VU 

Can dr Luat Thtrang mai ngay 14 thing 6 nam 2005; 
Can dr Luat Dalt thdu ngdy 26 thing 11 nam 2013; 
Can dr BO luat Dan sir ngay 24 thong 11 nam 2015; 
Can dr BO kit Lao ding ngay 20 thong 11 nam 2019; 
Can cirNghi Binh so 111/2022/ND-CP ngay 30 thing 12 nam 2022 dia Chinh 

phis ve hop (tong ctai vai root so loci tong viec trong co quan hanh chinh va clan vi 
szr nghiep tong lap; 

Can dr 	 
Can ct'r nhu cZzu va khci nang thyr to ciia cac ben trong hop dang; 
Horn nay, ngay thing nam tai (Ten co quan, don vi) 	  

chi ng Cal gain cac ben dui day: 
BEN A: BEN Se DUNG DICH VU 
Co quan, don vi . 	  
Dia chi: 	  
Dien thoai . 	  
Ma so thue . 	  
Tai khoan ngan hang: 	  
N•i ma tai khodn: 	  
Dai dien theo phap luat (ho4c ngueri &lac uSi quyen): 	  
Van ban uST quyen l(Sr hop ding sa: 	ngay... thing 	nam....(trtrang hop 

&roc usf quyen) 
Chirc vu: 	  
Dien thoai: 	  
Email (neu có): 	  
BEN B: BEN CUNG eNG DICH VU 
Ten doanh nghier 	  
Dia chi tru 
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Ma so doanh nghiep . 	  
Ma so thug (neu c6): 	  
Tai khoan ngan hang: 	  
Noi mo tai khoan: 	  
-Ngued dai dien theo phap luAt (hoac nguai duoc 1.17 quyen): 	  
Van ban uY quyen kST hop d6ng sa: ngay 	thang nam ... (twang hop 

throe 4 quyen) 
Chirc vu . 	  
Dien thoai: 	  
Email (ngu co): 	  
Hai ben thod thuAn ky ket hop dang dich vu 	cac dieu khoan nhu sau: 
Dieu 1. Noi dung dich vu 
Ben B clang y thirc hien nhirng cong viec sau day' 	  
Ditu 2. Quyen, nghia vu cua ben A 
1. Quyen dm ben A 
a) .Yeu cau ben B Uwe hien cong viec theo dung thOa thuAn tai hop clang nay. 
b) Throng,  hop nguai lao clang cua ben B khong dap img yeu eau nhu thod 

thuAn tai hop &rig thi ben A thong bao bang van ban ved ben B va khong co trach 
nhiem phai thanh toan phi dich vu trong khoang thai gian nay. 

c) Yeu cau ben B cung cap cac tai lieu phap 1S7 ve dieu kien kinh doanh hop 
phap dm. ben B. 

d) Yeu cau ben B cung cap dAy du cac giay to giaa ben B \Teri nguai lao dang. 
d) Yeu cau ben B va nguai lao clang giir bi mat thong tin cua ben A. 
e) Cac quyen khac theo thod thuAn cua cac ben. 
2. Nghia vu cua ben A 
a) Cung cap cho ben B thong tin, tai lieu va cac phuong tien can thiet de thirc 

hien cong viec theo thod thuAn tai hop dong nay va theo quy dinh cua phap lu'At. 
b) Tra. tien dich vu cho ben B theo thoa thuian tai hop dang nay. 
c) Cac nghia vii ldlac theo thod thuAn cua cac ben. 
Dieu 3. Quyen va nghia vu cilia ben B 
1. Quyen dm ben B 
a) Yeu cau ben A cung cap thong tin, tai lieu va phuong tien can thiet de thirc 

hien cong viec theo thod thulan tai hop Tang nay va theo quy Binh cua phap luAt. 
b) Yeu cau ben A tra tien dich vu theo thod thuAn tai hop d6ng nay. 

Ghi ro thai han Su dung dich 	not dung cong viec dam bao guy dinh tai Muc 9 Chuang XVI BO luat Dan six nam 
2015, so ngaeri lam viec, die diem lam viec va cac nei dung khac theo thod thuan cua cac hen. 
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c) Dirac thay doi dieu , kien dich vu 	ich 	ben A ma khong nhat thiet 

phai có 'y kien dm ben A neu viec chq y kien se gay thiet hai cho ben A, &prig tiled 
phai bao ngay cho ben A trong tiled gian sam nhat. 

d) Cac quyen khac theo thod thuan cua cac ben. 

2. Nghla vu dm ben B: 
a) Thgc hien cong viec dimg chat luting, so lugng, thai han, clia diem thoa thuan 

tai hap (long nay. 
b) Trong thoi han toi da ngay lam viec ke tit khi nhan dirge thong bao bang 

van ban dm ben A, ben B phai bo tri ngtrai lao dOng mai thay the nguai lao dOng 
ma ben A cho rang khong phi' hap theo quy dinh cila hop citing nay. 

c) Cung cap cho ben A tai lieu phap 1ST lien quan theo yeu eau. 

d) Yeu cau ngirqi lao dOng phai tuan thu six dieu hanh. cila. ben A. 
d) Bao quail va ban giao lai cho ben A tai lieu va phuong tien dove giao sau 

khi hoan thanh cong viec (neu co). 
e) Bao ngay cho ben Ave viec thong tin, tai lieu khong day du, phuong tien 

khong bao dam chat lugng de .hoan thanh cong viec (neu co). 

g) Yeu cau, cho dOng thirc hien cac bien phap de gift bi mat thong tin cua ben A. 

h) Khong dugc chuyen nhugng lai hop dOng cho ben thu 3 neu khong dirge six 
&Ong ST bang van ban cna ben A. 

i) BOi thuaing thiet hai cho ben A va chiu cac the tai theo thod thuan giva hai 
ben theo quy dinh cua phap 1114 neu vi pham hop dong: 

k) Cac nghia vu khac theo thoa thuan cUa cac ben. 
Di'eu 4. Ti&I dich vu, chi phi khac va phirong thfrc thanh town 

1. Tien dich viii thgc hien tong .viec tai Dieu 1 la: ... dOng (Bang chit: ...), da 
(hoac chua) bao gom cac khoan thue .... ma ben B có nghia vti phai nOp cho co quan 
Nha nu& lien quan den viec nhan thanh toan phi dich vu (neu co). 

2. Phuong thirc thanh toan: 	  
3. Chi phi khac hai ben thoa thuan b6 sung khi thay can thik 
Dieu 5. Dun plurcmg chAm dirt th -oc WO hop diing 

1. Tnrang hop ben B vi pham. nghiem trong nghia vu thi ben A al quyen clan 
phuong cham dirt thirc hien hop &Ong va yeu cau bOi thuong thiet hai. 

2. Truqng hop ben A vi pham nghiem -  trong nghia vuthi ben B -có quyen don 
phuong cham dirt thirc hien hgp dong \Ta yeu cau bOi thuang thiet hai. 

3. Cac trirqng hop khac theo thod thuan cua cac ben. 
Dieu  6. Phtrung finite giai quy4t tranh chAp 
Trong qua trinh thirc hien hqp &Ong, neu có van de ph.at sinh can giai guy& thi 

hai ben tien hanh thod thuan va thOng nhat giai quyet kip thei, bao dam phn hap vai 
quy dinh cua phap luat. 

Tnrang hgp khong thoa thuan dirge thi mot trong cac ben có quyen khai kien 
tai Tod an có tham quyen theo quy dinh cua phap luat. 
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Diti 7. tac thoa thu4n khac 2  

Ditu 8. Beet' khoin thi harth 
1. Hop dOng co hieu 1irc to ngay 	thang 	narn 	va ch'am dirt khi xay 

ra mot trong cac truemg hop sau: 
a) H6t thoi, han sir dung dich vu theo Dieu 1 hop dong nay ma cac ben khong 

có them. thuan tiep tuc that hien hop &Ong. 
b) Theo thOa thuan cua cac ben. 
c) MOt trong cac ben don phuang cham dirt hop dOng theo quy dinh. 
d) Ben A hoac ben B bi giai the, pha san. 
d) Cac tru6ng hop khac theo quy dinh phap luat hoc theo thod thOn cna cac 

ben. 
2. Sau khi ket thitc theyi han that hien cong viec theo hop clOng nay ma ding 

viec chtra hoan thanh va ben B van tiep tuc that hien cong viec, ben A biet nhung 
khong phan dOi thi hop dOng dich vu dating nhien dugc tiep tuc that hien theo not 
dung da thoa thuan cho den khi ding viec durgc hoan thanh. 

3. Cac not dung khong ghi trong hgp d'Ong nay va cac ben khong có thoa thuan 
khac thi that hien theo quy dinh tai BO luat Dan su, BO luat Lao dOng, Luat Thuang 
mai, Luat Dau thau va cac van ban quy pham phap luat khac có lien quan. 

, 4. Cac ben có the phu lac kern theo hop dOng nay d huong an chi tit mot 
so diL, khoan dm hop dong. Phu lac hop 'long có hieu luc nhtr hop citing. NOi dung 
cua phu lac hop &mg khong dtroc trai voi not dung ciia hop Tong. 

5. Hop &Ong nay &roc lap thanh ... ban, m8i ban gOm trang, co gia tri phap 
1ST nhu nhau va dugc giao cho ben A ... ban, ben B ban]. 

(Can ca. vao quy Binh caa phap luat va nhu cau thyr tier, cac ben có the thoa 
thuan bo sung hoc luoc 1)6 cac not dung y'd quy "'en, nghia vu caa cac ben va cac not 
dung khcic quy dinh tai cac dieu khoan cy the) 

BEN B 	 BEN A 
ho ten va dong cau) 	 (K;, ho ten va dong ctay) 

2  ThOa thuin khac la nhimg thoa thuin gin v&i tinh chat, (tic diem cua nganh, tinh 	va diisu kign dic thu cua cc( quan, c/cm vi sir 

dung dich vu nhung khong trai v&i quy dinh cua phap luat. 



PHV LUC II 
5 /2023/TT-BNV ngay03/052023 clia BO trteang BO ATOi 

h vu va inju hop long lao dOng dai voz riot so loaf cong 
n hanh chinh va don vi sir nghi0 cong kip) 

CONG HOA )(A 1101 CHU NGIITA VIET NAM 

Doc lap  — Tir do — 114nh phtic 

	, ngay 	 thing 	 n arn 

HOP BONG LAO BONG 

THUC HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU 

Can car BO luat Lao dOng ngay 20 thing 11 nam 2019; 
Can car Nghi dinh so 111/2022/ND-CP ngay 30 thing 12 nam 2022 dia Chinh 

plui ye hop clang doi vii nit so loaf cong viec trong ca quan hanh chinh va don vi 
sir nghiep ding lap; 

Can 
Can car nhu cau va kha nang that to czia cac ben trong hop d'ong; 

Horn nay, ngdy thing nam tai (Ten ca quan, don vi) 	 
chimg tai gam cac ben d-uai day: 

BEN A: NGIfOI St'i DUNG LAO BONG 
Ca quan, don vi . 	  
Dia chi - 
Dien thoai: 	  
Ma s6 thus' (neu có): 	  
Tai khoan ngan hang: 	  
No'i mo tai khodn - 
Dai dien theo phap luat (hoac nguai dirge us/ quyen)• 	 
Van ban uST quyen l(S/ hap cl6ng se): .... ngdy 	thing 	nam (truing hop 
diroc uy; quyen) 
Chirc vv . 	  
BEN B: NGIJ I LAO BONG 
Ong/Ba: 	  
Sinh ngay: 	thing 	nam 	Tai . 	  
Gioi tinh: 	  
Dia chi ncii cu 
Dien thoai: 	  
Ma s6 thus (neu có): 	  
Tai khoan ngan hang: 	  

(Ban hanh 
vii &rang d 

nganh, dia phir 

Don vi: 	  

s6: 	/HDLD 
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oan . 	  

): 	  
.-1,CD/H6 chiOu . 	Cap ngdy . 	Tai: 	 
-en mon . 	  

dao tao . 	  

coe' 	  
.i ngTh 	  

lh ngh'e (nL co): 	  
khac theo yeu. c'A.0 cua vi tri viec lam ky k6t hgp d6ng lao Ong: 

huan lcy k& hgp dOng lao Ong va cam k& thirc hien nhiing not 

viec, vi tri viec lam vä thoi han hop dtmg 
iop di3ng 
t trong hai 	hop (h'dng sau day) 

3 .thoa thuan k-S7  ket hop &rig xac dinh th6i han, cu the nhu sau: 
igp d'Ong lao d6ng: 	Mang', ke tir ngdy 	thang 	nam 
	narn 	trong do th6i gian thir viec (n6u co) tix ngay 	 

den ngay 	thang 	nam 
n 30 ngay 1('6 ti ngay hap d6ng lao d6ng nay h& han, ben A va 
[4n de 14.  ket hgp clong lao d6rig mai; trong tiled gian chtra ky la 
mai thi quy&i, nghia vu va lgi ich cua hai ben thrgc thuc hien 

Den A va ben B tip tuc thoa thuan14 .,k& hop d6ng lao ding mai 
1h thud han thi chi dugc kS7 them 01 lan. Het thei han kSt .  ket hgp 
1 ben B van tiep tuc lam viec thi phai kST ket hop dong lao Ong 
i han. 
it th6i han 30 ngay ke tir ngay hop &rig lao d6ng nay het han ma 
■ng kST k& hap (long lao, dOng mai va khong có th6a thuan khac thi 
g nhien tr6 thanh hop Tong lao Ong khong xac dinh thai han. 

Nai ma tai kh 
Email (n6u cc 
SO CMND/Cl 
Trinh do chu) 
Chuyen nganl 
Trinh d6 tin h 
Trinh do ngcq: 
Chimg chi ha] 
Cac thong tin 

Hai ben thodi 
dung sau day: 

Di&I 1. Cong 
1. Thbi 1 
(Lifa chon mo 
(1.1) 
Ben A va ben 1 
Than han cual 

dOn ngdy 	than; 
thang 	dam 

Trong th6i ha 
ben B phai thoa tin 
hop &Ong lao dOng 
theo hgp dong nay. 

Tirix6ng hop 
la hop dong xac di] 
&rig lan this 2, nei 
khong xac clinh the 

Throng hop I 
ben A va ben B 
hop (l'6ng nay duan 

(1.2) 
Ben A va ben B thOa th.uan 1ky ket hgp &Ong khong x.ac dinh thud han, co hi'e'u 

luc ke 'Ur ngay....thang 	nam.....(hoac ke" tir ngdy kY k& hop dong) 
2. Cong vie"c. Ala vi tri viec lam 
a) Dia diem lam viec: 
b) B6 phan/Dan vi quail lk'• 

Khong qua 36 thang theo quy dinh cna Bpi lull Lao ding. 

2  Ghi cu the se) nha.,,  phi,phtrang (than, x5), quan (huyen, thi x5), tinh, thanh phi thuac tinh hoc 	gang. Tnrerng hap ben B 
lam viec có tinh chat thuang xuyen a nhieu dia diem khac nhau thi ghi day du cac dia diem do. 

Bo plian/Don vi thugc ca quan, don vi sir dung lao (Ring dirge phan cong gran 1Y, da<>la gia chat hrgng ding viec cna ben B. 
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c) Vi tri viec 
d) Nhiem 
Dieu 2. Quyen va nghia vu dm Ben B 
Ngodi thirc hien cac quyen, nghia vu theo guy clinh 	ha luat lao don va 

quy clinh cua phap luat khac có lien guan, ben B con thuc hien cac guyen, nghia vu sau: 

1. Quyen cua Ben B 
a) Tien hrong, thirong va cac khoan phu cap, b6 sung khac 

- Mirc luting• 	  
(Hai ben th6a thu'dn mite ltrang theo mot trong hai hinh thirc quy clinh tai ctiem 

a, khoan 2 Didu 8 Nghi clinh so 111/2022/ND-CP). 

- Tien hrang trong then gian thin viec (neu có): 	  dugc 
higyng tir ngay 	den ngay 

- Cac khoan phu cap, b6 sung (neu co)• 	  

- Hinh thirc tra Luang (tien mat/chuyen khoan)• 	  

- KS' han tra. lucmg . 	  
- Tien Wang dugc tra vao . 	  

- Che dO nang bac, nang Wang (ghi ro thed gian, dieu kien vacac trixong hop 
dirgc nang bac, nang Wang neu co)• 	  

- ThirCmg (ghi ro (lieu kien va cac truemg hop dugc thtfang, mire thuang neu 
co)• 	 

- Tien tau xe ve nai cu tru cila ben B (ghi 16 cac triremg hop dirge h'CS trg tien 
tau xe ve nai cu tru, mire ho tro) (neu co)• 	  

- Ht; trg nang cao trinh dO chuyen mon, nghiep vu (neu co)• 	..... 

b) Thad giey lam viec, thei gier nghi ngai 
- Theyi giey lam viec . 	  
- Th6i giey ben B dugc nghi lien tuc trong ngay• 	  
- Ngdy nghi hang tuan 	  
- Ngay nghi hang nam - 
- Ngdy nghi le , Tet• 	  
c) Dieu kien lao Ong 
- Ben B clugc,cung cap (mien phi) trang thiet bi bao 110 lao dOng phi hop \fed 

cong viec va dugc ben A bao darn an toan lao deing, ve sinh lao dOng trong thoi gian 
lam viec theo hop (long. Ben B có trach nhiem sir dung, bac) guan cac trang thiet bi bao 
110 lao clOng va tuan thu cac quy dinh ve an toan lao dOng, ve sinh lao dOng. 

- Ben B có, trach,nhiem tham gia va dugc hirang cac the dO bao hiem hOi, bao 
hiem y te, bao hiem that nghiep va cac loai bac, hiem khac theo quy dinh cua phap luat. 

Li'et ke cac loai bac) hiem khdc (neu có): 	  

4  Do ben A xac clinh theo nhu eau can ca .  (nhu•g khOng bi giaii hp) vao Nghi clinh so 111/2022/ND-CP. 
5  Ghi co the nhiem vo phat darn nhiem theo yeu cau cUa vi to viec lam hop clang va ban me to cong viec prong Mtg. 
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Mc ding ci a cac ben cu the nhu sau 6. 	  
d) Quyen khac theo thoa thuan' 	 
2. Nghia vu ciia ben B 
a) Thirc hien cac nhiem vu theo thoa thuan trong hop ding lao deng. 
b) Cung cap van ban, giay th xac mink Bu ti'eu chuan, dieu kien th -tyc hien cong 

viec thoa thuan theo yeu cau dm ben A. 
c) Chap harsh quy dinh, nei quy, quy the cua co quan, don vi sir dung lao 

deng, ky luat lam viec va cac quy dinh phap luat. 
d) Chap harsh viec xir 1Sr vi pham k.S7 luat lao deng va trach nhiem bei thuong, 

hoan tra, theo quy dinh cua phap luat. 
d) Tuan thu cac quy Binh ve bao mat theo yeu cau cild ben A. 
e) Chap hank sir quail 1 r , dieu hanh, giam sat caa ngtreci sir dung lao deng. 
g) Thu thu nhap ca nhan (neu ce) do ben B &mg. Co quan, don vi se tam 

khau trir truck 	chi tra cho ben B theo quy 
h) Nghia Iry khac theo thea thuan s.  
Ditu 3. Quyn va nghia vu dm ben A 
1. Quy&I dm ben A 
a) Yeu cau ben B thac hien cong viec va tuan thii cac nghia vu theo diing thoa 

thuan tai hop (long nay. 
b) Tn.rong ho: ben B vi pham nghia vu thi ben A ce quyen don phucing cham dirt 

thac hien hop ding va yeu cau boi thyrOng thiet hai. 
c) Quyen khac theo thoa thu'an 9-  
2. Nghia vu cua ben A 
a) Chi tra luang, dive hien the de, chinh sach khac cho ngueri lao deng theo 

thoa thuan bao dam phi' hop v6i quy dinh cita phap luat lao deng va quy dinh cua 
phap luat khac ce lien quan. 

b) Cung cap thong tin, tai lieu va cac phuong tien, that kien lam viec can thiet 
de ben B that hien cong viec. 

c) Bao dam quyen, loci ich hop phdp cud ngtred lao deng theo thoa thuan tai 
hop ding va quy dinh cua phap luat ye lao Ong. 

Nghia i khac theo tima thuan 1 °. 	  
Dieu 4. Tam 
1. Vic tam hoan, cham dirt hop deng gida cac ben dirge that hien theo quy 

dinh 	phap luat ye lao deng. 

6 

 

o hiem theo quy dinh Ala mac ding ciia cac ben. 
la nhang quyen aan vai tinh chat, dac diem cila nganh, 17nh vac va dieu kien dac tha ciia co quan, 

, khong trai vai quy dinh dm pilaf) Inal. 
an la nhung nghia vu gan yeti tinh chat, dac diem ciia nganh. linh VIIC va dieu kien dac ththincUa co 
nhung khong trai vai quy dinh cita pilaf) luat. 
la nhung quyen gan vOi tinh chat, dac diem dm nganh, link viec va dieu kien dac thit cua co quan. 
khang trai vai quy dinh cilia phap luat. 

tan la nhiing nghia vu gan yeti tinh chat, dac diem dm nganh, linh VITC va dieu kien dac thu cilia co 
nhung khong trai 	quy dinh 	phap luat. 

chAm dirt ho'p ding lao Ong 

Lit ke mac dung cac loci ba 
Quyen khac theo thoa thuan 

don vi sir dung lao deng nhun 
8  Nghia khac theo thoa thu 
quan, don vi sir dung lao &Ong 

Quyen khac theo thoa thuan 
don vi sir dung lao do, nhun 
i° Nghia vg khac theo thoa thu 
quan, dun Vi sir dung lao dOng 

, 



2. Ben B bi coi la vi pham hop dOng khi thuc snot trong cac Inking hop sau day: 

a) Ben B khong thuc hien hoac thuc hien khong dung, khong day du va cham 
thuc hien bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay. 

b) Ben B vi pham icy luat lao dOng. 

c) Din phuang cham dirt hop dong trai quy dinh. 
3. Tru6ng hop ben A vi pham nghiem trong nghia vi thi ben B c6 quyen don 

phuang cham dirt thvc hien hop dong va yeu cau b6i thuoug thiet hai. 
4. Trong thati gian thir viec, n&I ben B khong dap ung dugc yeu cau thi ben A 

c6 quyen cham dirt hop dong lao d6npg v6i ben B tru6c thoi han. 
Dieu 5. Phtrong thCrc giai quye't tranh chAp 
Trong qua trinh thuc hien hop d6ng, n6u co van de phat sinh can giai quye't thi 

hai ben thoa thuan va thong nhat giai quyet kip thai, bao dam phi' hap voi cac quy dinh 
cua phap luat. Tnr6ng hop khong thoa thuan &roc thi mot trong cac ben c6 quyen khoi 
kien yeu cau giai quyet tai Toa an co tharn quyen theo quy dinh cua phap luat. 

• Dieu 6. Dieu khoin thi hanh 
a) Hop dong co hien luc tir ngay 	thong 	nam 

b) Trong qua trinh thuc. hien hop d6ng lao dOng, n&I ben nao co yeu cau sira 
d6i, bo sung not dung hop dong thi•phai bao cho ben kia biet train it nha't 03 ngay 
lam viec ve.nOi dung can sira doi, bo sung. 

Truang hop hai ben th6a thuan dugc thi viec sira d6i, b6 sung not dung hop 
dOng lao Ong dugc tien hanh bang viec kY ket phu luc hop dong lao Ong hoac ky 
kat hop dong lao d'Ong m6i. 

,Trtroug hop hai ben kh8ng th6a thuan dugc viec sira d6i, b6 sung not dung 
hop dong lao dOng thi tiep tic thgc hien hop d6ng lao crOng da Icy ket. 

c) Nhang van a ve lao Ong khac khong ghi trong hop d6ng nay dugc thuc hien 
theo quy dinh tai B8 luat Lao dOng va cac van ban quy pham phap khac co lien quan. 

d) Hop (long dugc lam thanh ... ban co gia tri phap ly nhu nhau, moi ben giir 
... ban, ... ban luu trong ho so cila ben B./. 

(Can dr vao quy dinh cica phap luat va nhu cau Mier tijn, cac ben có the thoa 
thuein bó sung cac not dung ye quyen, nghia vu cua cac ben vet cac rOi dung khac 
quy dinh tai cac dieu khoan cu the) 

Ben A 	 Ben B 
(Kf,  ten, clang dclu) 	 (Kyr,  ten) 
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(Ban hariVIT1 ett, hi 

NOi vu 

PHU LUC II 

so 5 /2023/7T-BNV ngay03/05/2023 cua Bo trtthng BO 
g dich vu va miin hop long lao dOng doi voi mot so loci 

quan hanh chinh va thin vi sz• nghic'p tong lap) 

BO, nganh, dia phtrolig. 	 LONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 

Bon 	 DOc lap — Tv do — Hanh  pinic  

S6: 	/HDLD   ngay 	thang 	nam 

HOP BONG LAO BONG 

THVC HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHIJC VU 

Can .tic ITO 14t Lao d'Ong ngdy 20 thang 11 nam 2019; 
Can dr Nghi dinh so 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 ciia Chinh 

phi ve hop clang doi voz mot so 160 tong viec trong ca quan hanh chinh va don vi 
six tight& tong kip; 

Can cir ......................; 
Can tic nhu cau va kha nang thtrc to ctia cac ben trong hop gong; 
Horn nay, ngay thang nam tai (Ten co quan, clan vi) 	 

chUng tai gam cac ben clued day: 
BEN A: NGlidI SU' DUNG LAO BONG 
Co quan, clan vi . 	  
Dia chi . 	  
Dien thoai: 	  
Ma se; thue (neu co): 	  
Tai khoan ngan hang: 	  
Noi mo tai khoan: 	  
Dai din theo phap 141 (ho:dc nguei dugc uST quyen)• 	 
Van ban uST quyen lcy hop dOng se: .... ngdy 	thang 	nam ....(truang 
hop dugc uST quyen) 
Chirc vu: 	  
BEN B: NGVOI LAO BONG 
Ong/Ba: 	  
Sinh ngdy: 	thang 	nam 	Tai . 	  
Gidi tinh: 	  
Dia chi nai cu. tril: 	  
Dien thoai: 	  
Ma s6 thue (lieu co): 	  
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Tai khoan ngan hang . 	  
Noi m6 tai khodn . 

 Email (neu co): 	 
S6 CMND/CCCD/H6 chieu: 	 Cap ngay . 	Tai: 	 
Hai ben thod thuan l(ST ket hop d6ng lao Ong va cam ket thirc hien nhiing not 

dung sau day: 
Dieu 1. Cong viec, vi tri viec lam va thoi ham hop diing 
1.Thai ham hop diing 
(Luca than mot trong hai loci hop cMng sau day) 
(1.1) 
Ben A va ben B thOa thuan kSrket hop (long xac dinh thai han, cu the nint sau: 
Th6i han dm hop ding lao d6ng: 	 tir ngay 	thang 	nam 

den ngay 	thOng 	nam 	, trong do th6i gian thir viec (neu co) to ngay 
	thang 	nam 	den ngay 	thang 	nam 

Trong thai han 30 ngay ke tit ngdy hop d6ng lao Ong nay het han, ben A va 
ben B phai th6a thuan de kST ket hop Tong lao Ong mod; trong thai gian chin l(ST 
ket hop clang lao d6ng mai thi quyen, nghia vu va lgi ich cua hai ben &roc thijc 
hien theo hop d6ng nay. 

Triremg hop ben A va ben B tiep tuc them thuankS/ ket hop d6ng lao d6ng moi 
la hop Tong xac dinh th6i han thi chi &roc kS7 them 01 tan. Het thai han kS7 hop 
Tong lan thin 2, neu ben B van tiep tuc lam viec thi phai ky ket hop &lig lao d6ng 
khong xac dinh th6i han. 

Tritamg hop het th6i han 30 ngay ke tir ngdy hop clang lao d6ng nay het han 
ma ben A va ben B khong kST ket hop (long lao d6ng mai va khong c6 th6a thuan 
khac thi hop dong nay dircmg nhien tra thanh hop dong lao Ong khong xac dinh 
th6i han. 

(1.2) 
Ben A va ben B thoa thuan k-ST ket hop d6ng khong xac dinh th6i han, có hi'eu 

ltrc ke tit ngdy....thang 	nam 	(hoac ke tit ngay k ket hop dOng) 
2. Cling viec 
a) Dia diem lam viec': 	  
b) B6.phan/Don.vi quan1Sd: .... .. ............ . ... 	 
c) Vi tri viec 
d) Nhiem vti5- 	  
Di'eu 2. Quytn va nghia vu oh Ben B 

Khong qua 36 than theo quy dinh eita Bq tuat Lao ciOng. 
2  Ghi cu the so nha, pho , phuCmg (thOn, xa),,  quan (huyen, thi x5), tinh, thanh phO thuOc tinh hoac Trung ucrng. Tnrong hop ben 
B lam viec có tinh chat throng xuyen nhieu dia diem khac nhau thi ghi day du cac dia diem do. 
3  Bt) plin/Don vi thuOc co quan, deny' sir dung lao dOng duct phan ding quan ly, danh gia chat ltrong tong viec cUa.ben B. 
' Do ben A xac dinh theo nhu cau can c& (nlumg khong bi giai han) vao Nghi dinh so 111/2022/ND-CP. 

Ghi cu the nhiem vu phai dam nhiem theo yeu c5u cua vi tri viec lam hop dong va ban mo to tong viec hiving img. 
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Ngodi th%rc hien cac guyen, nghia vu theo quy dinh cita phap luat ve lao dOng 
va quy dinh cua phap luat khac co lien quan, ben B con thuc hien cac quyen, nghia 
vu sau: 

1. Quyen dm Ben B 
a) Tien luong, thueyng va cac khoan phu cap, b6 sung khac 
- Mirc luang• 	  
(Hai ben thoa thuan mire luang theo mot trong hai hinh thirc quy dinh tai diem 

a, khoan 2 Dieu 8 Nghi dinh so 111/2022/ND-CP). 
- Tien prang trong then gian thir viec (neu co): 	  dirgc 

htrong tir ngay ..... den ngay 
- Cac khoan phu cap, be) sung (neu co) . 	

 - Hinh thirc tra lucmg (tien mat/chuyen khoan)- 
- KS/ han tra lucmg . 	  
- Tien Luang dirgc tra vao . 	  
- Che dO nang bac, nang Luang (ghi re) then gian, lieu kien va cac twang hop 

loot nang bac, nang luong neu co) . 	  
- Thirong (ghi ro dieu kien va cac tn.rerng hop duce thiromg, mirc thuang neu 

co)• 	 
- Tien tau xe ve nai cu fru cila ben B (ghi re)" cac truemg hop duct ho tro tien 

tau xe ve nai cu trit, mirc ho trg) (nett co)• 	  
- Ho trg nang cao trinh dO chuy'en mon, nghiep vu (neu co)• 	.  
b) Th&i gio lam viec, then gieY nghi ngoi 
- Theyi gio lam viec . 	  
- Thai giey ben B dtrgc nghi lien tuc trong nga.y - 
- Ngay nghi hang tuan - 
- Ngay nghi hang nam• 	  
- Ngay nghi le, Yet . 	  
c) Dieu kien lao Tong 
- Ben B dugc cung cap (mien phi) trang thiet bi bao ho lao dOng phu hop voi 

cong viec va dirgc ben A bac) dam an toan lao demg, ve sinh lao d'Ong trong tiled 
gian lam viec theo hop Tong. Ben B có trach nhiem sir dung, bao quail cac trang 
thiet bi bao hOlao &Ong va tuan thu cac quy dinh ye an town lao &Ong, v'e sinh lao 
Ong. 

- Ben B ,co trachphiem tham gia va dugc hirong cac the dO bao hiem xa hOi, 
bao hiem y te, bao hiem that nghiep va cac loaf bao hiem khac theo quy dinh cua 
phap luat. 

Li'et ke cac loai bao hiem khac (neu co): 	  
Mirc ciong cua cac ben cu the nhir sau 6 . 	  

6  Liet k'e mirc d6ng cac loci bao hiem theo quy dinh va mirc d6ng cna cac ben. 
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d) Quyen kh 
2. Nghia vu 
a) Thuc hier 

b) Cung cap 
viec thoa thuan ti 

c) Chap han 
Ong, kST luat lam 

d) Chap han 
hoan tra theo quy 

d) Tuan thil 
e) Chap hail 
g) Thue thu 

khau trir tnfac kh 
h) Nghia vu 
Dieu 3. Qua 
1. Quyen ci 
a) Yeu cau 

thuan tai hop dor 

b) Throng h 
dirt thuc hien hol 

c) Quyen kh 
2. Nghia vu 
a) Chi tra lu 

thod thuan bac) ct 
phap luat khac cc 

b) Cung cap 
de ben B thuc hif 

c) Bao dam 
hop &mg va quy 

d) Nghia vu 
Dieu 4. Tat 

tc theo thoa thuan7. 	  

cua ben B 
cac nhiem vu theo thod thuan trong hop dOng lao dOng. 
van ban, giay xac minh tieu chuan, dieu kien thgc hien cong 
eo yeu cau cua ben A. 
h quy dinh, 	quy, quy the cua co.  quan, dcm vi sir dung lao 
IT* va cac quy dinh. phap luat. 

viec VI! 1ST vi pham kST luat lao thing va trach nhiem bOi thtding, 
dinh cua phap luat. 
vac quy dinh v'e boo mat theo yeu ca dm ben A. 
a su quan dieu hanh, giam sat dm nguai sir dung lao clOng. 

nhap nhan (neu co) do ben B 	Ca quan, don vi se tarn 
i chi tra cho ben B theo quy 
khac theo thod thuan s. 	  

en va nghia vu cua ben A 
.a ben A 
en B thuc hien cong viec tuan 	cac nghia theo dung thod 
g nay. 
no ben B vi pham nghia thi. ben A co quyen don phuong chain 
dOng va yeu c'au boi thuOng thiet hai. 

ac theo thod thuan9 • 	  

ctia ben A 
cmg, thuc hien the do, chinh sach khac cho ngtroi lao dOng theo 

phii hop vai quy dinh 	phap luat lao dOng va quy dinh cua 
lien quan. 
thong tin, tai lieu va cac phuong tien, dieu kien lam viec can thiet 

cong viec. 
quyen, loi ich hop phap cua ngirei lao dOng theo thod thuan tai 
dinh cua phap ',Tat ye lao dOng.• 

khac theo thod thuan' . 	  

a Ilan, chAm dirt hop dtong lao diing 

1. Viec tarn ban, cham dirt hop dong giita cac ben dirge thuc hien theo quy 
dinh cua phap luat ye lao dOng. 

2. Ben B bi coi la vi pham hop d6'ng khi thuc mot trong cac truemg hop sau 
day: 

an la nhilng quyen gan vni tinh chat, dac diem cua nganh, 	voc va dieu kien dac 	cua co quan, 

umg khong trai voi quy dinh cua phap luat. 
thuan la nhiing 	vu gan 	tinh chat, dac diem cua nganh, linh voc va dieu kien (lac thu cua co 
5ng nhimg khong hit voi quy dinh cua phap Mat. 
.an la nhimg quyen gan 	tinh chat, dac diem cua nuanh, lilt \roc va diet' kien dac 	cua co quan, 

lung khOng trai voi quy dinh cua phap luat. 
tin* la nhirng nghia vu gan vbi tinh chat, dac diem cna nganh, finh vvc va dieu kien dac thu cua co 
cjng nlumg khong trai voi quy dinh cua phap luat. 

7  Quyen khac theo thoa th 
don vi sir dung lao citing n 
8  Nghia vu khac theo thoa 
quan, don vi sir dung lao d 
9  Quyen khac theo thoa thu 
do-n vi sir dung lao thing til 
io Nghia vu khac theo thoa 
quan, don vi sir dung lao d 



5 

a) Khang thirc hien hoc thvc hien khong dung , khong day di' va cham thvc 
hien bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop Tong nay. 

b) Vi pham kS7 luat lao Tong. 
c) Dan phuang cham dirt hop clang trai quy dinh. 
3. Truemg hop ben A vi pham nghiem trong nghia vu thi ben B có quyen don 

phuang chain dirt thgc hien hop dong va yeu eau boi thuong thiet hai. 
4. Trong then gian thin viec, nki ben B khong dap Ung dugc yeu eau thi ben A 

co quyen cham dirt hop &Ong lao deng veri ben B truac thai han. 
Dieu 5. Phtrong Oak giai quyet tranh chAp 
Trong qua trinh thvc hien hop (long, neu cc') van de Oat sinh can giai quyet 

thi hai ben thod thuan va thong nhat giai quyet kip thai, bao dam phn hgp voi cac 
quy dinh cua phap luat. 

Truang hgp khong thod thuan dugc thi met trong cac ben có quy'n khari kien 
yeti cau giai quyet tai Tod an có tham quyen theo quy dinh cna phap luat. 

Dieu 6. Dieu khoin thi hanh 
a) Hop clang co hieu lvc tir ngay 	thang 	nam 
b) Trong qua trinh thgc hien hop dong lao Tang, ne'u ben nao co yeu eau sira 

doi, be sung nei dung hop (tong thi phai bao cho ben kia biet trtroc it nhat 03 ngay 
lam viec ve nei dung can sira doi, be sung. 

Trtrang hop hai ben thoa thuan dugc thi viec sira doi , b6 sung nei dung hop 
dong lao dong dugc tien hanh bang viec kST ket phu lvc hop dong lao Tang hoac kST 
ket hop dong lao dong 

Tnrang hgp hai ben khong thoa thuan dugc viec sira doi, be sung nei dung 
hop dong lao clang thi tiep tuc thvc hien hop (long lao dong da ky ket. 

c) Nhitng van de ve lao Ong khac khong ghi trong hop &Ong nay dugc thvc 
hien theo quy dinh tai Bo luat Lao clang va cac van ban quy pham phap luat khac 
CO lien quan. 

d) Hgp Tong dugc lam thanh ... ban co gia tri phap ly nhu nhau, mei ben gill 
... ban, ... ban km trong ho so oh ben B./. 

(Can cir vao quy dinh caa phap ludic va nhu cdu thzrc tiers, cac ben co the thod 
thudn bó sung cac ni3i dung ve quyen, nghia vu cda cac ben va cac not dung khac 
quy dinh tai cac lieu khoan cu the) 

BenA 	 Ben B 
(1(f; ten, dong &du) 	 (4 ten) 



- 
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