UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO DU LICH Péc 14p - Tw do - Hanh phc
$6:249/Qb-SDL Ninh Binh, ngay 26 thang 10ndm 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc ctia Vin phong, Thanh tra va cac phong
chuyé&n mon thudc Sé Du lich tinh Ninh Binh

GIAM POC SO DU LICH TINH NINH BiNH

Can cir Théng tw s6 08/2021/TT-BVHTTDL ngay 08/9/2021 ciia Bé trucng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich hwéng dan chire nang, nhiém vu, quyén han ciia So
Vin héa, Thé thao va Du lich, S¢ Vin héa va Thé thao, S¢ Du lich thuéc Uy ban
nhdn ddn cdp tinh; Phong Van héa va Théng tin thuéc Uy ban nhén déan cdp huyén;

Can cit Quyét dinh so 10/2014/0D-UBND ngdy 04/4/2014 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé phdn cdp qudn 1y té chirc bg may, bién
ché, cong chirc va lao déng tinh Ninh Binh;

Can cit Quyét dinh s6 17/2021/QD-UBND ngady 22/6/2021 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé quy dinh co cdu té chirc cuia Sé Du lich Ninh Binh; Quyét dinh sé
24/2022/QP-UBND ngay 08/7/2022 ciia UBND tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh quy
dinh churc nang, nhiém vu, quyén han cua So Du lich tinh Ninh Binh,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong So.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& chirc ning, nhiém
vu, quyén han, co cau t6 chirc cia Van phong, Thanh tra va cac phong chuyén
mon thudc S& Du lich tinh Ninh Binh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
162/QP-SDL, ngay 29/7/2021 ciia Giam doc S¢ Du lich Ninh Binh vé viéc ban
hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc tam thoi cta
Van phong, Thanh tra va cac phong chuyén moén thuoc S& Du lich Ninh Binh.

Pic¢u 3. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra, Trudng cac phong chuyén
mon va cac don vi, ca nhan thudc S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay#.”

Noi nhdn:

- Lanh dao S¢;
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, VP.




UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO DU LICH Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia Van phong, Thanh tra
va cac phong chuyén mon thugc Sé Du lich tinh Ninh Binh
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6: 249/0P-SDL ngay 26 / 10/ 2022
ciia Gidm doc 86 Du lich Ninh Binh)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tweng diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé chtic ning, nhiém vu, quyén han, co ciu to chirc
cia Van phong, Thanh tra va cac phong chuyén mén thugc S Du lich tinh Ninh
Binh (sau day goi chung la phong).

Pieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. S& Du lich tinh Ninh Binh 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh; chip hanh su chi dao, quan 1y vé to chuc, bién ché va cong tac cia
Uy ban nhan dan tinh; déng thoi chép hanh sy chi dao, kiém tra vé nghiép vu cua Bo
Vin héa - Thé thao va Du lich, 1am viéc theo ché d6 thu trudng, thyuc hién nguyén tic
tap trung dan cha, bao dam phét huy vai tro tap thé va trach nhiém c4 nhan clia can

bd, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong trong viéc thuc thi nhiém vu.

2. Cac phong thudc Sé hoat dong theo chirc nang, nhiém vu va quyén han
dugc giao, chu dong phdi hop trong coéng tac. Tuan thi trinh tu, thu tuc va thoi
han giai quyét cong viéc theo quy dinh.

CHUONG II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CAC PHONG THUQC SO

Piéu 3. Viin phong Sé

1. Chirc nang

Tham muu gitp Gidm ddc S& theo ddi, tong hop tinh hinh két qua hoat
dong theo chuong trinh, ké hoach cong tac cua S&. Phuy trach cong tac: Tong hop
b4o cdo; Hanh chinh, quan tri; Tai chinh ké toan; Cai cich hanh chinh; Té chirc
can bd, quy hoach va dao tao, bdi dudng can bo; Thi dua khen thuong, ky luat;
thue hién quy ché dan chu trong co quan; phdi hop va don ddc cac phong, don vi
trong co quan t6 chure trién khai thuc hién va hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.
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2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Cong tac tham muwu tong hop

- Tong hop bao cdo két qua cong tac ctia SO hang tudn, thang, quy, nim
phuc vu cac cudc hop giao ban, cac hdi nghi cia co quan S&; thuc hién cong tac
thong tin, bdo c4o dinh ky va dot xudt theo chi dao cua lanh dao So;

- Phéi hop véi cac phong chuyén mon tham muu gilp Giam déc So: Xay
dung chuong trinh, ké hoach, cong tac (tudn, thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndam)
va cac ké hoach hoat dong theo chuyén dé; cap nhat chuong trinh, lich 1am viéc
hang ngay, hang tuan cta lanh dao So;

- Tham muu gitp Giam ddc So téng hop, theo doi va don dbc viéc thue
hién cac Quy ché, Quy dinh cua So, quy trinh xir Iy cong viéc, chuong trinh, ké
hoach, van ban chi dao cua lanh dao S& da ban hanh;

- Tham muu gitup lanh dao S& trién khai thuc hién céc vian ban quy pham
phap luat, cac y kién chi dao va két luan cta Tinh vy, Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan tinh, BO Van héa, Thé thao va Du lich, Téng Cuc Du lich;

- Thong bao két luan ctia Giam dbc Sé tai cac cudc hop, don ddc cac phong,
don vi thuc hién duang quy dinh ché d6 lam viéc, giao ban, hoi nghi, thong tin bao
céo day du, kip thoi;

- Theo ddi, tong hop cdng viée cua cac phong thuc hién cham tién do theo
ké hoach, thdi gian quy dinh bao céo 1anh dao So.

2.2. Cong tac Hanh chinh - Quan tri

- T6 chire thuc hién quy trinh tiép nhan, xu ly, phat hanh cong van di, dén;
hudng dan cac phong va don vi thyc hién 1ap hd so cong viéc; quan 1y, luu trit cac
ho so, vin ban theo ding quy dinh vé cong tac van thu, luu trit va bao mat; chiu
trach nhiém quan 1y con déu cua So theo quy dinh. Quan 1y mang thong tin ndi bo,
st dung va trién khai phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cong viéc ( VNPT-
iOffice), thuc hién lién thong giri, nhan vin ban qua hé thong;

- Chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mén thude Sé to chirc va phuc vu
cac hoi nghi, cudc hop cua S¢&; thuc hién cong tac 18 tan, hau can phuc vu cac doan
khach dén tham va lam viéc véi co quan theo quy dinh; thuc hién cac nghi thirc
cua co quan nha nudc, xay dung co quan van hoa;

- Quan ly va str dung c6 hiéu qua tai san va cac thiét bi ctia co quan Vin
phong (may photocopy, fax, dién thoai); thuc hién nhanh chong, chinh xac, bi mat
nhim dam bao thong tin lién lac ctia Vin phong phuc vu cong tac quan 1y diéu
hanh ctia co quan ludn kip thoi, thong subt;

- Quan ly phuong tién, nhién liéu (xe 6 to, xang dau...) dam bao phuong
tién di lai cong tac cua lanh dao S¢ va cac hoat dong cua co quan;
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- Tham muu xay dung ké hoach va trién khai cac cong tac: Phong chdng
chay no; phong chéng thién tai; an ninh quéc phong; an ninh trat ty; bdo v¢ co
quan va cong tac vé sinh, méi truong;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan to chirc nghién ctru, mg dung tién bod
khoa hoc - k¥ thuat va cong ngh¢, xay dung hé théng thong tin, luu trir phuc vu
cong tac quan Iy nha nude va chuyén moén nghiép vu cta So; day manh Gng dung
cOng ngh¢ thong tin trong cong tac quan Iy hanh chinh;

- Quan ly tai san cua S& theo quy dinh, tham muu viéc mua sam, stra chita
co s& vat chit, trang thiét bi, van phong phém, tai san, phuong ti€n phuc vu cong
tac dam bao cac diéu kién hoat dong ctia S¢ theo qui dinh;

- Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cta
cac don vi sy nghiép cong lap vé du lich truc thude So (néu co) theo quy dinh.

2.3. Cong tac Tai chinh - Ké todn

- Tham muu gitp Giam ddc S¢ trong cong tac quan 1y tai chinh theo quy
dinh hién hanh:

+ Tong hop xay dung du todn ngan sach hang nam cua So;

+ Thu thap va xu 1y thong tin, sb liéu ké toan, thyuc hién ké toan thanh toan
cac khoan thu, chi ctia S¢; tong hop bao cdo quyét toan quy, nam; tong hop, theo
doi, thanh toan du toan qua kho bac Nha nudc;

+ Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp, thanh
toan ng, kiém tra viéc quan ly, str dung tai san va kinh phi ctia S¢ theo qui dinh;

- Hudng dan cac tha tuc tai chinh dbi véi cac phong chuyén mdn, nghiép vu
va cac don vi su nghi¢p truc thudc So;

- Phéi hop véi S Tai chinh tham dinh, tong hop quyét toan ngan sach toan
nganh va cong khai tai chinh, ngan sach hang nam theo quy dinh;

- Tham muu tong hop xay dung bdo cdo quyét toan tai chinh cua céc
chuong trinh, dé an, dé tai nghién ciru, nghiép vu chi thuéc S¢ quan 1y theo diing
quy dinh ctia Nha nudc; hudng dan va chu tri thuc hién thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi cua S& theo quy dinh cua phéap luat;

- Dy thao cac van ban hudng dan theo phan cip vé linh vuyc tai chinh va cac
dich vu cong cua S& Du lich.

2.4. Cong tac Cdai cach hanh chinh

Tham muu xay dung chuong trinh, ké hoach, bién phap t6 chirc thuc hién
cac nhiém vy cai cach hanh chinh nha nuéc; theo di, kiém tra va 1ap bao céo vé
tinh hinh thyuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua So; td chirc xay dung, trién
khai thuc hién, quan 1y, theo ddi viéc thuc hién hé théng quan 1y chét lugng theo
tiéu chuan ISO tai co quan.



2.5. Cong tac Thi dua - Khen thuong

- Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng cua So;

- Tham muu gitp Giam dbc S& trinh cap co thim quyén hodc trinh Giam
dbc S¢ ban hanh Quyét dinh khen thudng thuong xuyén, dot xuit d6i véi cac tap
thé, ca nhan c6 thanh tich trong linh vuc Du lich;

- X4y dung chuong trinh, ké hoach, noi dung thi dua khen thuéng thudng
xuyén, dot xuét trinh Giam dbc S phé duyét va to chirc phat dong thi dua va theo
doi cong tac thi dua trong toan nganh.

2.6. Cong tdac To chirc can bé

- Tham muu giup Giam dbc So trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh thanh
1ap, hop nhét, sap nhap, chia tach, giai thé, d6i tén, xép hang cac don vi truc thudce
theo quy dinh;

- Tham muu xay dung dy thdao van ban quy dinh chuc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu to chic ctiia cac phong, don vi thudc So, thim dinh trinh
Giam d6c So phé duyét;

- Quan 1y t6 chic bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chic,
vién chuc; vi tri viéc lam thudc pham vi quan 1y cia S& theo quy dinh cua phap
luat va theo phan cip cta Uy ban nhan dan tinh;

- Tham muu gilp Giam ddc S kién toan co ciu td chire bd may, nhan sy
dap Gmg yéu cau va nhiém vu cta So;

- Thuc hién cong tac bao v¢ chinh tri nd1 bd theo chi dao cua Giam dde So;

- Quan ly, luu triv hd so can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong va
cac van ban co lién quan dén cong tac to chirc can bd cia So;

- Tham muu giup Giam déc S& cac nodi dung lién quan dén cong tac quan 1y
can bg, cong chuc, vién chirc va nguodi lao dong cua So (tuyén dung, dé bat, bd
nhiém, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, ky luat, cr di hoc tap, cong tac, nghi
phép) theo thim quyén cua So;

- Cha tri tham muu giup Giam déc S xay dung co cdu cong chirc, Vién
chure vi tri viéc 1am theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viée trong
cac phong chuyén mon, nghi€p vu va cac don vi sy nghiép truc thudc S¢;

- Tham muu cong tic xay dung Ké hoach bién ché hanh chinh, quy hoach
can bo; Ké hoach dao tao, bdi dudng can bd cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong cua S&; chu tri theo doi va thuc hién cong tac dao tao, boi dudng nguén nhan
luc cuia nganh dé dap tng yéu cau phat trién;

- Hudng dan, thuc hién cac ché do, chinh sach (ché do luong, tiéu chuan
ngach, bac, phu cdp, BHXH, BHYT va cac ché d6 khac) dbi véi can bo, cong
chtrc, vién churc va nguoi lao dong thudc So;
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- Xay dung dy thao cac Noi quy, Quy ché lam viéc, Quy ché van thu luu
trit, Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché dan chu trong hoat dong co quan trinh Giam
ddc So phé duyét, déng thoi hudng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac Noi
quy, Quy ché trong co quan;

- Phéi hop v6i Cong doan co quan cham lo doi séng can bo cong chic, vién
chirc va lao dong trong co quan; phdi hop, tao diéu kién gilip Van phong Pang uy,
Ban chip hanh Céng doan va Ban Chap hanh Poan thanh nién cong san Ho Chi
Minh co quan thuc hién va hoan thanh tot nhiém vu;

2.7. Thue hién cdc nhiém vu khdc do Gidm doc Sé giao.

Pi¢u 4. Thanh tra S&

1. Chirc nang

Gilp Giam dbc S¢ tién hanh thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh;
giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing; céng tac phap ché theo
quy dinh cua phéap luat.

Thanh tra So chiu sy chi dao truc tiép ctia Giam dbc SO, dong thoi chiu su
huéng dan vé cong tac, nghiép vu thanh tra hanh chinh ciia Thanh tra tinh va
thanh tra chuyén nganh ctia Thanh tra Bo Van hoa, Thé thao va Du lich. Thanh tra
S& ¢6 con dau riéng.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Xay dung chuong trinh, ké hoach thanh tra trinh Giam déc S phé
duyét va to churc thyc hién chuong trinh, ké hoach da phé duyét.

2.2. Thuc hién nhiém vu, quyén han thanh tra hanh chinh ddi véi co quan,
t6 chirc, ca nhan thudc quyén quan 1y truc tiép ciia S¢ Du lich theo quy dinh cua
phép luat.

2.3. Thuc hién nhiém vu, quyén han thanh tra chuyén nganh du lich trong
pham vi quan 1y nha nudc cua S& Du lich.

2.4. Tham gia cac chuong trinh kiém tra vé linh vuc chuyén moén do Lanh
dao So hoic Trudng phong chuyén mén cha tri (néu co).

2.5. Gitp Giam déc S¢ thuc hién nhiém vu tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, tb céo.

2.6. Chu tri thuc hién ché do ké khai tai san cua can bo, cong chirc, vién
chure trong co quan theo quy dinh caa phap luat vé phong chéng tham nhiing;

2.7. Chu tri tham muu va thuc hién nhi¢ém vu phong, chéng tham nhiing
theo quy dinh cua phap luat vé phong, chéng tham nhiing.

2.8. Hudng dan, kiém tra cac co quan, don vi truc thugc S& thuc hién quy
dinh ciia phap luat vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cdo, tiép cong
dan va phong, chdng tham nhiing.



2.9. Tong hop, bao cao thyc hién linh vuc duge giao.

2.10. Kién nghi v6i co quan nha nudc, ngudi co tham quyén dinh chi viéc
thi hanh hodc hity bo nhitng quy dinh trai voi van ban phap luat ctia nha nudc vé
du lich dugc phat hién qua cong tac thanh tra.

2.11. Theo ddi, kiém tra, dén ddc viéc thuc hién cac két luan, kién nghi,
quyét dinh xtr Iy thanh tra ctia Giam d6c S, Thanh tra So.

2.12. Tham muu Giam ddc Sé triéu tap can bd, cong chuc cod lién quan tham
gia cac Doan thanh tra.

2.13. Tham muu cong tac phap ché.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢ lién quan thuong xuyén ra soat, dinh
ky hé théng hoa van ban quy pham phép luat lién quan dén linh vuc ciia nganh; t6
chtrc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat cho cac dbi twong thudc nganh
quan ly; kiém tra, theo ddi viéc thi hanh phéap luat trong linh vuc nganh quan 1y
theo quy dinh;

- Chu tri, phéi hop voi cac don vi lién quan gidp Giam doc Sé tham gia, gop
¥ kién vao du thao vin ban quy pham phap luat khi can thiét;

- Giup Giam dbc So kiém soat cac thii tuc hanh chinh lién quan dén linh
vuc du lich cua cac phong chuyén mon. Xay dung du thdao B tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia SO, bao cdo Giam ddc So trinh UBND tinh phé
duyét theo quy dinh.

2.14. Thanh tra, kiém tra vu viéc do Giam ddc S& giao va thuc hién céc
nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong.

Piéu 5. Phong Quén 1y du lich

1. Chirc nang

Tham muu giup Giam dc Sé cong tac quan 1y nha nudce vé hoat dong dich
vu du lich trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Tham muu giup Gidm ddc So: Xay dung Ké hoach, Pé 4n, Chuong
trinh quan 1y, hd tro phat trién va cong tic quan 1y nha nude cac hoat dong: kinh
doanh du lich, huéng dan vién du lich;

2.2. Chu tri, phdi hop véi Van phong SO quan 1y trang théng tin dién tir
(website) cua S& bao gém: Quan ly, van hanh, cap nhat, xay dung cac tin, bai viét, anh
tu liéu va duy tri hoat dong trang thong tin dién tir ctia So; theo dodi cap nhat cac van
ban quy pham phap luat lién quan dén linh vyc Du lich;

2.3. Gitip Giam dbc S¢ tham dinh: Cp, cap lai, d6i, thu hdi thé huéng dan
vién du lich, cap gidy x4c nhan xe 6 t6 dat tiéu chuan phuc vu khach du lich. T6
chie bdi dudng cap gidy chimg nhan cho ngudi diéu khién phuong tién, nhan vién
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phuc vu trén phuong tién van chuyén khach du lich, cap gidy chimg nhan bdi dudng
kién thuc dinh ky cho Huéng dan vién du lich theo qui dinh ctia Bd Vin hoa, Thé
thao va Du lich;

2.4. Tham muu tham dinh, céng nhan, cong bd danh sach co s¢ luu tri du
lich hang 01 sao, hang 02 sao, hang 03 sao va co s kinh doanh dich vu du lich
khac dat tiéu chuan phuc vu khach du lich; td chirc kiém tra, gidm sat diéu kién tbi
thiéu vé co s& vat chat ky thuat va dich vu ctia co s¢ luu tra du lich, chat lugng co
s¢ kinh doanh dich vu du lich khéc dat tiéu chuan phuc vu khéach du lich; thu hoi
quyét dinh cong nhan trong truong hop co so luu tra du lich, co s¢ kinh doanh
dich vu du lich khéc khong duy tri chét lugng theo ti€u chuan di duoc cong nhan;

2.5. Tham muu giup Giam dbc S cong tac quan 1y nha nudc ddi véi cac
doanh nghiép, td chire kinh té tap thé, kinh té tu nhan, cic hoi va céac to chirc phi
chinh phu vé linh vuc du lich;

2.6. Tham muu cap, cip lai, diéu chinh, gia han, thu hoi Gidy phép thanh lap
van phong dai di¢n cua doanh nghié¢p kinh doanh dich vy Iir hanh nuéc ngoai dat
tai dia phuong; tiép nhan thong bao bang vin ban cta dai 1y it hanh vé thoi diém
bat dau hoat dong kinh doanh, dia diém kinh doanh, thong tin vé doanh nghiép
giao dai 1y Iit hanh; cap, cap lai, cap d6i, thu hoi Gidy phép kinh doanh dich vu lir
hanh noi dia theo quy dinh ctia phap luat;

2.7. Phéi hop v6i Thanh tra Sé t6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap
luat, quy hoach, ké hoach sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, hudng
dan, phé bién, gido duc, theo doi thi hanh phap luat vé céc linh vuc thude pham vi
quan ly nha nudc duogce giao.

2.8. Tiép nhan thong bao bang vin ban cua co sé luu tri du lich trude khi di
vao hoat dong hodc co su thay ddi vé tén, loai hinh, quy mo, dia chi thong tin vé
ngudi dai dién theo phap luat, cam két du diéu kién kinh doanh dich vy luu trii du
lich theo quy dinh cua phép luit;

2.9. Tiép nhan théng bao bang vin ban ciia té chirc, ca nhan truc tiép kinh
doanh san pham du lich ¢6 nguy co anh hudng dén tinh mang, sitc khoe cua khach
du lich trude khi bat dau kinh doanh va to chuc kiém tra, cong bé danh muyc to
chtrc, ¢4 nhan dép Gmg day du cac bién phap bao dam an toan cho khach du lich
trén trang thong tin dién tur cua So;

2.10. T6 chirc thyc hién va chiu trach nhiém vé giam dinh, ding ky, céap
gidy phép, vin bang, chimg chi thudc pham vi trach nhiém quéan 1y cta co quan
chuyén mén cép tinh theo quy dinh cua phap ludt va theo phan cong hodc uy
quyén cta Uy ban nhan dan cip tinh.



2.11. Tham muu trién khai Gmg dung tién bd khoa hoc — k¥ thuat va cong
nghé sb; xay dung va quan Iy
hé thong théng tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nude va chuyén mén
nghiép vu.

2.12. Hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé du lich ddi véi phong Van hoa
va Thong tin thuéc Uy ban nhén dan cap huyén va chitc danh chuyén mén thudc
UBND cép xi;

2.13. Tham muu, dé& xuét cac bién phap phong, chéng, ngan chin cac hoat
dong vi pham phap luat cuia Huéng dan vién du lich, cac td chtrc, ca nhan kinh
doanh du lich trén dia ban tinh;

2.14. Tham muu gitp Giam dbc S¢ giai quyét cac kién nghi cua cac to
chtrc, ca nhan lién quan dén kinh doanh du lich, Hudng dan vién du lich;

2.15. Xay dung dy thao vin ban lién quan dén hoat dong quan 1y kinh
doanh du lich; Huéng dan vién du lich; phdi hop thuc hién cong tac thong ké, bao
cao dinh ky, dot xuét vé tinh hinh hoat dong kinh doanh cuta cac td chirc c4 nhan,
) luong khéch, doanh thu du lich trén dia ban tinh theo quy dinh;

2.16. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc S¢ giao.

Picu 6. Phong K¢é hoach, phat trién du lich

1. Chirc nang

Tham muu gitp Giam doc S& téng hop, phan tich, danh gia, du bao tinh hinh,
xu hudng phét trién ciia nganh du lich. Tham muu xay dyng chién luoc, quy hoach,
ké hoach, co ché chinh sach phat trién du lich trén dia ban tinh; thuc hién cong tac
quéan 1y nha nude vé bao ton, khai thac va phat huy gia tri tai nguyén du lich.

2. Nhiém vu, quyén han

Tham muu gitp Giam doc S cac nhiém vy sau:

2.1. Xay dung du thao cac van ban: Quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim
va hang nam, dé an, dy an, chuong trinh phat trién du lich trén dia ban tinh;

2.2. T6 chirc thue hién diéu tra, danh gia, phan loai, xay dung co s¢ dir li¢u
tai nguyén du lich cta dja phuong theo quy dinh ctia Tong cuc Du lich va B6 Vin
h6a, Thé thao va Du lich; tham muu, dé xuat cac bién phap quan 1y, bao vé, ton
tao, khai thac str dung hop 1y va phat trién tai nguyén du lich, méi trudng du lich,
khu du lich, diém du lich cta tinh;

2.3. Phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan 1ap ho so dé nghi Chu tich
Uy ban nhédn dan tinh c¢éng nhan diém du lich va khu du lich cp tinh; tham muu
gitip Giam dbc S& bao cao UBND tinh trinh co quan c¢6 thim quyén cong nhan
cac khu du lich qudc gia trén dja ban tinh; t6 chitc cong bd sau khi co quyét dinh
cong nhan.



2.4. Tham dinh cac du an dau tu phat trién khu du lich, diém du lich theo quy
hoach va dinh huéng phat trién du lich cta tinh, tham muu theo ddi, quan Iy nha
nude vé quy hoach, dau tu, khai thac phat trién cac khu, diém du lich, tai nguyén du
lich. Pinh hudéng quan 1y va khai thac cac loai hinh du lich, xay dung cic san pham
du lich méi va san pham luu niém cta tinh;

2.5. Chu tri phéi hop v6i phong Quan 1y du lich tuyén truyén, phd bién,
huéng dan cac van ban phap luat lién quan dén quan 1y, bao ton, khai thac tai
nguyén du lich trén dia ban tinh.

2.6. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan thiét ké, xay dung maket cac
an pham tai liéu, to roi, ban d6 du lich phuc vu cong tac tuyén truyén va quang ba
du lich cua tinh;

2.7. Phéi hop véi cac don vi lién quan quéan 1y hoat dong kinh doanh dich
vu du lich; cbng tdc dam bao an ninh trat tu, an toan, van minh du lich, vé sinh
moi truong, an toan thuc phém tai cac khu, diém du lich trén dia ban tinh;

2.8. Xay dung ké hoach, chuong trinh xtc tién du lich ctia dia phuong phtt hop
v6i chién lugce, ké hoach, chuong trinh xtc tién du lich quéc gia va t6 chire thuc hién
sau khi dugc phé duyét;

2.9. Chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu t6 chitc hoat dong
lién két, hop tac trong nudc va qudc té vé phat trién du lich;

2.10. Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan gitp Giam dbc So dé xuat to
chtrc L& hoi du lich va cac su kién du lich quy mé cap tinh theo phan cap cua
UBND tinh,;

2.11. Tham muu gitp Giam dbc S¢ giai quyét cac kién nghi cua cac to
chtrc, c4 nhan lién quan dén khu du lich, diém du lich, tai nguyén du lich;

2.12 Thuce hién cac nhiém vu khac do Giam déc So giao.

__ 7 CHUONG III ‘
TO CHUC BIEN CHE VA TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA LANH
PAO, CAN BQ CONG CHUC CUA CAC PHONG

Diéu 7. T6 chirc va bién ché

1. Bién ché cua Vin phong S&, Thanh tra S va cac phong chuyén mdn
thudc S¢ gdm: Lanh dao phong, can bo, cong chirc va ngudi lao dong. S6 luong
cong chirc va ngudi lao dong cila cac phong do Giam déc Sé quyét dinh can cir
trén nhu cau cdng tac va tong sd bién ché va nguoi lao dong ctia S& do UBND
tinh giao hang nam.

2. S6 luong cap truong, phod truong phong chuyén mén va tuong duong: theo
quy dinh hi¢n hanh.
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Piéu 8. Trach nhiém, quyén han:

1. Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra va Truwong phong.

- T6 chtre, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cua don vi theo chic
nang, nhiém vu dugc giao va chiu trach nhiém trudc Gidm ddc S& vé moi mit
cong tac cua don vi,

- Trén co s¢ churc nang, nhiém vu va bién ché duoc giao, phan cong nhiém
vu cu thé cho tung can bd, cong chirc va nguoi lao dong trong don vi minh, bao
dam hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao. Trong qué trinh giai quyét cong viéc néu
c6 nhitng vudng mic, phat sinh, hodc vuot qua thim quyén phai kip thdi bao cao
va xin ¥ kién cua lanh dao So;

- Tién hanh kiém tra va chiu trach nhiém vé d6 chinh xac ctia ndi dung van
ban tham muu; k¥ nhay vao cubi ndi dung van ban trude khi trinh 1anh dao So ky
ban hanh;

- Thyc hién ché d6 thong tin, giao ban, quan 1y can bd céng chirc, nguoi lao
dong va toan bd tai san cua don vi dugc giao theo quy dinh. Khi can thiét duogc
phép cho can bd, cong chirc nguoi lao dong thudc don vi nghi khdng qua 01 ngay
lam viéc;

- Chiu trach nhiém don déc theo dbi, kiém tra can bo, cong chirc va nguoi
lao dong viéc tuan tha phap luat, cac quy dinh ctia nha nude, Noi quy, Quy ché
cua co quan. Thuc hi¢n ché do thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuét theo quy dinh;

- Phdi hop véi cac phong, cic co quan co lién quan trong viéc tham muru,
giai quyét nhirng van dé thudc chirc nang, nhi¢m vu va quyén han duoc giao;

- Thyc hién cac cong viéc khac do Giam ddc Sé giao.

Khi cip Trudng di vang uy quyén cho mot cip Pho quan 1y va diéu hanh
hoat dong cua don vi.

* Poi véi Chdnh Vin phong Sé: Ngoai nhitng nhiém vu néu trén dugc Giam
déc Gy quyén, thira 1énh ky mot s6 van ban: Thong bao Két luan cua Giam déc So,
sao lyc van ban, gidy gidi thiéu, gidy di dudng, 1énh diéu xe 6 t6 co quan.

2. Phé6 Chanh Vin phong, Pho Chdanh Thanh tra va Phd Truong phong.

- Cap Pho6 thuc hién nhiém vu chuyén mén va gilp cap Truong phu trach
mot hodc mét sd linh vue cong tac theo phan cong cua cép Truong; chiu trach
nhiém trude cip Trudng, trude Giam dde So va trude phap luat vé linh vuc cong
tac dugc phan cong phu trach.

- Cung voi cip Truong quan 1y, chi dao, hudng dan, kiém tra can bg, cong
chtrc va lao dong thudc don vi hoan thanh tdt nhiém vu.

3. Cong churc va nguoi lao dong
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- Cong chtic va nguoi lao dong: Thuc hi¢n nghiém tiac cac Noi quy, Quy
ché ctia co quan va cac quy dinh ctia phap luat. Hoan thanh cac nhiém vu chuyén
mon, céng viéc dugc giao va chiu trach nhiém trudc Thu truéng don vi vé nhirng
nhiém vu dugc phan cong.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. T6 chirc thue hién

- Chanh Van phong S¢, Chanh Thanh tra S, Truong cac phong chuyén
mon thudc S& va can b, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan S Du lich tinh
Ninh Binh cé trach nhiém thuc hién quy dinh nay;

- Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 162/QD-
SDL, ngay 29/7/2021 ctia Giam d¢ S& Du lich Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chtrc tam thoi cua Van phong,
Thanh tra va cac phong chuyén mon thugc S¢ Du lich Ninh Binh.

- Trong qua trinh thyc hi€n, can ctr vao tinh hinh thyc té nhitng nd1 dung chua
phtt hop va phét sinh can stra d6i, bo sung, cac don vi dé xuat y kién bang van ban
gl vé Vin phong Sé¢ dé tong hop, bao cao Giam dbe xem xét, quyét dinh./.

GIAM POC

Bui Van Manh
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