
GrAM Doc so DU LrcH riNH NrNn siNrr

Cdn cf Th6ng tu li€n tich sO OIIZOST|LT-BVHTTDL-BNV ngdy
141912015 cria 86 truOng B0 Vin h6a, Th6 thao vd Du lfch vd 86 tru&ng B0 NQivu
huong d5n chirc n6ng, nhiQm vp quy6n h4n vd co ciu t6 chric cria Sd Ven h6a, Th6
thao vd Du lich thu6c UBND tinh, thdnh phri trpc thuQc Trung uong; Phdng Vdn
h6a vd Th6ng tin thuQc LIBND huyQn, qu{n, thixe, thenh ph6 thuQc tinh;

Cin cir Quy6t dinh s6 10/2014IQD-UBND ngdy 04/412014 cria UBND tinh
Ninh Binh v6 viQc ban hdnh Quy dlnh vO ph6n c6f quan l1i t6 chric b6 mriy, bi6n
ch6, c6ng chric vd lao d6ng tinh Ninh Binh;

Cdn cri Quyt5t dlnh sr5:OlZOtOlqo-UBND ngdy t8 th6ng tl nim 2016 cta
UBND tinh Ninh Binh v6 viQc ban hanh Quy dinh chric n6ng nhiQm vg, quydn han, co
c6u t6 chirc cria Sd Du lich tinh Ninh Binh; euy6t dinh 

"OlznOntqO-t-bNongay14 thring 8 n6m 2017 cria UBND tinh Ninh Binh vA vi6c b6 sung Quy dinh chric ndngx,:"
nhr€m w, quyen hqn, co c6u td chfrc cria Sd Du lich tinh Ninh Binh;

X6t d6 nghi cta Chrinh VEn phdng Sd,

QUYETDINH:
Di6u 1. Ban hdnh kdm theo quyi5t ainn ndy Quy dlnh v6 chirc ndng, nhi6m

Ltivu, quy€n h4n, co cdu t6 chirc crla Vdn phdng, Thanh tra vd c6c phdng chuy0n
m6n thu6c Sd Du lich tinh Ninh Binh.

Didu 2. Quy6t elnn niy c6 hiQu luc k6 tt ngdy ky vd thay th6 euy6t dinh s6
37IQD-SDL ngity 911212016 cta Girim d6c Sd Du lich Ninh Binh vA vi€c ban
hAnh Quy dinfr tam thoi v6 chric ndng, nhipm vg, quydn han, co c6u t6 chirc cia
V6n phdng, Thanh tra vd c6c phdng chuyOn m6n thuQc Sd Du lich Ninh Binh.

Didu 3. Ch6nh Vin phong, Tru0ng c6c phong chuy€
nhdn thu6c Sd chlu tr6ch nhi€m thi hanh Quy€t dinh ndy./.

UBND TINH NINH BiNH
sO ou r-, CH

St5:J/,Ueo-sor-

CQNG HOA XA H9I CHU NGHIA VIET NAM
Ddc l6p - Tu do - Hanh phric

Ninh Binh, ngdy lJ-thdng l0 ndm 2017

n m6n vd c5c don vi, cri

OCNoi nhfn:
- UBND tinh (tl6 brio crio);
- Sd NQi vp;
- LEnh d4o 56;
- Nhu tti6u 3;
- Luu: VT, VP.
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BT I hirnh D6ng

)t

QUYfTDINH
V/v ban hhnh Quy tlinh chric ning, nhiQm vg, quydn hqn vir

co ciu t6 chric cua Vin phdng, Thanh tra vi c6c phdng
chuy6n m6n thuQc S& Du lich tinh Ninh Binh



UBND TiNHNINH BiNH
so trq4cH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VTET NAM
D6c l6p - Tu do - Hanh phric

QUYEINH
Chrir ning, nhiQm vg, quydn hqn vir ctr c6u t6 chric cta Vin phdng, Thanh tra

vh c6c phdng chuy6n m6n thuQc S& Du lich tinh Ninh Binh

(Ban hdnh kim theo Quyiit dinh sii:&:2)./QD-SDL nsdy 0J / I 0/ 20 t i
cila Gidm diic Sd Du tich Ninh Binh)

CHTIONG I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi, O5i tuqng tli6u chinh

Quy tlinh niry quy ttlnh vC chrtc ning, nhiQm vq, quy6n han, co cAu t6 chuc

cria Vdn phdng, Thanh tra vh c6c phdng chuydn mdn thuQc Sd Du llch tinh Ninh

Binh (sau tl6y gqi chung ldr phdng).

Di6u 2. Nguy6n tic Drm viQc

l. Sd Du llch ld co quan chuy€n m6n tryc thuQc UBND tinh Ninh Binh. ldm

viQc theo cn6 Aq tnri tru&ng, thgc hiQn nguy6n tic t$p trung din chu, b6o dam phAr

huy vai trd t{p thti vd trriLch nhiQm criL nhdn cria crin b0, c6ng chuc, vi€n chuc.

nguoi lao tlQng trong vi6c thyc thi nhiQm vp.

2. C6c phdng thuQc S0 ho4t dQng theo chric ning, nhiQm vu vd quy0n han

ilugc giao, chir dQng phi5i trqp trong c6ng tric. Tuin thri ffinh t.u,.thu tgc vd. thir-i
:^

han gidi quy6t c6ng viQc theo quy dlnh.

CHI,ONG II
CHTIC NANG, NHIPM VU, QUYEN IIAN CAC PHONG THUQC SO

Di6u 3. Vin phdng S&

1. Chrirc nlng

Tham muu gifp Gi6m tl6c S0 theo d6i, tr5ng hqp tinh hinh k6t qua hoat

dQng theo chuong trinh, k6 hopch c6ng t6c cria S0. Phu trdch c6ng t6c: Tong hop

brio crio; Hdrnh chinh, qudur tri; Tdi chinh kti tori'ry Cdi c6ch hdnh chinh; Td chuc

c6n bQ, quy hopch vir diro tao, b6i dudng c6n b0; Thi dua khen thucrng, k1 lurit:

thgc hiQn quy ch,5 dAn chrl trong co quan; phl5i hqp vd d6n d6c c6c phdng, clon r i
: . . .-l ., .

trong co quan t6 chric tri6n khai thgc hiQn vd hoan thdnh tdt nhigm vu duoc giao.
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2. Nhigm vg vir quyAn h4n

2.1. Cdng tdc tham mru t6ng hqp

- T6ng hqp brlo c6o k6t qui c6ng t6c cta S0 hdng tuAn, th6ng, quf, n6m
phuc vU c6c cudc hgp giao ban, c6c hQi nghi cta co quan So; thgc hiQn c6ng t6c
th6ng tin, b6o crio dinh k, vd tl6t xu6t theo chi dao cria l6nh dao S0;

- PhOi hqp vcri c6c phdng chuy6n m6n tham muu girip Girim di5c S0: Xdy
dmg chuong trinh, ki5 hoach, c6ng tirc (tudn, thdng, quy, 6 thdng, 9 tfuing, ndm)
vd c6c k6 hoach ho4t tlQng theo chuy6n d6; cdp nhflt chuong trinh, lich ldm viQc
hdng ngdy, hdng tudn cria l6nh dao 56;

- Tham muu girip Gi6m d6c S& tdng hqp, theo d6i vd d6n d6c viQc thgc
hiQn c6c'Quy chii, Quy dinh cta S0, quy trinh xir ly c6ng vi6c, chuong trinh, k6
hoach, v6n b6n chi il4o cria lSnh d4o SO dd ban hdnh;

- Tham mtru giip linh dao So tri6n khai thuc hi6n cric vdn b6n quy ph4m
ph6p ludt, c6c f ki6n chi dao vd k6t lu6n cta Tinh riy, HQi tl6ng nhdn dAn, Uy ban
nh6n ddn tinh, BO Vin h6a, Th6 thao vd Du lich, T6ng Cuc Du l!ch;

- Th6ng b6o kr5t luQn cta Gi6m d6c S0 tai c6c cu6c hop, d6n d5c cric phdng,
don vi thuc hiQn tiling quy tlinh ch6 dO ldm vi6c, giao ban, hQi nghi, th6ng tin b6o
crio d6y dir, kip thoi;

. - Theo d6i, t6ng hqp c6ng vi6c cria cric phdng thuc hi6n chQm tii5n d6 theo
k6 hoach, thoi gian quy dinh b6o crlo lSnh dao Sd.

2.2. C6ng tdc Hdnh chinh - Qudn tri
- T6 chirc thqc hi6n quy trinh tii5p nhQn, xir l;i, phrit hdnh c6ng v6n di, diin;

huong d6n c6c phdng vd tlon vi thgc hiQn l6p h6 so c6ng vi6c; quin lf, luu trft cric
h6 so, v5n b6n theo dirng quy <I!nh ve c6ng t6c vEn thu, luu trft vd brio m6t; chiu
tr6ch nhi6m quan lj con d6u cria So theo quy tllnh. Quan ly mang th6ng tin nQi b0,
su dung vd tri6n khai phAn mAm quin lj vin bin vd di€u hdnh c6ng vi€c ( VNpT-
iOtfice), thgc hiQn li6n th6ng gui, nh4n v5n bdrn qua hQ th6ng;

- Chri tri phOi hqp vot cfuc phdng chuydn m6n thu6c Sd t6 chric vi phuc vu
c6c h6i nghi, cuQc hgp cria So; thgc hi6n c6ng t6c l5 t6n, hAu cAn phUc vU c6c tlorin
khrich d6n thdm vd ldm vi6c vcri co quan theo quy d!nh; thUc hiQn c6c nghi thuc
cua c<r quan nhi nu6c, x6y dyng co quan vin h6a;

- Qu6n ly vd sti dgng c6 hi6u qu6 tdi san vd cric thit5t bf cira c<r quan V6n
phong (mriy photocopy, fax, diQn thoai); thgc hi€n nhanh ch6ng, chinh x6c, bi mQt
nhdm ddm b6o th6ng tin li6n l4c cria Vdn phdng phqc vq c6ng t6c quan lli diAu
hdnh cta co quan lu6n kip thdi, th6ng su6t;

- Quin ly phuong tiQn, nhi6n li€u (xe 6 t6, xdng dAu...) d6m b6o phuong
ti6n di lpi c6ng t6c cira lSnh d4o S0 vd c6c ho4t dQng crla co quan;

-"Tham muu.x6y dr,rng k6 hoach vd tri6n khai c6c c6ng t6c: phdng ch6ng
ch6y n6;, phdng ch6ng thi6n tai; an ninh qu6c phdng; an ninh trat tU; b6o vQ co
quan vd c6ng t6c vC sinh, m6i trudng;
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'+
- PhiSi hqp v6i c6c don vi li6n quan t6 chtc nghiOn criu, img dgng tiein bo

khoa hoc - k! thuQt vir c6ng nghQ, x6y dUng hQ th6ng th6ng tin, luu trir phuc vLr

c6ng t6c quan ly nhd nu6c vir chuy6n m6n nghiQp vu cria 56; dAy m4nh img dr,rng

c6ng nghQ thdng tin trong c6ng t6c quan llf hinh chinh;

- Quan li tdi sen cria Sd theo quy tlinh, tham muu viQc mrra sem, sua chfr'a

ccr sd v{t ch5t, trang thiCt bi, vEn phdng phdm, tdi sin, phuong tiQn phgc vu c6ng

t6c d6m b6o c6c <IiAu kiQn ho4t dQng cta Sd theo qui tlinh;

- Hu6ng din, ki,5m tra viQc thqc hiQn co ch6 tr,r cht, tg chiu tr6ch nhi6m cua

c6c don vi sg nghiQp c6ng lQp vA du qch tr.uc thugc S0 (niiu c6) theo quy dinh.

2.3. C6ng tdc Tdi chinh - KA todn

- Tham muu giirp Gi6m d6c Sd trong c6ng t6c quin l;i tiri.chinh theo r1r,:r

dinh hi6n hanh:

+ t6ng hqp x6y dpg dg torin ngdn s6ch hing n6m cria 36;

+ Thu th4p vd xir lj th6ng tin, s5 tipu t<i5 torin, thr,rc hiQn ki5 toiin thanh to6n

c6c khoin thu, chi cia S0; t6ng hqp b6o c6o quy6t to6n quj, nEm; t6ng hqrp, theo

d6i, thanh toan dg to6n qua kho b4c Nhd nu6c;
, --.:+ Ki6m tra gi6m s6t c6c khoa,n thu, chi tiri chinh, c6c nghia vu thu, nQp, thanh

todn ng, kiiim tra viQc quan li, sri dr,rng tai san vd kinh phi cua Sd theo qui d!nh;

- Hu6ng d6n c6c thri tpc tdi chinh ai5i vOi c6c phdng chuyCn m6n, nghiep vLr

vir c6c don vf sg nghiQp tryc thuQc Sd;

- Phaii hqp voi S0 Tdi chinh th6m <tinh, t6ng hqp quyait toiin ngdn s6ch todn

nganh vi c6ng khai tiri chinh, ng6n s6ch hirng nim theo quy dinh;

- Tham muu tdng hqp x6y dpg b6o c6o quyi5t b6n tiri chinh cua cdc

chuong trinh, tI6 en, da tdi nghiCn criu, nghipp vu chi thuQc Sd quan tj theo dirnu
quy <Ifnh cria Nhd nu6c; hu6ng d6n vd chri tri thgc hign thgc hanh tii5t kiQm, chong
lSng phi cria S0 theo quy dfnh cria phrip luat;

- Du th6o ciic vin ban huong din theo ph6n c6p ue tinn vuc tdi chinh vir c6c

dfch v9 c6ng cria Sd Du lich.

2.4. C6ng tdc Cdi cdch hdnh chinh

- Tham muu x6y dpg chucrng trinh, kii ho4ch, biQn ph6p t6 chirc thuc hiQn

cric nhiQm vg c6i c6ch hanh chinh nhd nu6c; theo d6i, ki6m tra v?r lQp b6o c6o v6
tinh hinh thgc hiQn c6ng t6c cii c6ch hdnh chinh cira S0; t6 chuc thgc hiQn vi6c
tii5p nh6n hd so vd tri k6t qu6 c6p ph6p ho4t dQng du lich theo "co ch6 m6t cua";
t6 chric x6y d1mg, triiin khai thgrc hiQn, qudrn 11i, theo d6i viQc thgc hiQn hQ thdrg
qu6n ly ch6t lugng theo ti6u chu6n tSO t4i co quan.

2.5. C6ng tdc Thi dua - Khen thu*ng

- Thudng tryc HQi ddng thi dua khen thu&ng cria S0;
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- Tham muu girip Girim tl6c Sd trinh c6p c6 thAm quy6n ho4c trinh Girim
d6c So ban hanh quy6t tlinh khen thudng thudng xuy6n, dQt xu6t dOi v6i c6c tflp
thd, c6 nhdn c6 thdnh tich trong linh vqc Du lich;

- XAy dpg chuong trinh, k6 ho4ch, nQi dung thi dua khen thudng thudng
xuy6n, d6t xu6t trinh Gi5m d6c Sd ph6 duyQt vd t6 chirc ph6t dQng thi dua vir theo
d6i c6ng tric thi dua trong todn ngdnh.

2.6. COng tdc T6 chilrc ctin bQ

- Tham muu girip Girim d6c S0 trinh c6p c6 th6m quyen qry6t dlnh thdnh
lap, hSp nh6t, s6p nhdp, chia t6ch, giii thC, d6i t6n, x6p h4ng c6c don vi truc thuQc
theo quy dinh;

- Tham muu xdy dUng dU th6o vdn ban quy tlinh chric ndng, nhiQm vy,
quydn h4n vii co c6u t6 chric cira c6c phdng, don vf thuQc 56, thAm dinh trinh
Gi6m d6c Sd ph6 duyQt;

- Quin lj t6 chirc bQ m6y, bi6n chti c6ng chric, co c6u ng4ch c6ng chuc'
vi6n chftc; vi tri vi€c ldm thuQc ph4m vi quAn lj cria Sd theo quy dinh cfia phrip
lu6t vd theo phAn c6p cta Uy ban nh6n d6n tinh;

- Tham muu gitip Gi6m tl6c Sd kiQn tod,n co c6u t6 chirc bQ mriy, nh6n su
l.

dap ung yeu cdu va nhi6m vq cua S0;

- Thuc hi€n c6ng t6c b6o vQ chinh tri n6i b6 theo chi d4o cria Girlm rliic S<y;

- Qu6n l1i, luu tr0 h6 so crin b6, c6ng chric, vi6n chric, ngudi lao dQng vd
c6c vdn brin c6 li6n quan d6n c6ng tric t6 chric crin b6 cria So;

- Tham mtru giip Gi6m <t6c Sd c6c n6i dung li6n quan d6n c6ng t6c quin lf
crin b6, c6ng chric, vi6n chric vd ngudi lao tlQng cria Sd (tuyiin dgng, AC Uat, UO

.x
nhiem, mien nhi6m, ludn chuy6n, di6u tlQng, lcj lugt, cri di hqc t{p, c6ng tiic, nghi
ph6p) theo thAm quy6n cira Sd;

- Chri tri tham muu giirp Gi6m di5c Sd xAy dtmg co c6u c6ng chuc, vi€n
chirc vi tri viQc ldm theo chuc danh ngh6 nghi6p vd s6 luong nguoi ldm vi6c trong
c6c phong chuy6n m6n, nghiQp lu vir c6c don vi sr,r nghiQp tr.uc thu6c Sd;

- Thgm muu c6ng tric xdy drmg Ki5 hoach bi6n cn6 nanr chinh, quy hoach
crin b6; KO ho4ch ddo t4o, b6i du6'ng c6n bO c6ng chric, vi6n chric vd nguoi lao
d6ng cua S&; chri tri theo d6i vi thUc hi6n c6ng t6c <ldo tao, b6i dudng ngu6n nh6n
luc cua nganh d6 d6p tmg ydu cAu phrit tri6n;

- Hu6ng d6n, thr,rc hi6n c6c chi5 d6, chinh s6ch (chi5 dO luong, ti6u chuAn
ngqch, b6c, php c6p, BFXH, BFIYT vd c6c ch6 tl6 lrtr6c) aOi voi 

",in 
U6, .Ong

chuc, vi6n chric vi ngudi lao dQng thu6c Sd;

- XAy. dgng dp thio c6c NQi quy, Quy ctr6 tam viQc, euy ch6 v6n thu luu
trir, Quy ch6 chi ti6u n6i b0, Quy ch6 dan chri trong hopt tlQng co quan trinh Gi6m
d6c So ph6 duyQt, d6ng thdi huong dan, d6n tt6c, tii5- t.u rig. thr,rc hiQn c6c NQi
quy, Quy ch6 trong co quan;
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- Cht tri ph6i hqrp v6i Thanh tra S& thgc hiQn cn6 e9 k6 khai tdi sin cua can
bQ, c6ng chric, vi€n chric trong co quan theo quy dinh ctra ph6p lupt v6 phong
ch6ng tham nhfing;

- PhOi hqp voi C6ng doan co quan chim lq doi sting can bQ c6ng chuc, vi6n
chtic vir lao dOng trong co quan; ph6i hqrp, t4o cti6u kiQn girip Vdn phong D6ng iry,
Ban ch6p henh Cdng doan vd Ban Ch6p henh Dodn thanh ni6n c6ng sdn H6 Chi
Minh co quan thpc hiQn vd hodn thanh tOt nniem uu;

2.7. Thuc hiQn cdc nhi€m vu khdc do Gidm diSc Sd giao.

Di6u 4. Thanh tra S&

1. Chrfrc ning

Thanh tra Sd ld co quan cta Sd Du lich, c6 chtic ndng gifp Gi5m d6c Sr-v

thgc hiQn nhiQm vp, q.ryAn h4n thanh tra hinh chinh vd thanh tra chuy6n ngdnh
trong pham vi nhiQm vp, quydn hqn quin lli nhe nu6c cira Sd Du lich; gi6i quy6t
khi6u npi, t6 c6o; phdng ch6ng tham nhfing theo quy dfnh cira ph5p luQt; c6ng tric
ph6p chiS;

Thanh tra S0 chiu sg chi d4o tryc ti6p cria GiSm c16c 36, d6ng thdi chfu sq

hu6ng d6n vO c6ng t6c, nghiep vU thanh tra hdnh chinh cta Thanh tra tinh vd

thanh tra chuy6n ngdnh cria Thanh tra BQ Vdn h6a, Th6 thao vd Du lich. Thanh tra
So c6 con d6u ri6ng.

2. NhiQm og, quy6n h4n

2.1. X?ty dUng chucrng trinh, kti hogch thanh tra trinh Gi6m cl6c So phe

duyQt vir td chirc thgc hiQn chucmg trinh, k6 hoach de ph6 duyQt.

2.2.ThVc hiQn nhiQffi vB, qryAn h4n thanh tra hinh chinh dOi vOi co quan,

t6 chirc, c6 nhdn thuQc qry6n quin ly tryc ti6p cua So Du iich theo quy dinh cua

ph6p luQt.

2.3. ThUc hiQn nhiQffi vU, qryAn hpn thanh tra chuy6n ngdrih du lich trong
pham vi qu6n ly nhd nu6c cria Sd Du lich.

2.4.Xft ly vi phpm hdnh chinh theo quy dfnh cua ph6p luat.

2.5. Girip GiSm d6c So thUc hiQn nhiQm vU ti6p c6ng ddn vh giti quySt

kni6u npi, t5 c6o theo quy dinh cria ph6p 1u4t vC khi6u n4i, t5 c5o.

2.6. ThUc hiQn biQn ph6p phong ngira vd d6u tranh chiSng tham nhfing theo

quy dfnh cua ph6p luQt vO phdng ch6ng tham nhfing.

2.7 . lHulng d6n, ki6m tra cdc co quan, dcm v! tryc thuQc So thgc hiQn quy

dinh cua ph6p lu4t vC c6ng tac thanh tra: Ph6i hqrp vdi Thir tru&ng ctrc co quan.

don vi tryc thuQc Sd chi dpo, hudrng d6n vO t6 chric, ho4t dQng thanh tra n6i hii

trong ccr quan, dcrn vi.

2.8. T6ng hgrp, b6o c6o k6t qu6 vA c6ng t5c thanh tra, gi6i q,rytit khi6u n4i,

tO c5o, phong chdng tham nhfrng thuQc pham vi quin lli cta 56.
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2.9. Kii5n nghi v6i co quan nhd nu6c, ngudi c6 th6m quy6n dinh chi viQc thi
hdnh hodc hty b6 nhirng quy tlinh tr6i v6i vin ban ph6p luflt cria nhd nudc vd du
lich duoc phrit hi6n qua c6ng t6c thanh tra.

2.10. Theo d6i, ki€m tra, d6n d6c viQc thqc hiQn c6c ktit luAn, kiiln nghi,
quytit dinh xri llf vA thanh tra cta Thanh tra S0.

2. 1 1. Tham muu Girim dtic Sd tri6u t{p crin bQ, c6ng chric c6 1i6n quan tham
gia c6c Dodn thanh tra.

2.l2.Thgc hiQn nhiQm vp quydn han kh5c do Gi6m di5c Sd giao.
* C6ng trlc phdp ch6.

- Cht tri, phOi trqp v6i cric don vi c6 li€n quan thudng xuy6n rd so6t, dinh
kj,h6 th6ng h6a vin ban quy phpm ph6p lu6t li6n quan d6n Hnh vUc cria nginh; t6
chuc tuy6n"truyCn, ph6 bi6n, girio dpc ph6p luQt cho c6c di5i tugng thuQc ngdnh
cluAn lj; ki6m tra, theo d6i viQc thi hdnh phrlp luflt trong linh vuc ngdnh quan lyf

theo quy dinh;

. - Chn tri, ph5i hqp voi c6c rton vf li6n quan giirp Gi6m d6c S0 tham gia, g6p
.r;' ki6n vrio dg th6o vin ban quy phpm phrip luQt khi c6n thi6t;

- Girip Gi6m tt6c Sd ki6m so6t c6c tht tgc hdnh chinh li6n quan d6n linh
vuc du llch cta c6c phdng chuydn m6n. Xdy dUng dU th6o BQ thir 4rc hdnh chinh
thu6c th6m quy6n gi6i quy6t cria So, b6o c6o Gi6m d6c S0 trinh I-IBND tinh ph6
duy6t theo quy tllnh.

Di6u 5. Phdng Qu6n lf du tich

1 Chric ning
Phdng Quan- lj du lich ld phdng chuy€n m6n cta 56 c6 chric ndng tham

muu girip Gi6m d6c Sd c6ng t6c qu6n lli nhd nu6c vA ho4t tlQng dich vu du llch
trdn dia bdn tinh.

2. NhiQm vg, quydn h4n

- Tham muu girip Gi6m d6c 56: XAy drmg K6 hoach, D6 rin, Chuong trinh
quiin ly, h5 tro ph6t tri6n vd c6ng tric qu6n ly nhri nu6c cric hoqt dQng: kinh doanh
du lich, hu6ng din vi6n du lich;

. - Tham muu girip Gi6m da5c S0 c6p, sira d6i, bi5 sung, cAp lai, gia han, thu
h6i gi6y ph6p thdnh lap vdn phdng d4i diQn cta doanh nghiCp kinh doanh lft hdnh
nu6c ngodi tr6n dia ban tinh vd diAu ki6n kinh doanh lft hdnh n6i <lia, l& hdnh qu6c
t6 cua cric doanh nghiQp tr6n dia bdn tinh theo quy tlinh cta phrlp ludt;

- G]fp Gi6m d6c S0 tham dinh: Cdp, cdp ei, d6i, thu h6i th6 hu6ng din vi6n
du lich, 

".ap 
er?y x6c nh{n xe 6 t6 dat ticu chu6n phpc 4r khrich du lich. 16 chric b6i

du0ng c6p gi6y chung nhfn cho ngudi didu khi6n phuong tiQn, nh6n vi€n phuc ru
tr6n phucrng tiQn vdn chuy6n kh6ch du lich, c6p gi6y 

"tung 
nhan b6i dudngkicn

thric dinh kj' cho Hu6ng d6n vi6n du lich theo qui dlnh cta 86 v6n h6a, Th6 thao
vd Du lich;



- Ph6i hqp voi cic co quan c6 li6n quan quAn llf phucmg tiQn v4n chuy6n
kh6ch du lich theo quy d!nh;

- Tham mtru girip Gi6m d6c Sd c6ng t6c quan lf nhd nuoc doi v6i c6c

doanh nghi6p, td chric kinh tti vir hudng d6n, kii5m tra hogt d6ng tl6i v6i c5c hoi, ttl
chfc phi chinh phri vC tintr vUc lir hanh vd vf,n chuy6n kh6ch du llch, luu tnr du
lich theo quy dinh cria phrip luQt;

- Chri tri phi5i hqp vdi: Phdng Th6ng tin Du lich tuy6n truydn, pnO Uien,
hu6ng din vdn b6n qui ph4m ph6p luQt v6 ho4t dQng kinh doanh du l!ch, hu6ng
d6n vi€n du lich. Tham muu ti5 chric diro tqo, b6i du0ng, c{p nh4t ki6n thilc
nghiQp vu ei5i voi nhirng nguoi ldm du lich tr6n dia ban tinh;

- T6 chric th6m dinh, th6m dinh lai vd trinh Gi6m tli5c Sd quy5t dinh c6ng nh6n

co sd kinh doanh dich vu du lich;

- Tham mrru girip Girim tl6c Sd tham dinh c5p gi6y ph6p kinh doanh lir hdnh
., I ;, .A

nQi dla vd h6 so cip gi6y ph6p kinh doanh lt hanh qu6c t6 d6 nghi T6ng Cuc du lich
c6Lp ph6p;

- Tham dinh h6 so ddng ky hang co so luu tru du lich 4 sao. 5 sao de nghi

T6ng Cpc du lich thAm dinh theo quy tlinh cua ph6p 1u4t;

- Tham muu, dC xu6t c6c biQn ph6p phdng, ch6ng, ngin ch{n c6rc hoqt dQng

vi ph4m phrlp lugt cta Hu6ng d6n vi6n du lich, c6c t6 chtc, cri nhdn kinh doanh du

lich tr6n dia ban tinh;

- Tham gia, g6p 1f kii5n vdo c6c dy an dAu u x6y dlmg co so kinh doanh du

lich tr6n dia ban tinh;

- Hu6ng d6n chuyCn m6n, nghiQp 4r, quin l;i nhd nudc vC kinn doanh du

llch, hudng d6n vi6n du lich cho phdng Vdn h6a vd Th6ng tin thuQc tJy ban nhiin

din c6c huyQn, thdnh ph6;

- Tham muu girip Girim diic S0 gi6i quy6t c6c ki6n nghi cta c6c t6 chric, ci
nhdn li6n quan d5n kinh doanh du lich, Hu6ng d5n vi6n du lich;

- Xdy dpg {r th6o vin ban 1i6n quan diin ho4t dQng qu6n l! kinh doanh du

lfch; Huong din vi6n du lich; phOi hqp thgc hiQn c6ng tric thiSng k€, b6o c6o d[nh
kj,, dQt *.,6t ,A tinh hinh ho4t dQng kinh doanh cta cdc td chric cii nh6n, s6 lu<mg

kh6ch, doanh thu du lich tr6n dia ban tinh theo quy tlinh;

- Thuc hien c6c nhiQm vg khric do Gi6m d5c Sd giao.

Didu 6. Phdng Quy hoqch, ph6t tri6n thi nguy6n du lich

1. Chric ning

Tham muu girip Gi6m tl6c Sd t6ng hqp, phan tich, <l6nh gi6, dg b6o tinh hinh.
.: "xu hucmg ph6t tri6n cua ngdnh du lich. Tham muu xdy dpg chi6n lugc, quy ho4ch,

kii hoach, co ch6 chinh s6ch phdLt tri6n du lich tr6n dia ban tinh; thgc hi6n c6ng t6c

quan li nhd nu6c vA bao t6n, khai th6c vd ph6t huy girl tri tai nguy€n du lich.

2. NhiQm vg, quydn h4n

Tham muu girip Girim <I6c Sd c6c nhiQm vu sau:
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- XAy dtmg dU th6o c6c v5n b6n: Quy ho4ch, k6 hoach diri hpn, 05 ndm vir
hdng ndm, dA rin, du 6n, chuong trinh ph6t tri6n du lich tr6n dia ban tinh;

- T6 chric thuc hi€n didu tra, drinh gi6, ph6n lo4i, x6y dpg co sd dir liQu tdi
nguy€n du lich cria dia phuong theo quy dinh cria TOng cgc Du lich vd B0 V6n
h6a., Th€ thao vd Du lich; tham muu, <Ie xu6t c6c biQn ph6p quan lj, b6o v6, t6n
tao, khai th6c st dung hqp lj vd ph6t tri6n tdi nguy6n du lich, m6i trudng du lich,
khu du lich, di6m du lich cria tinh;

- Ph6i hqp v1i citc co quan, don vi li6n quan lgp h6 so 116 nghi Chri tich Uy
ban nhdn dan tinh c6ng nh6n di6rn du lich vd khu du lich c6p tinh; t6 chric c6ng b6
sau khi c6 quytit dinh c6ng nh6n. D6ng thdi tham muu girip Gi6m d6c S0 b6o crio
UBND tinh trinh co quan c6 th6m quy6n c6ng nh6n c6c khu du lich quiic gia tr6n
dia bdn tinh;

- Tham dinh c6c du an.diu tu phrit tri,5n khu du lich, di6m du llch theo quy
hoach vir dinh huong.ph6t tri6n du lich cria tinh, tham mrru theo d6i, quan lj nhd
nu<vc vA quy hoach, d6u tu, khai th6c ph6t tri6n c6c khu, <Ii6m du lfch, tainguyCn du
lich. Dinh hu6ng quan lj vd khai th6c crlc loai hinh du lich, xAy dtmg c6c san ph6rn
du lich moi vd san phrim luu niQm cta tinh;

- qht ffi phiii trqp v6i phdng Th6ng tin du lich tuy6n truy6n, ptr6 bi6n,
huong d6n c6c vdn ban ph6p luat liCn quan d6n qu6n lf, bao t6n, khai th6c tdi
nguy6n du lich tr6n dia bdn tinh.

- Ph6i hqp v6i c6c dcm vi li6n quan quin lli hoat <IQng kinh doanh dich vU
du lich; c6ng t6c d6m bio an ninh trat tU, an todn, v5n minh du lich, vQ sinh m6i
trudng, an todrn thgc ph6m tai c6c khu, dirim du lich tr6n dia bdn tinh;

- PhOi hqp qu6n lj c6c ho4t rtQng xric ti6n, quing bri du lich, sU ki6n, h6i
ch<y, h6i th6o, tri6n l5m du lich cria tinh;

- eh6i hqp,vdi cric don v! li6n quan thgc hiQn c6ng t6c li6n k6t, hqp t6c
trong nu6c vir qu6c te vC phet tri6n du lich;

- Cht tri phi5i frg'p voi cic don v! 1i6n quan girip Girim ili5c S0 dA xu6t t6
chuc L5 h6i du lich vir c6c su kiQn du lich quy -O .-6p tinh theo ph6n c6p cria
LIBND tinh;

- Hudng d6n phdng Vdn h6a vd Th6ng tin c6c huygn, thanh ph6 tr6n dia bdn
tinh c6ng t6c qu6,n lf nhd nudc vC quy ho4ch du lich, tdi nguyCn du l!ch, khu du
lich, di6m du lich;

- Tham muu girip Gi6m d6c S0 giii quy6t c6c ki6n nghi cira c6c t6 chric, crl
nhdn li6n quan tl6n quy hoach du lich, khu du lich, di6m du lich, tdi nguy€n du
lich;

- ThUc hi€n c6c nhiQm vs kh6c do Gi6m d6c Sd giao.

Didu 7. Phdng Th6ng tin du llch
l. Chtfrc ning

Pfdng Thdng tin Du lich ld phdng chuyCn m6n nghiCp vu cria Sd Du lich,
c6 chuc ndng tham muu girip Girim d5c s0 trong c6ng t6c quan lj nhd nu6c v6
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th6ng tin, quing b6, xric ti6n, hqp t6c trong nu6c vd qu6c t6 vA du lich, c6ng t6c
.:.tuyen truyEn vd x6y dUng thucmg hi6u du lfch cria tinh Ninh Binh.

2. NhiQm ,g, qrydn h4n

- Tham muu girip Gi6m d6c So xdy dpg k6 hoach vd t6 chirc thuc hi6n cdng

t6c th6ng tin du lich hang tuAn, th5ng, quy, n[m theo dinh hu6ng cta UBND tinh,
B0 Ven h6a, Th6 thao vd Du lich vd T6ng cqc Du lich ;

- Cht tri, ph6i hqrp v6i Vdn phdng Sd quan $ trang th6ng tin di6n tu (website)

cta Sd bao gdm: Quan ly, van hanh, cpp nh4t, xdy dyng cdctin bdi vi6t, anh tu li0ir va

duy ti hopt dQng trang th6ng tin diQn tu cua S&; theo ddi cAp nhdt c6c vdn bdn quy

pham ph6p lupt 1i6n quan d6n Hnh vuc Du lich;

- Giirp 15nh dao So qu6n ly vd tri6n khai c6ng tric nghiOn cr?u khoa hoc cua

ngirnh, ga" ttit qu6 nghi6n criu khoa hgc v6i c6c hopt dQng cira ngdnh. Ph6i hqp

trii5n khai img dUng c6ng nghe th6ng tin trong c6c ho4t <lQng chung cua So;

- T6ng hgp vd thu thap thdng tin 1i6n quan c6c hopt dQng du lich b6o c5o LEnh

dao Sd vd cung c6p cho c6c doanh nghiQp, du kh6ch theo chi d4o cria l6nh dao So;

- Qu6n lj nQi dung chuong trinh vd ph6i hqrp tri.5n khai c6ng t6c qudng b6, xirc

ti6n du lich theo dring c6c quy dinh hien hanh;

- Cht tri, ph6i hqrp v6i c6c don vi 1i6n quan thiiSt t<ti, xdy dpg maket cdc 6n

phdm tdi liQu, td roi, ban dO du lich phUc vg c6ng tac tuy6n truydn vh quing b6 du

lich cria tinh;

- PhOi hqp v6i phong Quy hopch phSt tri,5n tii nguy6n du lich tuyOn truy,On.

ph6 bi6n, hucmg d6n thgc hi6n c5c vdn bin phSp luat liCn quan d6n quan ly, b6o

tdn, khai th6c tdi nguy6n du lich tr6n dfa bdn tinft

- PhOi hqp v6i Phdng Quin l;i du lich vd c5c dcrn vi 1i6n quan tri6n khai c6ng

t6c b6i du&ng, cap nhQt ki6n thric, t{p hu6n chuy6n m6n nghipp 
"U 

cho c6n bd vii

nhimg ngudi ldm du lich tr6n dia bdn tinh;

- Thgc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do Gi6m dtic So giao.

CHUOT..{G III
TO CHTIC BIf;,N CHE VA TRACH NHIETVT, QUYEN

DAo, cAx BQ CONG cHtlc, vrf,N cHUc cua
HAN CUA rAXn
cAC PHONG

Didu 8. TA chfc vi bi6n ch6

1. Bi6n chi5 cria Vdn phdng S0, Thanh tra S0 vd cbc phong chuyCn rndn

thugc So gdm: LAnh clpo phdng, cdnbQ, c6ng chirc, vi6n chric vir nguli lao d$ng.

56 luqng c6ng chirc, vi6n chrlc vd nguoi lao dQng oiua cdc phdng do Gi6m ddc Str
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quy6t dinh cen ct trCn nhu cdu c6ng trlc vd t6ng si5 bien chi! vi ngudi lao dQng cria .

So do UBND tinh giao hdng ndm.

2. VEn phdng S0 c6 Chrinh Vdn phdng vd kh6ng quri 2 Ph6 Ch6nh Vdn phdng.

Thanh tra Sd c6 Chanh Thanh tra vd kh6ng quri 02 Ph6 Ch6nh ftanh tra; c5c phdng
chuy6n m6n, nghi€p vp c6 TruOng phdng vd kh6ng qu6 02 Ph6 Tru0ng phdng.

Didu 9. Trfch nhiQm, quydn h4n:

1. Chdnh Vdn phing, Chdnh Thanh tra vd Truhng phdng.

- Td chric, chi dqo, <Ii6u hdnh thuc hiQn nhi6m vq cria don vi theo chric
ndng, nhiQm vg dugc giao vir chiu tr6ch nhiQm tru6c Girim di5c Sd vA moi m6t
c6ng t6c.cria don vi;

- Tr€n c<r s0 chirc ning, nhi6m vg vd bi6n chC duoc giao, ph6n c6ng nhiQm
vu cu th6 cho timg c6n b6, c6ng chirc, vi6n chtc vir ngudi lao dQng trong don vi
minh, b6o drlm hoan thenh t6t nhiQm vu rluoc giao. Trong qu6 trinh gi6i quy€t
c6ng vi€c n6u c6 nhirng vu6ng m6c, ph6t sinh, ho{c vuot qu6 thAm quy6n ph6i kip
thcri brio c6o vir xin f kiiin cria 15nh d4o S0;

- Ti5n hanh ki6m tra vd chiu tr6ch nhi6m ve a6 cninn x6c cta n6i dung vin
ban tham muu; ki nhriy vrio cutii n6i dung vdn b6n tru6c khi trinh ldnh rtao 36 ky
ban hdnh;

- Thuc hi6n chi5 OO thOng tin, giao ban, qu6n lf c6n bQ c6ng chric, vi6n chric
ngudi lao dgng vd todn b9 tai s6,n cria don v! duoc giao theo quy dinh. Khi cin
thi6t duoc ph6p cho crin bQ, c6ng chric, vi€n chric nguoi lao dQng thuQc don vl
nghi kh6ng qu6 0l ngdy ldm viQc;

- Chiu tr6ch nhiQm d6n tl6c theo d6i, ki6m fia cixt bQ, c6ng chfc, vi6n chric
vd nguoi lao dQng viQc tu6n thi phrip 1u6t, c6c quy rllnh cria nhd nu6c, NQi quy,
Quy ch€ cta ccr quan. ThUc hiQn ch,5 dO tfr6ng tin, brio crio tlinh ky, d0t ,u6t theo
quy d!nh;

- PhOi hqp v6i crlc phdng, cric co quan c6 li6n quan trong viQc tham muu,
giai quy6t nhirng v6n Ad thuQc chric n6ng, nhiQm vg vd quy6n tran Au_o. c giao;

- ThUc hi6n c6c c6ng vi6c kh6c do Girim d6c S0 giao.

Khi c6p Truong di v6ng riy quy€n cho mQt c6p ph6 quan lf vd diAu hdnh
ho4t dQng cria tlcrn vi.

* Ddi vni Cluinh Vdn phdng So

- Ngodi nhirng nhi6m ru n6u trcn ttu-o. c Girim d6c ty quyAn, thira lQnh ky m6.t
s6 vdn bri'n: Th6ng brlo Kiit ludn cria Gi6m tl6c Sd, sao luc vdn bdn, gi6y gioi thiQu,
gi6y di tlucrng, lQnh di6u xe 6 t6 co quan.

- Truc titip phu tr6ch c6ng tric c6i c6ch hanh chinh cria Sd.
- Tru&ng b0 phan ti6p nhan vd tre k6t quri thuQc 56 Du lich tinh Ninh Binh.
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2. Ph6 Chdnh Vdn phing, Phd Chdnh Thanh tra vd Phd Truhng phitng.

- C6p Ph6 thgc hien nhiQm vg chuyCn m6n vi girip c6p Trucrng phg tr6ch

mQt hoAc mQt s6 linh vgc c6ng t6c theo phAn c6ng cria c6p Tru&ng; chiu tr6ch

nhigm tru6c c6p Truong, tru6c Gi6m d6c Sd vh trudc ph6p luft vA tintr vuc c6ng

tic duo. c phAn c6ng phu tr6ch.

- Cirng voi c6p Truong quan lf, chi d4o, hu6ng din, ki6m tra c6n b6, c6ng
chric, vi€n chric vir lao dQng thuQc don vi hodn thdnh fiit nhiQm vu.

3. COng chtbc, vi6n chtc vd ngudi lao ilQng

- C6ng chric, vi6n chric vd nguoi lao dQng: Thgc hi6n nghi6m tirc c6c N6i
quy, Quy ch6 cria co quan vd c6c quy dinh cta ph6p luit. Hoan thanh c6c nhi€m
ru chuy6n mon, cdng viQc tlugc giao vir chiu tr6ch nhiQm tru6c Tht truong don vi
v,5 ntrimg nhi6m vp dugc phdn c6ng.

CIilIONG IV
TO CHTIC THUC HIEN

Eidu f0. T6 chrri.c thr;c hiQn

- Ch6nh VEn phdng Sd, Ch6nh Thanh tra S&, Tru&ng c6c phong chuy6n
mon thugc Sd vd c6n b9, c6ng chric, nguoi lao dQng trong cs quan s6 Du lich tinh
Ninh Binh c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn quy <linh ndy;

- Quy dinh ndy c6 hiQu lqc tu ngdy kf vd thay tni5 euy dlnh du_o. c ban hant
kdm theo Quvi5t ainn so :zlqo-sor ngdy 9 thaxLe l2ndm 2016 crla Girirn d6c so
Du lich Ninh Binh v6 viQc ban hanh euy dinh t4m thdi vA chtc nEng, nhi€m vu.
quy6n h4n, co c5u t6 chric cria c6c phong thu6c SO Du lich tinh Ninh Binh;

- Trong qtr.i trinh thlrc hiQn, c6n crt vdo tinh hinh thgc te nhtug n6i dung chua
pht hgrp vd ph6t sinh cdn sria d6i, b6 sung, c6c rlcm vi dA xuit f ki6n beng v6n hdn
gui ve Van phdng Sd di-A t6ng hqp, b6o c6o Girirn d6c xem xet, quy6t ainn.l.
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