UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO DU LICH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S0:20/Qb-SDL Ninh Binh, ngay 0thdng 10 nam 2017
QUYET PINH

Viv ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va
co cau td chikc cia Vin phong, Thanh tra va cac phong
chuyén mon thugc S¢ Du lich tinh Ninh Binh

GIAM POC SO DU LICH TiNH NINH BINH

Can c Théng tu lién tich s 07/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay
14/9/2015 ctia B truong BO Vin hoa, Thé thao va Du lich va B truong B6 Noi vy
huéng dan chirc ning, nhiém vu quyén han va co céu td chirc ctia S& Vin hoa, Thé
thao va Du lich thugc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; Phong Van
hoéa va Théng tin thuge UBND huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh;

Cén ct Quyet dinh s6 10/2014/Qb-UBND ngay 04/4/2014 caa UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé phén cdp quan ly té chirc bd may, bién
ché, cong chirc va lao dong tinh Ninh Binh;

Cin cr Quyét dinh sd 30/2016/QP-UBND ngay 18 thang 11 ndm 2016 cua
UBND tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang nhiém vy, quyén han, co
cau td chirc cia S& Du lich tinh Ninh Binh; Quyet dinh s6 23/2017/QD-UBND ngay
14 thang 8 ndm 2017 cua UBND tinh Ninh Binh ve viéc bd sung Quy dinh chiic ning
nhiém vy, quyén han, co cdu td chtc ctia S& Du lich tinh Ninh Binh,;

Xét dé nghi ctia Chénh Vin phong S¢,
QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc nang, nhiém
vy, quyén han, co ciu td chic cia Vin phong, Thanh tra va cdc phong chuyén
mon thugc S& Du lich tinh Ninh Binh.

biéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
37/Qb-SDL ngay 9/12/2016 cua Gidm d6c S¢ Du lich Ninh Binh vé viéc ban
hanh Quy dinh tam thoi vé chic ning, nhiém vy, quyén han, co céu té chuc cla
Vin phong, Thanh tra va cac phong chuyén mén thudc S& Du lich Ninh Binh.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong chuyén mén va cac don vi, ca
nhén thudc S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND tinh (d& bao céo);
- S& Noi vy

- Lanh dao So;

- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, VP.

Bm Thanh Dﬁng



UBND TiNH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO DU LICH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia Vin phong, Thanh tra
va cac phong chuyén mon thugc Sé Du lich tinh Ninh Binh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:5:/QP-SDL ngay 02 /10/ 2017
ctia Gidm doc Sé Du lich Ninh Binh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc
cua Van phong, Thanh tra va cac phong chuyén moén thudc S& Du lich tinh Ninh

Binh (sau day goi chung la phong).

Pieu 2. Nguyén tic lam viée

1. S& Du lich la co quan chuyén moén truc thugc UBND tinh Ninh Binh, lam
viéc theo ché d6 thu trudng, thuc hién nguyén tic tap trung dan cha, bao dam phat
huy vai tro tap thé va trach nhiém c4 nhan cia can bd, cong chuc, vién chirc,
nguoi lao dong trong viéc thuc thi nhiém vu.

2. Cac phong thudc S¢ hoat dong theo chirc ning, nhiém vu va quyén han
dugc giao, chu dong phéi hop trong cong tac. Tuan thu trinh tu,-thu tuc va thoi
han giai quyét cong viéc theo quy dinh.

CHUONG II
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CAC PHONG THUQC SO

Piéu 3. Viin phong S&

1. Chirc nang

Tham muu giup Giam déc S& theo ddi, tong hop tinh hinh két qua hoat
dong theo chuong trinh, ké hoach cong tac ctia S&. Phu trach cong tac: Tong hop
bao cao; Hanh chinh, quan tri; Tai chinh ké toan; Cai cach hanh chinh; Td chire
can bd, quy hoach va dao tao, bdi dudng can bd; Thi dua khen thuong, kv luat:
thuc hién quy ché dan chu trong co quan; phdi hop va don doc cac phong, don vi

trong co quan to churc trién khai thuc hién va hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.



2. Nhiém vu va quyén han
2.1. Céng tdc tham mwu tong hop

- Téng hop béo cdo két qua cong tac cia S& hang tuan, thang, quy, nim
phuc vu cdc cudc hop giao ban, cac hdi nghi cia co quan S&; thuc hién cong tac
thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat theo chi dao cua lanh dao S&;

- Phéi hop véi cac phong chuyén mén tham muu gitip Giam déc So: Xay
dung chuong trinh, ké hoach, c6ng téc (ruan thang, quy, 6 thang, 9 thdng, nam)
va cac ké hoach hoat dong theo chuyén dé; cip nhat chuong trinh, lich lam viéc
hang ngay, hang tuan cta lanh dao S&;

- Tham muu gitip Gidam dbc So téng hop, theo ddi va don ddc viée thuc
hién cac'Quy ché, Quy dinh cua Sé, quy trinh xir ly cong viéc, chuong trinh, ké
hoach, van ban chi dao cua 1anh dao Sé& da ban hanh;

- Tham muu gitip lanh dao S& trién khai thuc hién cac van ban quy pham
phap luét, cac y kién chi dao va két luan cta Tinh ¢ uy, Hoi dong nhan déan, Uy ban
nhan din tinh, B6 Vin hda, Thé thao va Du lich, Tong Cuc Du lich;

- Thong béo két luén ctia Giam déc S& tai cac cudc hop, dén déc cac phong,
don vi thyc hién dung quy dinh ché d6 lam viéc, giao ban, hdi nghi, thong tin bao
cao day du, kip thoi;

- Theo d&i, tong hop cong viée cua cac phong thuc hién cham tién do theo
ké hoach, thoi gian quy dinh bao cédo lanh dao Sé.

2.2. Cong tac Hanh chinh - Quan tri

- T6 chire thuc hién quy trinh tiép nhén, xu ly, phat hanh céng van di, dén;
huéng dan cac phong va don vi thuc hién 1ap hé so cong viéc; quan ly, luu trit cac
ho so, van ban theo ding quy dinh veé cong tac van thu, luu trir va bao mat; chiu
trach nhiém quén 1y con déu ctia S& theo quy dinh. Quén ly mang thong tin ndi bo,
str dung va trién khai phan mém quén 1y vin ban va didu hanh cong viéc ( VNPT-
10ffice), thuc hién lién thong giri, nhan van ban qua hé théng;

- Chu tri phéi hgp véi cac phong chuyén mon thudc S()r t6 chue va phuc vu
cac hoi nghi, cude hop cua S¢; thyc hién cong tac I tan, hau can phuc vu cac doan
khach dén tham va lam viéc véi co quan theo quy dinh; thuc hién cac nghi thirc
cua co quan nha nudc, xay dung co quan vin hoa;

- Quan ly va sir dung c6 hiéu qué tai san va cac thiét bi caa co quan Vin
phong (may photocopy, fax, dién thoai); thuc hién nhanh chéng, chinh xac, bi mat

nhiam dam bao thong tin lién lac cta Van phong phuc vu cong tac quan ly diéu
hanh cua co quan luén kip thoi, théng subt;

- Quan ly phuong tién, nhién liéu (xe 6 to, xing dau...) dam bao phuong
tién di lai cdng tac cua lanh dao S& va cac hoat dong cia co quan;
- Tham muru xay dung ké hoach va trlen khai cac cong tac: Phong chdng

chay nd; phong chéng thién tai; an ninh qudc phong; an ninh trat tu; bao vé co
quan va cong tac v¢ sinh, moi truong;
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- Phéi hop vé&i cac don vi lién quan t6 chirc nghién ctru, tmg dung tién bo
khoa hoc - k¥ thuat va céng nghé, xay dung hé thong thong tin, luu trir phuc vu
cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon nghiép vu cua So; day manh Gng dung
cong nghé thong tin trong cong tac quan ly hanh chinh;

- Quan ly tai san ctia S& theo quy dinh, tham muu viéc mua sam, sura chira
co sO vat chat, trang thiét bi, van phong phém, tai san, phuong tién phuc vu cong
tac dam bdo céc diéu kién hoat dong cua S& theo qui dinh;

- Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién co ché tu ch, tu chiu trach nhiém cua
cac don vi sy nghiép cong lap vé du lich truc thudc S& (néu c6) theo quy dinh.

2.3. Céng tac Tai chinh - Ké todn

- Tham muu gitip Giam d6c S& trong cong tac quan ly tai-chinh theo quy
dinh hién hanh:

+ Tong hop xdy dung du todn ngén séch hang nim cta S&;

+ Thu thép va xtr ly thong tin, s6 liéu ké toan, thuc hién ké toan thanh toan
cac khoan thu, chi ciia S&; tong hop bdo cdo quyét toan quy, nim; tong hop. theo
doi, thanh toan dy toan qua kho bac Nha nudc;

+ Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, nép, thanh
toan ng, kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va kinh phi ctia S& theo qui dinh;

- Huéng dén cac thii tuc tai chinh dbi v6i cac phong chuyén mon, nghiép vu
va cac don vi sy nghiép truc thudc So;

- Phéi hop véi S& Tai chinh thim dinh, tong hop quyét toan ngan sach toan
nganh va cong khai tai chinh, ngan sach hang nidm theo quy dinh;

- Tham muu tong hop xdy dung bao cdo quyét toan tai chinh cua cic
chuong trinh, dé an, dé tai nghién ctru, nghiép vu chi thuéc S& quan ly theo ding
quy dinh ctia Nha nudc; huéng din va chi tri thuc hién thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi cua Sé theo quy dinh cua phap luat;

- Dy thao cac vin ban hudng din theo phéan cép vé linh vuc tai chinh va cac
dich vu cong cua Sé Du lich.

2.4. Cong tac Cai cach hanh chinh

- Tham muu xay dung chuong trinh, ké hoach, bién phép t6 chirc thuc hién
cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc; theo doi, kiém tra va lap bao cao veé
tinh hinh thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ctia S&; td chirc thuc hién viéc
tiép nhan ho so va tra két qua cap phép hoat dong du lich theo "co ché mot cua™;
to chic xdy dung, trien khai thyuc hién, quan ly, theo déi viéc thuc hién hé thong
quan ly chat lugng theo tiéu chuan ISO tai co quan.

2.5. Cong tac Thi dua - Khen thuong

- Thuong truc Hoi déng thi dua khen thudng cta S&;



- Tham muu gitip Giam dbc Sé trinh cdp c6 thAm quyén hodc trinh Giam -
doc S¢ ban hanh Quyét dinh khen thudng thuong xuyén, dot xuéat déi véi cac tap
thé, ca nhan co thanh tich trong linh vuc Du lich;

- Xay du’ng chuong trinh, ké hoach, néi dung thi dua khen thuong thuong
xuyén, dot xuat trinh Giam déc S& phé duyét va td chirc phat dong thi dua va theo
ddi cong tac thi dua trong toan nganh.

2.6. Céng tdc Té chirc cdn bé

- Tham muu gitp Gidm déc S& trinh cap co tham quyén quyét dinh thanh
lap, hop nhét, sap nhap, chia tach, giai thé, dbi tén, xép hang cac don vi truc thudc
theo quy dinh;

- Tham muu x3y dung du thao van ban quy dinh chic ning, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chic cta céc phong, don vi thudc S¢&, thdm dinh trinh
Giam dbc Sé phé duyét;

- Quan ly t6 chic bd may, bién ché cong chirc, co cdu ngach cong chirc,
vién chirc; vi tri v1ec lam thugc pham vi quan ly ctia S¢ theo quy dinh cta phap
luét va theo phén cép ctia Uy ban nhan dén tinh;

- Tham muu gitp Giam dbc S& kién toan co ciu td chirc bd may, nhan su
dap g yéu cau va nhiém vu cta So;

- Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi bd theo chi dao cia Giam doc So;

- Quan ly, luu trir ho so can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va
cac van ban c¢6 lién quan dén cong tac t6 chirc can bd cua So;

- Tham muu gitip Giam dbc S& cac ndi dung lién quan dén cong tac quan ly
can bd, cc")ng chue, vién chuc va ngu’bi lao dong ctia S& (tuyén dung, dé bat, bo
nhiém, mién nhiém, luén chuyén, diéu dong, ky luat, ctr di hoc tap, cong tac, nghi
phép) theo thim quyén cia S&;

- Chu tri tham muu giup Giam doc S& xay dung co cau cong chire, vién
chire vi tri vi¢c lam theo chire danh nghé nghiép va so luong nguoi 1am viéce trong
cac phong chuyén mén, nghiép vu va cac don vi su nghiép truc thudc Sé;

- Tham muu cong tac xay dung Ké hoach bién ché hanh chinh, quy hoach
can bo; Ké hoach dao tao, bdi dudng can bo cong chirc, vién chirc va ngum lao
dong cua Sa&; chu tri theo doi va thuc hién cong tac dao tao, bdi dudng ngudn nhan
luc ctia nganh dé dap tmg yéu cau phat trién;

- Hudng dan thuc hién cac ché d9, chinh sach (ché do luong, tiéu chuan
ngach, bac, phu cdp, BHXH, BHYT va céc ché do khéc) ddi véi can b, cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong thude Sé;

- Xay dung du thao cac Noi quy, Quy ché 1am viéc, Quy ché van thu luu
trit, Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché dan chu trong hoat dong co quan trinh Giam
dbc So phé duyet dong thoi huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac Noi
quy, Quy ché trong co quan;
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- Chu tri phéi hop vé6i Thanh tra S& thue hién ché do ké khai tai san ctia cén
bcf),, cong chirc, vién chirc trong co quan theo quy dinh cia phéap luat vé phong
chong tham nhiing;

- Phéi hop véi Cong doan co quan chim lo doi sdng can bd cong chire, vién
chuc Vé’ lao dong trong co quan; phoi hgp, tao diéu kién gitp Van phong Dang uy,
Ban chép hanh Coéng doan va Ban Chap hanh Poan thanh nién cong san Ho Chi
Minh co quan thuc hién va hoan thanh t6t nhiém vu;

2.7. Thue hién cdc nhiém vu khdc do Gidm doc S¢ giao.

Di¢u 4. Thanh tra S&

1. Chirc nang

Thanh tra S& 13 co quan ciia S& Du lich, c¢6 chitc ning gitip Giam doc So
thyc hién nhiém vy, quyén han thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh
trong pham vi nhiém vy, quyén han quan Iy nha nuéc ctia S& Du lich; giai quyét
khiéu na,i, t0 cdo; phong chong tham nhiing theo quy dinh ctua phap luat; cong tac
phép che;

Thanh tra S& chiu su chi dao truc tiép ctia Giam dbc S, déng thoi chiu su
huéng dan vé cong tac, nghi€ép vu thanh tra hanh chinh cta Thanh tra tinh va
thanh tra chuyén nganh ctia Thanh tra B Van héa, Thé thao va Du lich. Thanh tra
S& c6 con dau riéng.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Xay dung chuong trinh, ké hoach thanh tra trinh Gidm déc So phé
duyét va to chirc thyc hién chuong trinh, ké hoach d3 phé duyét.

2.2. Thuc hién nhiém vu, quyén han thanh tra hanh chinh déi véi co quan,
t0 chirc, ca nhan thudc quyén quan ly truc tiép cia S& Du lich theo quy dinh cua
phap luat.

2.3. Thuc hién nhiém vu, quyén han thanh tra chuyén nganh du lich trong
pham vi quan ly nha nudc cia S& Du lich.

2.4. X1t ly vi pham hanh chinh theo quy dinh cta phép luat.

2.5. Gitip Gidm ddc S¢ thyc hién nhiém vu tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cuia phap luat vé khiéu nai, t0 cao.

2.6. Thuc hién bién phéap phong ngira va dau tranh chéng tham nhiing theo
quy dinh cta phap luat vé phong chong tham nhiing.

2.7. Hudng dan, kiém tra cac co quan, don vi truc thugc S& thuc hién quy
dinh cta phéap luat vé cong tac thanh tra: Phoi hgp v6i Thu trudng cac co quan,
don vi truc thude S& chi dao, hudng dan vé t6 chirc, hoat dong thanh tra ndi b
trong co quan, don vi.

2.8. Tong hop, bao cao két qua vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai,
t6 c4o, phong chong tham nhiing thudc pham vi quan ly cua S6.



2.9. Kién nghi véi co quan nha nudce, ngudi c6 thdm quyén dinh chi viée thi .
hanh hoac huy bé nhitng quy dinh trai vdi van ban phap luit ctia nha nudce vé du
lich dugc phat hién qua cong tac thanh tra.

2.10. Theo dbi, kiém tra, don ddc viée thuc hién cac két luan, kién nghi,
quyét dinh xtr Iy vé thanh tra ciia Thanh tra Sé.

2.11. Tham muu Gidm dbc Sé triéu tap can bg, cong chirc ¢ lién quan tham
gia cac Poan thanh tra.

2.12. Thyc hién nhiém vy quyén han khac do Giam déc S¢ giao.

* Cong tac phap ché.

- Chu tri, phbi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thutong xuyén ra soat, dinh
ky hé thong héa van ban quy pham phép lu4t lién quan dén linh vuc cta nganh; to
chure tuyen truyén, phd bién, gido duc phap luat cho cac ddi twong thudc nganh

quén 1y; kiém tra, theo di viéc thi hanh phap luat trong linh vuc nganh quan ly
theo quy dinh;

- Chi tri, phdi hop voi cac don vi lién quan glup Giam dbc S& tham gia, gop
v kién vao dy thao van ban quy pham phép luét khi can thiét;

- Giup Giam dbc S& kiém soét cac thi tuc hanh chinh lién quan dén linh
vue du lich cta céc phong chuyén mén. Xay dung du thao B thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét clia S, bdo cdo Giam doc S& trinh UBND tinh phé
duyét theo quy dinh.

Diéu 5. Phong Quan Iy du lich

1. Chirc nang

Phong Quan ly du lich 1a phong chuyén mén cua So ¢c6 chue ndng tham
muu gitp Giam dbc S& cong tac quén ly nha nuée vé hoat dong dich vu du lich
trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu, quyén han

- Tham muu glup Giam dbc So: Xay dung K& hoach, D& 4n, Chuong trinh

quan ly, hd trg phat trién va cong tac quan ly nha nudc cac hoat dong: kinh doanh
du lich, huéng dan vién du lich;

- Tham muu gitp Giam ddc S& cép, sira dbi, bd sung, cap lai, gia han, thu
hoi gidy phép thanh 1ap van phong dai dién ctua doanh nghiép kinh doanh lit hanh
nudc ngoai trén dia ban tinh va diéu kién kinh doanh lit hanh ndi dia, lir hanh qudc
té clia cac doanh nghiép trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat;

- Glup Glam déc So thdm dinh: Cép, cap lai, d6i, thu hdi thé huO‘ng dan vién
du lich, cap glay xac nhén xe 6 t6 dat tiéu chuan phuc vu khach du lich. T4 chirc bdi
dudng cap gidy chimg nhan cho nguoi diéu khlen phuong tién, nhén vién phuc vu
trén phuong tién van chuyén khach du lich, cap gidy chimg nhan bbi duorng kién

thic dinh ky cho Huéng dan vién du lich theo qui dinh ctia B6 Vin hoa, Thé thao
va Du lich;
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- Phdi hop véi céc co quan c6 lién quan quan Iy phuong tién van chuyén
khach du lich theo quy dinh;

- Tham muu giup Giam dbc So cong tac quan ly nha nudc ddi voi Cac
doanh nghiép, t6 chirc kinh té va hudng dén, kiém tra hoat dong doi vai cac hoi, 16
chirc phi chinh phii vé linh vuc it hanh va van chuyén khach du lich, luu tri du
lich theo quy dinh cua phap luat;

- Chu tri phdi hop vé6i: Phong Théng tin Du lich tuyén truyén, pho bién,
hudng dan van ban qui pham phap luat vé hoat dong kinh doanh du lich, hudng
dan vién du lich. Tham muu t6 chic dao tao, bdi dudng, cap nhat kién thirc
nghiép vu doi voi nhitng nguoi lam du lich trén dia ban tinh;

- T chire tham dinh, thim dinh lai va trinh Giam dbc S& quyét dinh cong nhan
co so kinh doanh dich vu du lich;

- Tham muu gitp Gidm doc S& tham dinh c4p gidy phép kinh doanh lix hanh
ndi dia va ho so cap giay phép kinh doanh 1ir hanh quoc t€ dé nghi Tong Cuc du lich
cap pheép;

- Tham dinh ho so ding ky hang co s& luu tra du lich 4 sao, 5 sao dé nghi
Tong Cuc du lich tham dinh theo quy dinh ctia phap luét;

- Tham muu, dé xuét cac bién phap phong, chong, ngin chin cic hoat dong
vi pham phap luat ctia Hudng dan vién du lich, cac to chuc, ca nhan kinh doanh du
lich trén dia ban tinh;

- Tham gia, gop v kién vao cac du an dau tu xay dung co so kinh doanh du
lich trén dia ban tinh;

- Huéng din chuyén mén, nghiép vu, quan 1y nha nuéc vé kinh doanh du
lich, huéng dan vién du lich cho phong Vin héa va Thong tin thugc Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh pho;

- Tham muu gitp Giam déc S& giai quyét cac kién nghi cua cac to chue, c4
nhan lién quan dén kinh doanh du lich, Huéng dan vién du lich;

- Xay dung du thao vin ban lién quan dén hoat déng quan ly kinh doanh du
lich; Huéng dan vién du lich; phoi hgp thuc hién cong tac thong ké, bao cao dinh
ky, ddt xuat vé tinh hinh hoat déng kinh doanh cua cac t6 chirc ¢4 nhan, s6 luong
khach, doanh thu du lich trén dia ban tinh theo quy dinh;

- Thye hién cac nhiém vu khac do Giam déc S& giao.

Piéu 6. Phong Quy hoach, phat trién tai nguyén du lich

1. Chirc nang

Tham muu gitp Gidm déc S& tong hop, phén tich, danh gia, du bao tinh hinh,
xu hudng phat trién cia nganh du lich. Tham muu xay dung chién luge, quy hoach,
ké hoach, co ché chinh sach phat trién du lich trén dia ban tinh; thuc hién cong tac
quén ly nha nude vé bao ton, khai thac va phét huy gia tri tai nguyén du lich.

. A A
2. Nhiém vu, quyén han
Tham muu gitp Giam doc S& cac nhiém vu sau:
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- Xay dung du thao cac vin ban: Quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim va .
hang nam, dé an, du an, chuong trinh phat trién du lich trén dia ban tinh;

- T6 chirc thyc hién diéu tra, danh gia, phén loai, xay dung co s& dir liéu tai
nguyén du lich cia dia phuong theo quy dinh cua Téng cuc Du lich va Bd Vin
hoa, Thé thao va Du lich; tham muu, de xuét cac bién phap quén ly, bao vé, ton
tao, khai thac st dung hop ly va phat trién tai nguyén du lich, méi truong du lich,
khu du lich, diém du lich cua tinh;

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan lap ho S0 dé nghi Chu tich Uy
ban nhan dan tinh c6ng nhén diém du lich va khu du lich cap tinh; td chirc cong bd
sau khi c6 quyét dinh cong nhén. Dong thdi tham muu gitp Giam déc S0 bao cao

UBND tinh trinh co quan c¢é thdm quyén cdng nhan cac khu du lich qudc gia trén
dia ban tinh;

- Tham dinh cac du 4n dau tu phét trién khu du lich, diém du lich theo quy
hoach va dinh huéng phat trién du lich cua tinh, tham muu theo dodi, quan ly nha
nuée vé quy hoach, dau tu, khai thac phat trién cac khu, diém du lich, tai nguyén du
lich. Binh huéng quan ly va khai thac cdc loai hinh du lich, xdy dung cac san pham
du lich méi va san pham luu niém cua tinh;

- Chu tri phéi hop véi phong Théng tin du lich tuyén truyen phd bién,
hudng dan cac van ban phap luat lién quan dén quan 1y, bao tdn, khai thac tai
nguyén du lich trén dia ban tinh.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan quan ly hoat dong kinh doanh dich vu
du lich; cong tidc ddm bao an ninh trét ty, an toan, vin minh du lich, vé sinh moi
trudng, an toan thuc pham tai cac khu, diém du lich trén dia ban tinh;

- Phéi hop quan ly cac hoat dong xuc tién, quang ba du lich, su kién, hoi
cho, hoi thao, trién 1am du lich cta tinh;

- Ph01 hop véi cac don vi lién quan thyc hién cong tac lién két, hop tac
trong nude va quoc té vé phat trién du lich;

- Chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan giup Giam déc So dé xuat to

chirc L& hoi du lich va cac su kién du lich quy md cap tinh theo phan cap cua
UBND tinh;

- Huéng dan phong Vin hoa va Thong tin cac huyén, thanh phé trén dia ban
tinh c6ng tac quan ly nha nudc vé quy hoach du lich, tai nguyén du lich, khu du
lich, diém du lich;

- Tham muu giup Gidm déc S giai quyét cac kién nghi clia céc to chire, ca
nhén lién quan dén quy hoach du lich, khu du lich, diém du lich, tai nguyén du
lich:

- Thyc hién céc nhiém vu khac do Giam déc S¢ giao.
Dicu 7. Phong Thong tin du lich
1. Chirc nang
Phong Théng tin Du lich 1a phong chuyén mén nghiép vu ctia S& Du lich,
c6 chirc nang tham muu gitp Gidm doc Sé trong cdng tac quan ly nha nuée vé
9
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thong tin, quang ba, xuc tién, hop tac trong nude va quc té vé du lich, cong tac
tuyén truyén va xay dung thuong hiéu du lich cta tinh Ninh Binh.

2. Nhiém vu, quyén han

- Tham muu gitp Gidm ddc S& x4y dung ké hoach va té chirc thuc hién cong
tac thong tin du lich hang tun, thang, quy, ndm theo dinh hudng cia UBND tinh,
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich va Téng cuc Du lich ;

- Chu tri, phdi hop v6i Vin phong Sé& quan Iy trang thong tin dién tir (website)
cua Sé bao gém: Quan ly, van hanh, cap nhat, xay dung cac tin, bai viét, anh tu liéu va
duy tri hoat dong trang thong tin dién tir cua S&; theo doi cap nhat cac van ban quy
pham phap luét lién quan dén linh vyuc Du lich;

- Gitip 1anh dao S& quan ly va trién khai cong tac nghién ctru khoa hoc cua
nganh, gin két qua nghién ctru khoa hoc véi cac hoat dong ciia nganh. Phéi hop
trién khai img dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong chung ctia So;

- Tong hop va thu thap théng tin lién quan cac hoat dong du lich bao céo Lanh
dao S& va cung cép cho cac doanh nghiép, du khach theo chi dao cua lanh dao S¢;

- Quan 1y ndi dung chuong trinh va phdi hop trién khai cong tac quang ba, xiic
tién du lich theo dung cac quy dinh hién hanh;

- Chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan thiét ké, xdy dung maket cac an
phém tai liéu, to roi, ban d6 du lich phuc vu cong tac tuyén truyén va quang ba du
lich cua tinh;

- Phéi hop v6i phong Quy hoach phat trién tai nguyén du lich tuyén truyén,
phé bién, huéng dan thyc hién cac vin ban phap luét lién quan dén quan ly, bao
tdn, khai thac tai nguyén du lich trén dia ban tinh;

- Phéi hop v6i Phong Quan ly du lich va cac don vi lién quan trién khai cong
tac bdi dudng, cip nhat kién thirc, tdp huan chuyén mén nghiép vu cho can bo va
nhimg nguoi lam du lich trén dia ban tinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Sé giao.

) CHUONG III ) i
TO CHUC BIEN CHE VA TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA LANH
PAO, CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHUC CUA CAC PHONG
Piu 8. T6 chirc va bién ché
1. Bién ché cua Vin phong S&, Thanh tra S& va cac phong chuyén mon

thudc S& gom: Lanh dao phong, can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.
S6 lugng cong chire, vién chire va ngudi lao dong cla cac phong do Giam doc So
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quyét dinh cén cir trén nhu cau cong tac va tong sb bién ché va nguoi lao dong cua -
S¢ do UBND tinh giao hang nam.

2. Véan phong Sé¢ c6 Chanh Van phong va khéng qua 2 Phé Chanh Vin phong.
Thanh tra S& ¢6 Chanh Thanh tra va khéng qua 02 Phé Chanh thanh tra; cdc phong
chuyén mon, nghiép vu c6 Trudng phong va khong quéa 02 Phé Trudng phong.

Piéu 9. Trach nhiém, quyén han:

1. Chanh Vin phong, Chdanh Thanh tra va Trwéng phong.

- T6 chue, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cia don vi theo chirc
nang, nhiém vy dugc giao va chiu trach nhiém trudc Gidm doc S& vé moi mat
cong tac-cua don vi;

- Trén co s& chirc ning, nhiém vu va bién ché duogc giao, phan cong nhiém
vu cu thé cho timg can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong don vi
minh, bdo ddm hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao. Trong qua trinh giai quyét
cdng viée néu c6 nhimg vudng méc, phat sinh, hoidc vugt qua tham quyén phai kip
thoi bio céo va xin y kién cua lanh dao S&;

- Tién hanh kiém tra va chiu trach nhiém vé d6 chinh xéc cua néi dung van
ban tham muu; ky nhdy vao cudi ndi dung van ban truée khi trinh lanh dao S& ky
ban hanh;

- Thuc hién ché d6 théng tin, giao ban, quan ly can bd cong chirc, vién chl’rc
ngum lao dong va toan bo tai san cia don vi dugc giao theo quy dinh. Khi cin

thiét duoc phép cho can bd, cong chure, vién chirc ngudi lao dong thudc don vi
nghi khéng qua 01 ngay lam viéc;

- Chiu trach nhiém dén dbc theo déi, kiém tra can b, cong chire, vién chirc
va ngum lao dong viéc tuan thu phap lut, cac quy dinh cua nha nuéce, Noi quy,

Quy ché cia co quan. Thuc hién ché d6 thng tin, bdo cdo dinh ky, dot xuét theo
quy dinh;

- Phéi hop VO’I cac phong, cac co quan co lién quan trong viéc tham muru,
giai quyét nhitng vén d& thue chirc nang, nhiém vu va quyén han duoc giao;

- Thuc hién céac cong viéc khac do Giam ddc So giao.

Khi cdp Truéng di vang Gy quyén cho mét cap Pho quan 1y va diéu hanh
hoat dong cta don vi.

* Doi voi Chénh Véin phong So:

- Ngoai nhimg nhiém vu néu trén dugc Gidm déc uy quyén, thira 1énh ky mét

sO van ban: Thong bao Két luén cua Giam déc S, sao lyc vin ban, gidy gi6i thiéu,
gidy di dudng, 1énh diéu xe 6 t6 co quan.

- Truc tiép phu trach cong tac céi cach hanh chinh cua S&.
- Frudng bd phan tiép nhan va tra két qua thude S& Du lich tinh Ninh Binh.
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2. Pho Chanh Van phong, Pho Chanh Thanh tra va Pho Trwong phong.

- Cap Phoé thuc hién nhiém vu chuyén mén va gitp cép Trudng phu trach
mét hodic mét s6 linh vuc cong tac theo phan cdng ciia cap Trudng; chiu trach
nhiém trudc cap Trudng, trude Gidm déc S& va trude phap luét vé linh vuc cong
tac dugc phéan cong phu trach.

- Cung véi cap Trudng quan ly, chi dao, hu(mg dan, kiém tra can b, cono
chirc, vién chirc va lao dong thudc don vi hoan thanh tdt nhiém vy,

3. Céng chirc, vién chirc va nguwoi lao dopng

- Cong chire, vién chirc va nguoi lao dong: Thuc hién nghiém tic cic Noi
quy, Quy ché ctia co quan va cac quy dinh cta phép luat. Hoan thanh cac nhiém
vu chuyén mén, cong viéc dugc giao va chiju trach nhiém trude Thu trudng don vi
vé nhimg nhiém vu dugc phan cong. '

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 10. T4 chirc thwe hién

- Chanh Vén phong S&, Chanh Thanh tra S&, Trudng cac phong chuyén
mon thude S& va can bg, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan S& Du lich tinh
Ninh Binh ¢6 trach nhiém thyc hién quy dinh nay;

- Quy dinh nay c6 higu lyc tir ngay ky va thay thé Quy dinh dugc ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 37/Qb-SDL ngay 9 thang 12 nam 2016 cta Giam déc So
Du 11ch Ninh Bmh vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han, co ciu td chirc caa cac phong thudc S& Du lich tinh Ninh Binh;

- Trong qua trinh thyc hién, cdn cir vao tinh hinh thuc té nhung ndi dung chua
phu hop va phét sinh can stra ddi, bd sung, cac don vi dé xuét y kién bang van ban
glri vé Vin phong Sé& de tong hop, bao cdo Gidm dbc xem xét, quyét dinh./.

Bui Thanh Pong
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